
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

   АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУБЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

   

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «16» 07.2012г.  № 508

г. Трубчевск

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача  разрешения на строительство»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Постановлением администрации Трубчевского муниципального района от 11 мая 2011 г. N 353 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешения на строительство».
2.  Признать утратившим силу постановление администрации Трубчевского муниципального района от 15 апреля 2008 года № 316 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов».
        3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Трубчевского муниципального района  Суворова В.П.
Глава администрации

муниципального района





         В.В.Евсеев
Утвержден

Постановлением администрации

Трубчевского муниципального

района от 16.07.2012 г. № 508
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача  разрешения на строительство»
1. Общие положения

          1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешения на строительство» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на строительство» (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Трубчевского муниципального района  (далее – Администрация) по выдачи разрешений                     на строительство объектов капитального строительства на земельных участках, находящихся в черте муниципального образования, а также            на земельных участках, находящихся в собственности органов местного самоуправления, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты (далее выдача разрешений на строительство). 
          1.2.   Целью выдачи разрешения на строительство является обеспечение соблюдения участниками градостроительной, инвестиционной, предпринимательской и иной хозяйственной деятельности государственных, общественных и частных интересов, а также прав собственника, владельца, арендатора или пользователя объекта в части осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта здания, строения, сооружения, благоустройства территории.

          1.3.  Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются:
          - физические  лица;
          - юридические  лица;
          - органы государственной власти и местного самоуправления;
          - иностранные граждане, получившие права на земельный участок в  порядке, установленном федеральными законами.

          Все перечисленные заявители - застройщики должны обладать правами на земельный участок и обеспечивать на нем строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

            1.4.   Информация о муниципальной услуге предоставляется в отделе архитектуры и градостроительства администрации Трубчевского муниципального района (далее – отдел архитектуры) при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственный работник Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информирует и консультирует обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции. При ответе на звонки работник Администрации сообщает свои фамилию, имя, отчество и занимаемую должность,  во время разговора четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
          Информация о муниципальной услуге предоставляется   по телефону:  (848352) 2-21-21 работниками Администрации (специалистами отдела архитектуры).

Время информирования и консультирования по телефону не может превышать 10 минут.

          В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник Администрации, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначит другое удобное для заявителя время для устного информирования (с учетом режима работы отдела архитектуры). Адрес отдела архитектуры: 242220, Брянская область, г. Трубчевск, улица  Брянская, 59.
При информировании посредством личного обращения работник Администрации обязан принять заявителя в соответствии с режимом работы отдела архитектуры. Приемные дни отдела архитектуры:

          понедельник – четверг - 8.30 - 17.45;

          пятница – 8.30-16.30;

          обед: 13.00-14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.
         С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона или при личном посещении отдела архитектуры.

1.5. На официальном сайте Администрации в сети Интернет (www.trubech.ru) размещаются:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- нормативные правовые акты, определяющие порядок выдачи разрешения на строительство;

- извлечения из текста Административного регламента;

- информация о времени приема граждан.

2. Стандарт  предоставления  муниципальной  услуги.
  2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача  разрешения на строительство».

   2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры.

При предоставлении муниципальной услуги специалистами отдела архитектуры взаимодействуют с государственными органами, органами местного самоуправления, учреждениями, предприятиями  и организациями всех форм собственности.

2.3. Результатом  предоставления  муниципальной  услуги является выдача  разрешения на  строительство  объекта (форма разрешения на строительство утверждена Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 N 698) либо отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. Разрешения на  строительство  объекта представляет собой  документ, подтверждающий соответствие  проектной документации требованиям градостроительного плана  земельного участка,  и  дающий застройщику право   осуществлять строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также их капитальный  ремонт, за исключением  случаев, предусмотренных Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на строительство не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления.

2.5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Постановлением Правительства Российской Федерации  от 24.11.2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство". 

         2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является факт подачи заявителем (застройщиком) в Администрацию заявления о выдаче разрешения на строительство (форма заявления – приложение № 2  к Административному регламенту).

  Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство (за исключением объекта индивидуального жилищного строительства) необходимы следующие документы:

  1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

  2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

  3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

  - пояснительная записка;

  - схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

  - схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

  - схемы, отображающие архитектурные решения;

  - сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

  - проект организации строительства объекта капитального строительства;

  - проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

  4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

  5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

  6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.6.2. Для получения разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

          К заявлению, указанному в пункте  2.6.1. Административного регламента, может прикладываться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 3,4,6 пункта 2.6.1. и подпункте 3 пункта 2.6.2.  Административного регламента, предоставляются заявителем.
  Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 5 пункта 2.6.1. и подпунктах 1, 2 пункта 2.6.2.  Административного регламента, запрашиваются специалистами отдела архитектуры, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

  Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1 и подпункте 1 пункта 2.6.2 Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

  Запрещается требовать от заявителя:

  - представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

  - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

  2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- объект капитального строительства находится за пределами Трубчевского муниципального района;

- объект капитального строительства находится в границах Трубчевского муниципального района, но на данную территорию не распространяются полномочия Администрации. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

· отсутствия документов, указанных в п.2.6.1 или 2.6.2 Административного регламента и предоставляемых заявителем;

· несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка,

· несоответствия документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
           В течение 10 дней со дня получения заявления направляется 
письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения.
Отказ направляется также в случае, если в соответствии с требованиями части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдача разрешения не требуется. 
  2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

  2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (документов) на предоставление муниципальной услуги составляет 30 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги - 20 минут.

  2.11. Срок регистрации заявления (документов) заявителя на предоставление муниципальной услуги составляет 10 минут.

  2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

  2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в здании, в котором расположена Администрация.

  2.12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

  Места ожидания оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения, но не может составлять менее 2 мест. Места ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

  2.12.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается помещение для предоставления муниципальной услуги, предусматривается оборудование парковочных мест для автомобилей.

  2.12.4. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

  Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую  информацию:

  наименование;

  место нахождения;

  режим работы.  

  2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

  - информационными стендами;

  - стульями и столами.

  Информационные стенды, столы для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

  На информационных стендах размещается следующая информация:

  - описание конечного результата получения муниципальной услуги;

  - способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации района и ее структурных подразделений;

  - перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, формы и способы их получения;

  - справочные телефоны структурных подразделений администрации района и организаций, обеспечивающих получение муниципальной услуги;

  - исчерпывающий перечень органов местного самоуправления, организаций, в которые  необходимо обратиться гражданам или юридическим лицам, с описанием конечного результата обращений в каждый из указанных органов;

  - адреса организаций, территориальных органов федеральных и региональных органов государственной власти, органов местного самоуправления, участвующих а предоставлении муниципальной услуги;

  - номера телефонов, адреса электронной почты и официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу;

  - порядок предоставления муниципальной услуги;

  - административный регламент предоставления муниципальной услуги или основные выдержки (приложения) из него.  

  2.12.6. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет прием граждан непосредственно на своем рабочем месте (в кабинете).

  Рабочее место специалиста должно быть  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

  Рабочие места специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

  2.12.7. Места предоставления услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальной услуги.

  Место для приема посетителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

  В целях обеспечения конфиденциальности сведений  о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

  2.12.8. Информация, предоставленная при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

          2.12.9. Администрация не несет ответственность за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются 
следующие административные процедуры (приложение № 1 к Административному регламенту):

- прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов;
- подготовка и выдача разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство.

3.1.1. Заявление с прилагаемыми документами принимается специалистом отдела архитектуры. Заявление регистрируется в журнале регистрации поступающей корреспонденции, приложенные документы принимаются по описи (приложение № 3  к Административному регламенту), один экземпляр описи приобщается  к делу, копия описи с отметкой о дате приема указанных в заявлении документов вручается заявителю.

3.1.2. Проверка представленных документов.

Проверку осуществляет специалист отдела архитектуры. Проверка комплектности представленных документов проводится в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления. 

  При наличии полного комплекта документов в течение 7 рабочих дней 
специалист отдела архитектуры проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям.

В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
3.1.3. Подготовка и выдача разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

В случае соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства специалист отдела архитектуры в течение 10 дней со дня подачи застройщиком заявления о выдаче разрешения, обеспечивает подготовку и выдачу такого разрешения.
           По заявлению застройщика отдел архитектуры может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта.

           Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

           Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

           Разрешение на строительство оформляется по форме, утвержденной 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». Форма разрешения на строительство заполняется в соответствии   с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120. 

           Разрешение на строительство, подписанное главой Администрации (или его заместителем, курирующем вопросы градостроительства в муниципальном образовании, либо иным лицом, имеющем право подписи формы разрешения в соответствии с распоряжением Администрации), регистрируется в журнале выдачи разрешений и передается застройщику под роспись.

В случаях, предусмотренных частью 2.9 Административного регламента, заявителю направляется мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство. Отказ в выдаче разрешения на строительство подписывается главой Администрации. 

В отказе отражается дополнительно текст «В соответствии с частью 14 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен в судебном порядке».

          В случае утраты  разрешения на строительство, соискатель (застройщик) имеет право на получение дубликата указанного разрешения.

          Дубликат предоставляется  на основании заявления в письменной форме в срок не более чем десять календарных дней с даты подачи заявления.                   Образец заявления на получение дубликата представлен в приложении № 4 Административного регламента.

3.1.4. Продление срока действия разрешения на строительство.

Продление срока действия разрешения осуществляется на основании заявления застройщика (приложение № 5 к Административному регламенту), поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия полученного ранее разрешения.

Администрация отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство, реконструкция или капитальный ремонт не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения. 

Решение о продлении срока действия разрешения, либо об отказе в продлении срока действия разрешения принимается в 10-дневный срок с момента подачи заявления.

При переходе права на земельный участок и на объекты капитального 
строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

Продление срока оформляется путем внесения соответствующей записи 
в разрешение на строительство. 
В журнале выдачи разрешений производится запись с указанием срока, 
на который действие разрешения продлено. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Основной целью системы контроля являются обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины работников Администрации.

Общее руководство контролем осуществляет заместитель главы Администрации по промышленности, транспорту, связи и ЖКХ (лицо, его замещающее).

4.2. Основными задачами системы контроля являются:

- обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

- своевременное выявление отклонений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

- предупреждение не предоставления или ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, а также принятие мер по данным фактам;

- систематическое повышение общего уровня исполнительской дисциплины и поощрение качественной работы работников Администрации.

4.3. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- организацию контроля за сроками предоставления муниципальной услуги;

- проверку хода и качества исполнения;

- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины.

4.4. Работники Администрации, ответственные за консультирование по вопросу предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту, объективность, качество и доступность консультирования.

Работник Администрации, ответственный за выдачу разрешения на строительство, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и качество предоставления муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль устанавливается за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных Административным регламентом.

4.6. Текущий контроль осуществляет начальник отдела архитектуры.

4.7. Начальник отдела архитектуры осуществляет контроль путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента.

Текущий контроль осуществляется постоянно.  
4.8. Проверки бывают плановыми (на основании планов работы) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия работников Администрации в досудебном порядке – главе Администрации или в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного должностного лица Администрации подается в письменной форме, в форме электронного документа и должна содержать:

  1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

  5.3. Жалоба рассматривается должностными лицами Администрации в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Должностные лица Администрации, уполномоченные на рассмотрение жалобы, при ответах на обращения граждан (юридических лиц) обязаны:

           - обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

- запрашивать необходимые для рассмотрения документы и материалы в других органах государственной власти, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей;

- дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, установленных действующим законодательством;

- уведомить заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой орган исполнительной власти (организацию), орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

- соблюдать правила делового этикета;

- проявлять корректность в обращении с заявителями;

- не совершать действия, которые приводят или могут привести к конфликту интересов, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

- соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

  5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимает решение об удовлетворении жалобы или  об отказе в удовлетворении жалобы.

  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. Заинтересованные лица вправе в порядке, установленном действующим законодательством, обратиться в суд за защитой нарушенных или оспариваемых прав и законных интересов, связанных с действиями (бездействием) должностных лиц Администрации при исполнении ими требований Административного регламента.

Иск к должностным лицам Администрации предъявляется в суд по месту жительства ответчика. Иск к Администрации предъявляется в суд по месту нахождения организации.

Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. 

	
	Приложение № 1

   к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

    «Выдача   разрешения на строительство»



СХЕМА

и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на строительство

	День первый
Соискатель (заказчик) предъявляет заявление и полный комплект документов для получения разрешения на строительство в администрацию Трубчевского муниципального района



	День первый
Заявление и полный комплект документов регистрируется специалистом общего отдела Администрации.
Контроль: руководитель аппарата администрации муниципального района




	День первый
Глава администрации поручает ответственному исполнителю рассмотрение документов на получение разрешения на строительство

Контроль: руководитель аппарата администрации муниципального района





	День второй –День шестой

Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям закона 
Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства




	День шестой-День седьмой
Подготовка решения о выдаче разрешения или об отказе на выдачу разрешения
Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства





	День седьмой
Заключение и заполненная форма разрешения на строительство передается  главе администрации муниципального образования (или его заместителю, курирующему вопросы градостроительства в муниципальном образовании) или иному лицу, имеющему право подписи формы разрешения в соответствии с приказом (распоряжением) главы администрации муниципального образования. При обнаружении в тексте ошибок заключение и заполненная форма разрешения на строительство возвращается исполнителю для доработки. 

Контроль: руководитель аппарата администрации муниципального района




	
День седьмой-день восьмой

Уполномоченное лицо, обладающее правом подписи данного документа, знакомится с заключением по проверке представленных документов и подписывает подготовленную форму разрешения или возвращает заключение с соответствующей резолюцией

Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства



	День восьмой-день девятый
Начальник отдела архитектуры и градостроительства передает подписанное разрешение или подписанное заключение об отказе для регистрации в администрацию муниципального района
Контроль: руководитель аппарата администрации муниципального района



	День  девятый-день десятый

Регистрация ответственным исполнителем администрации муниципального района подписанной формы разрешения или заключения об отказе

Контроль: руководитель аппарата администрации муниципального района




	День десятый
Выдача соискателю (заявителю) услуги - разрешения на строительство или мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство со словами «причинами отказа являются:»  

Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства



	
	Приложение № 2

                к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача   разрешения на строительство»
Главе администрации

Трубчевского муниципального района

_________________________________


Застройщик

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О выдаче разрешения на строительство___________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

расположенного по адресу ______________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

При этом прилагаю:

Правоустанавливающие документы на земельный участок ___________________________

_____________________________________________________________________________

(№ свидетельства и право пользования, договор аренды и т.д.)

Градостроительный план земельного участка от ___________________________________

Проектную документацию на строительство объекта, разработанную _________________

_____________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ее реквизиты)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;
разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ, выданное органами местного самоуправления);
согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

	Застройщик:

________________________(подпись) М.П.

(должность, для юр. лиц)

«___» _______________ 20___г.


	__________________________________

(фамилия, и.о.)


	
	Приложение № 3

            к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача   разрешения на строительство»



О П И С Ь

документов представленных для выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства 
Застройщик

_____________________________________________________________________________________________
(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

представил в администрацию Трубчевского муниципального района

 следующие документы:

	№п/п
	Наименование документов
	кол-во листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Документы получил:

                                       Начальник отдела архитектуры и градостроительства

                                        администрации Трубчевского муниципального района

Число:_______ подпись____________________

________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченного на регистрацию специалиста)

	
	Приложение № 4
            к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

                                 «Выдача   разрешения на строительство»

Главе администрации 

Трубчевского муниципального района

_________________________________


Застройщик

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О выдаче дубликата разрешения на строительство №___, от ___________ ___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(когда ранее было выдано разрешение)

_____________________________________________________________________________

расположенного по адресу ______________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	Застройщик:

________________________(подпись) М.П.

(должность, для юр. лиц)

«___» _______________ 20___г.


	__________________________________

(фамилия, и.о.)


	
	Приложение № 5
            к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

  «Выдача   разрешения на строительство»
Главе администрации

Трубчевского муниципального района

_________________________________


Застройщик

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О продлении срока действия разрешения на строительство №___, от ___________ ___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

расположенного по адресу ______________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	Застройщик:

________________________(подпись) М.П.

(должность, для юр. лиц)

«___» _______________ 20___г.


	__________________________________

(фамилия, и.о.)
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