      РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУБЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 30 сентября 2013 года     № 588-р                                                 

 г. Трубчевск

О должностях муниципальной службы и иных должностей администрации

Трубчевского муниципального района, замещение которых 
предусматривает осуществление обработки персональных данных 
либо осуществление доступа к персональным данным и (или) 
проведение мероприятий по обезличиванию персональных данных, 
назначении ответственного за организацию обработки персональных 

данных в администрации Трубчевского муниципального района
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:

1. Утвердить перечень должностей муниципальной службы и иных должностей администрации Трубчевского муниципального района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, согласно приложению № 1.
2. Утвердить перечень должностей муниципальной службы и иных должностей администрации Трубчевского муниципального района, замещение которых предусматривает проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, согласно приложению № 2.

3. Установить, что ответственным за организацию обработки персональных данных в администрации Трубчевского муниципального района является муниципальный  служащий, замещающий должность заместителя главы администрации Трубчевского муниципального района по социальным вопросам.
4. Руководителям отраслевых органов администрации Трубчевского муниципального района в срок до 10 октября 2013 года определить перечень должностей муниципальной службы и иных должностей в соответствующем отраслевом органе администрации Трубчевского муниципального района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным и (или) проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных.

5. Начальнику общего отдела администрации Трубчевского муниципального района Москалевой О.А. в срок до 15 октября 2013 года внести соответствующие изменения в должностной регламент должностного лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в администрации Трубчевского муниципального района.

6. Начальнику общего отдела администрации Трубчевского муниципального района Москалевой О.А. в срок до 15 октября 2013 года организовать работу по:

- правовому оформлению обязательства служащих администрации Трубчевского муниципального района, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, в случае расторжения с ними служебного контракта (контракта) или трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными  ему в связи с исполнением должностных обязанностей;

- получению согласия на обработку персональных данных служащих администрации Трубчевского муниципального района, иных субъектов персональных данных, а также разъяснению субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные.

7. Признать утратившим силу распоряжение администрации Трубчевского муниципального района от 10 февраля 2011 года № 103-р «Об утверждении списка лиц, имеющих доступ к персональным данным работников администрации Трубчевского муниципального района».
8. Настоящее распоряжение подлежит опубликованию на официальном сайте администрации Трубчевского муниципального района в течение 10 дней после его принятия.
9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Трубчевского муниципального района Тубол С.Н.

Временно исполняющий обязанности

главы администрации

Трубчевского муниципального района



И.И. Обыденнов

Приложение № 1

к распоряжению администрации

Трубчевского муниципального района

от 30 сентября 2013 года № 588-р
ПЕРЕЧЕНЬ ДОЛЖНОСТЕЙ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ И ИНЫХ ДОЛЖНОСТЕЙ АДМИНИСТРАЦИИ ТРУБЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ЗАМЕЩЕНИЕ КОТОРЫХ ПРЕДУСМАТРИВАЕТ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ДОСТУПА К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 

глава администрации Трубчевского муниципального района

заместитель главы администрации Трубчевского муниципального района

руководитель аппарата администрации Трубчевского муниципального района

начальник общего отдела администрации Трубчевского муниципального района

ведущий специалист общего отдела администрации Трубчевского муниципального района 
специалист 1 категории общего отдела администрации Трубчевского муниципального района

старший инспектор общего отдела администрации Трубчевского муниципального района

начальник отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

заместитель начальника отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

ведущий специалист отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

ведущий инспектор отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

бухгалтер отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

экономист 1 категории отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района
начальник отдела по правовой работе и связям с муниципальными образованиями администрации Трубчевского муниципального района (информация о фактическом проживании и контактные телефоны работников, доступ к персональным данным работников своего подразделения)
председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Трубчевского муниципального района (доступ к персональным данным только работников своего подразделения)
начальник отдела образования администрации Трубчевского муниципального района (доступ к персональным данным только работников своего подразделения)
начальник отдела экономики администрации Трубчевского муниципального района  (доступ к персональным данным только работников своего подразделения)
начальник отдела по делам семьи, охране материнства и детства, демографии администрации Трубчевского муниципального района (доступ к персональным данным только работников своего подразделения)
начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Трубчевского муниципального района (доступ к персональным данным только работников своего подразделения)
начальник отдела по делам культуры, физической культуре и спорту администрации Трубчевского муниципального района (доступ к персональным данным только работников своего подразделения)
начальник контрольно-ревизионного отдела администрации Трубчевского муниципального района (доступ к персональным данным только работников своего подразделения)
главный специалист по мобилизационной работе, секретному делопроизводству, ГО и ЧС администрации Трубчевского муниципального района
ведущий специалист отдела по правовой работе и связям с муниципальными образованиями администрации Трубчевского муниципального района.
Приложение № 2
к распоряжению администрации

Трубчевского муниципального района

от 30 сентября 2013 года № 588-р
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

И ИНЫХ ДОЛЖНОСТЕЙ АДМИНИСТРАЦИИ ТРУБЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ЗАМЕЩЕНИЕ

КОТОРЫХ ПРЕДУСМАТРИВАЕТ ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЙ ПО

ОБЕЗЛИЧИВАНИЮ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Руководитель аппарата администрации Трубчевского муниципального района
начальник общего отдела администрации Трубчевского муниципального района
ведущий специалист общего отдела администрации Трубчевского муниципального района 
специалист 1 категории общего отдела администрации Трубчевского муниципального района

старший инспектор общего отдела администрации Трубчевского муниципального района
начальник отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

заместитель начальника отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

ведущий специалист отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

ведущий инспектор отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

бухгалтер отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района

экономист 1 категории отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района
старший инспектор отдела учета и отчетности администрации Трубчевского муниципального района
ведущий специалист отдела по правовой работе и связям с муниципальными образованиями администрации Трубчевского муниципального района.

