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1. Общие положения

 Настоящие Методические рекомендации разработаны в целях практической реализации переданных органам местного самоуправления в лице администрации Трубчевского муниципального района (далее - администрация) в соответствии с Законом Брянской области от 05.08.2002 № 47-З (ред. от 10.08.2015г.) «Об административных правонарушениях», Законом Брянской области от 15.06.2007 № 84-З (ред. от 29.12.2012г.) «Об административных комиссиях в муниципальных образованиях в Брянской области», Законом Брянской области от 15.06.2007 № 88-З (ред. от 10.08.2015г.) «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», Законом Брянской области от 09.03.2011 № 18-З (ред. от 08.12.2014г.) «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Брянской области по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», Законом Брянской области от 28.12.2012 № 100-З «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Брянской области», Законом Брянской области от 10.08.2015 № 63-З «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Брянской области» государственных полномочий Брянской области по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий, а также в целях формирования единого подхода к применению должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, и административными комиссиями законодательства об административных правонарушениях.

2. Основные понятия, 
используемые в настоящих методических рекомендациях

Переданные администрации государственные полномочия Брянской области:
- переданные исполнительно-распорядительным органам местного самоуправления муниципальных районов, городских округов, городских поселений государственные полномочия Брянской области по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях; 
- переданные органам местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственные полномочия Брянской области по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий.
Муниципальный район - несколько поселений или поселений и межселенных территорий, объединенных общей территорией, в границах которой местное самоуправление осуществляется в целях решения вопросов местного значения межпоселенческого характера населением непосредственно и (или) через выборные и иные органы местного самоуправления, которые могут осуществлять отдельные государственные полномочия, передаваемые органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации.
Должностное лицо местного самоуправления - выборное либо заключившее контракт (трудовой договор) лицо, наделенное исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности органа местного самоуправления (статья 2  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»).
Должностное лицо органа местного самоуправления, уполномоченное составлять протоколы об административных правонарушениях – служащий, наделенный в соответствии с муниципальным правовым актом полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях на территории соответствующего муниципального образования. 
Административное правонарушение – противоправное, виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое Законом Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» или Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) установлена административная ответственность (статья 2.1 КоАП РФ).
Административное наказание – установленная государством мера ответственности за совершение административного правонарушения и применяемая в целях предупреждения совершения новых правонарушений как самим правонарушителем, так и другими лицами (статья 3.1 КоАП РФ).
Предупреждение – мера административного наказания, выраженная в официальном порицании физического или юридического лица. Предупреждение выносится в письменной форме (статья 3.5 КоАП РФ).
Административный штраф – административное наказание имущественного характера, имеющее денежную форму, которое выражается во взыскании с правонарушителя в доход бюджета определенной суммы денежных средств в рублях (статья 3.5 КоАП РФ).
Событие административного правонарушения – это подтвержденный доказательствами факт того, что правонарушение имело место.
Состав административного правонарушения – совокупность объективных и субъективных  признаков, характеризующих общественно вредное деяние как административное правонарушение.
Субъект административного правонарушения – лицо, совершившее административное правонарушение.
Физическое лицо – вменяемое лицо (гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, лицо без гражданства), достигшее к моменту совершения  административного правонарушения 16-летнего возраста.
Законный представитель физического лица – его родитель, усыновитель, опекун или попечитель (статья 25.3 КоАП РФ). Родственные связи или соответствующие полномочия лиц, являющихся законными представителями физического лица, удостоверяются документами, предусмотренными законом (например, свидетельством о рождении, записями в паспортах родителей о детях, документами, выдаваемыми органами ЗАГСа; полномочия опекунов и попечителей подтверждаются решениями судов, документами, выдаваемыми органами опеки). 
Опека устанавливается над малолетними (несовершеннолетние в возрасте до 14 лет), а также над гражданами, признанными судом недееспособными вследствие психического расстройства (статья 32 Гражданского кодекса Российской Федерации).    
Попечительство устанавливается над несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, а также над гражданами, ограниченными судом в дееспособности вследствие пристрастия к азартным играм, злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами (статья 33 Гражданского кодекса Российской Федерации).
Законные представители физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, и потерпевшего имеют права и несут обязанности, предусмотренные КоАП РФ в отношении представляемых ими лиц.
При рассмотрении дела об административном правонарушении, совершенном лицом в возрасте до 18 лет, судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие законного представителя указанного лица, о чем выносится соответствующее определение.
Должностное лицо (как субъект административного правонарушения) – лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными  полномочиями осуществляющее функции представителя власти, то есть наделенное в установленном законом порядке распорядительными полномочиями в отношении лиц, не находящихся в служебной зависимости от него, а равно лицо, выполняющее организационно - распорядительные или административно - хозяйственные функции в государственных органах, органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях, а также в Вооруженных Силах  Российской Федерации, других войсках и воинских формированиях Российской Федерации. К  должностным лицам относятся также лица, совершившие административные правонарушения в  связи  с выполнением организационно - распорядительных или административно - хозяйственных функций, руководители и другие работники иных организаций, а также лица, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица. Данные лица несут административную ответственность как должностные лица, если законом не установлено иное (статьи 2.4, 2.7 КоАП РФ).
Юридическое лицо – организация, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. Юридические лица должны иметь самостоятельный баланс и (или) смету. К юридическим лицам относятся хозяйственные товарищества и общества, хозяйственные партнерства, производственные кооперативы, государственные и муниципальные унитарные предприятия, потребительские кооперативы, общественные или религиозные организации (объединения), учреждения, благотворительные и иные фонды, а также другие формы, предусмотренные законом (Глава 4 Гражданского кодекса Российской Федерации).
Законный представитель юридического лица – его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица. Полномочия законного представителя юридического лица подтверждаются документами, удостоверяющими его служебное положение (статья 25.4 КоАП РФ). Полномочия законного представителя подтверждаются оригиналом или заверенной в установленном порядке копией учредительных документов или выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц.
Указанный перечень законных представителей юридического лица является закрытым. В связи с этим следует учитывать, что представитель юридического лица, действующий на основании доверенности (в том числе руководитель его филиала или подразделения, юрист организации и т.п.), законным представителем юридического лица не является.
При этом следует учитывать, что права, принадлежащие законным представителям юридических лиц, могут осуществляться ими через защитника или иное лицо, действующее на основании доверенности (в том числе общего характера, содержащей полномочия на участие в административных делах), выданной этим законным представителем юридического лица (пункт «з» постановления Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации от 10.11.2011 № 71 «О внесении изменений в некоторые постановления Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, касающиеся рассмотрения арбитражными судами дел об административных правонарушениях...».
Защитник – адвокат или иное лицо, оказывающее юридическую помощь лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. Полномочия адвоката удостоверяются ордером, выданным юридической консультацией. Полномочия иного лица, оказывающего юридическую помощь, удостоверяются доверенностью, оформленной в соответствии с законом (статья 25.5 КоАП РФ).
Доверенности, выдаваемые гражданами, могут быть удостоверены в нотариальном порядке либо организацией, в которой работает или учится доверитель, товариществом собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным или иным специализированным потребительским кооперативом, осуществляющим управление многоквартирным домом, управляющей организацией по месту жительства доверителя, администрацией учреждения социальной защиты населения, в котором находится доверитель, а также стационарного лечебного учреждения, в котором доверитель находится на излечении, командиром (начальником) соответствующих воинских части, соединения, учреждения, военно-учебного заведения, если доверенности выдаются военнослужащими, работниками этих части, соединения, учреждения, военно-учебного заведения или членами их семей. Доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверяются начальником соответствующего места лишения свободы. 
Доверенность от имени организации выдается за подписью ее руководителя или иного уполномоченного на это ее учредительными документами лица, скрепленной печатью этой организации (статья 53 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации).
Доверенность от имени индивидуального предпринимателя должна быть им подписана и скреплена его печатью или может быть удостоверена нотариально или в ином установленном федеральным законом порядке (статья 61 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации).
При этом для участия в деле об административном правонарушении защитнику или представителю достаточно иметь доверенность общего характера, содержащую полномочия на участие в административных делах. 
Срок действия доверенности не может превышать трех лет. Если срок в доверенности не указан, она сохраняет силу в течение года со дня ее совершения. Доверенность, в которой не указана дата ее совершения, ничтожна (статья 186 Гражданского кодекса Российской Федерации).
Представитель – адвокат или иное лицо, оказывающее юридическую помощь потерпевшему (статья 25.5 КоАП РФ).
Потерпевший – физическое или юридическое лицо, которым административным правонарушением причинен физический, имущественный или моральный вред (статья 25.2 КоАП РФ).
Свидетель – лицо, которому могут быть известны обстоятельства дела об административном правонарушении, подлежащие установлению. Свидетель обязан явиться по вызову судьи, органа, должностного лица, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, и дать правдивые показания: сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью в соответствующем протоколе правильность занесения его показаний.
Свидетель вправе:
- не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников (под близкими родственниками понимаются родители, дети, усыновители, усыновленные, родные братья и сестры, дедушка, бабушка, внуки);
- давать показания на родном языке или на языке, которым владеет;
- пользоваться бесплатной помощью переводчика;
- делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.
При опросе несовершеннолетнего свидетеля, не достигшего возраста 14 лет, обязательно присутствие педагога или психолога. В случае необходимости опрос проводится в присутствии законного представителя несовершеннолетнего свидетеля.
Свидетель предупреждается об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний.
За отказ или за уклонение от исполнения обязанностей свидетель несет административную ответственность, предусмотренную статьей 25.6 КоАП РФ.
Понятой – любое не заинтересованное в исходе дела совершеннолетнее (то есть старше 18 лет) лицо. Число понятых должно быть не менее двух. Присутствие понятых обязательно только в случаях применения мер обеспечения производства по делам об административных правонарушениях, предусмотренных Главой 27 КоАП РФ. Понятой удостоверяет в протоколе своей подписью факт совершения в его присутствии процессуальных действий, их содержание и результаты.
[bookmark: sub_25703]Об участии понятых в производстве по делу об административном правонарушении делается запись в протоколе.
[bookmark: sub_25704]Понятой вправе делать замечания по поводу совершаемых процессуальных действий. Замечания понятого подлежат занесению в протокол.
[bookmark: sub_25705]В случае необходимости понятой может быть опрошен в качестве свидетеля (статья 25.7 КоАП РФ).
Стоит отметить, что с целью исключения любых сомнений относительно полноты и правильности фиксирования в протоколе содержания и результатов процессуального действия должностные лица органов местного самоуправления, сотрудники полиции не должны привлекаться в качестве понятых при производстве по делам об административных правонарушениях (Вопрос 12 Обзора законодательства и судебной практики Верховного Суда Российской Федерации за четвертый квартал 2006 года, утвержденный Постановлением Президиума Верховного Суда Российской Федерации от 07.03.2007).
Специалист – любое не заинтересованное в исходе дела совершеннолетнее лицо, обладающее познаниями, необходимыми для оказания содействия в обнаружении, закреплении и изъятии доказательств, а также в применении технических средств (статья 25.8 КоАП РФ).
Эксперт – любое не заинтересованное в исходе дела совершеннолетнее лицо, обладающее специальными познаниями в науке, технике, искусстве или ремесле, достаточными для проведения экспертизы и дачи экспертного заключения (статья 25.9 КоАП РФ).
Переводчик – любое не заинтересованное в исходе дела совершеннолетнее лицо, владеющее языками или навыками сурдоперевода (понимающее знаки немого или глухого), необходимыми для перевода или сурдоперевода при производстве по делу об административном правонарушении (статья 25.10 КоАП РФ).
Доставление - принудительное препровождение физического лица в целях составления протокола при невозможности его составления на месте выявления административного правонарушения, если составление протокола является обязательным. Доставление осуществляется должностными лицами органов внутренних дел (полиции) по обращению к ним должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы, - в служебное помещение органа внутренних дел (полиции) или в помещение органа местного самоуправления сельского поселения (статья 27.2 КоАП РФ).

3. Общие положения реализации администрацией Трубчевского муниципального района переданных государственных полномочий Брянской области по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий 

В соответствии с Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 84-З «Об административных комиссиях в муниципальных образованиях в Брянской области» административные комиссии образуются при исполнительно-распорядительных органах муниципальных районов и городских округов. Порядок образования и деятельности административной комиссии регламентируется Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 84-З «Об административных комиссиях в муниципальных образованиях в Брянской области», а также Положением об административной комиссии (Приложение № 1).
Административные комиссии являются постоянно действующими коллегиальными органами административной юрисдикции и рассматривают дела, отнесенные к их компетенции Законом Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области».
В соответствии со статьей 30 Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» административными комиссиями рассматриваются дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 11.1, 13.1, 13.2, 14, 14.1, 14.3, 15, 15.1, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 22.2, 23, 24, 25, 26, 27 настоящего Закона.
Административные комиссии осуществляют свою деятельность в пределах территорий, на которые распространяется юрисдикция органов, при которых они организованы, и подотчетны образовавшим их органам местного самоуправления.
Рекомендуется в деятельности административной комиссии использовать печать со своим наименованием, а при необходимости штампы и бланки.
Административная комиссия образуется в составе председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря и иных членов административной комиссии. Численный состав административной комиссии устанавливается в количестве не менее 5 членов и должен составлять нечетное число.
Численный и персональный состав административной комиссии утверждается Губернатором Брянской области по предложению главы местной администрации (исполнительно-распорядительного органа муниципального образования) с учетом предложений представительного органа муниципального образования. 
Решения о проведении заседаний административной комиссии принимаются председателем комиссии. Расписание заседаний административной комиссии, ее режим работы рекомендуется указывать на дверях зала заседания комиссии и размещать в сети «Интернет» на официальном сайте администрации.
Заседание административной комиссии является правомочным, если в нем принимают участие более половины членов административной комиссии.
Постановление, определение по делу об административном правонарушении считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании членов административной комиссии. Члены административной комиссии обладают равными правами при рассмотрении дела об административном правонарушении. Никто из членов комиссии не может воздержаться при голосовании по делу об административном правонарушении. Председательствующий на заседании административной комиссии голосует последним.
Общее руководство деятельностью административной комиссии осуществляет председатель административной комиссии. Он же несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на нее задач. На должность председателя административной комиссии назначается один из заместителей главы администрации.
Контроль за организацией делопроизводства и подготовкой к рассмотрению дел об административных правонарушений  предлагается целесообразным возлагать на заместителя председателя административной комиссии.
Организацию делопроизводства, подготовку и оформление дел к рассмотрению, соблюдение сроков исполнения постановлений о назначении административного наказания, обеспечение сохранности документов осуществляет ответственный секретарь административной комиссии (далее – ответственный секретарь), что закрепляется в его должностной инструкции (Приложение № 2).
Ответственный секретарь работает на постоянной (штатной) основе. Ответственным секретарем должно быть лицо, имеющее высшее (среднее) юридическое образование.
Отчеты о результатах деятельности административных комиссий и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, представляются в Правительство Брянской области в сроки и по форме, утверждаемые Правительством Брянской области. 
Одновременно предлагается размещать такую информацию в сети «Интернет» на официальном сайте администрации. Кроме того, по итогам года информацию о результатах такой деятельности необходимо размещать в местных печатных изданиях.
Сведения и материалы об уровне профессионализма кандидатов на должности ответственных секретарей административных комиссий представляются в Правительство Брянской области в порядке и сроки, установленные Правительством Брянской области.
В целях повышения эффективности и слаженности работы по выявлению правонарушений, рекомендуется ежемесячно представлять главе администрации информацию с анализом результатов деятельности по основным показателям за предыдущий месяц в сравнении с аналогичным периодом прошлого года.
Ответственному секретарю необходимо не реже чем один раз в квартал проводить занятия-семинары с членами административной комиссии и должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, в том числе с сотрудниками органов внутренних дел (полиции), оформлять такие занятия-семинары соответствующими протоколами с указанием в них темы занятия, выступивших и присутствующих лиц.

4. Организация делопроизводства, учет, оформление, ведение и 
хранение  дел об административных правонарушениях 

Дела об административных правонарушениях, другие материалы и документы принимаются через организационно-правовой отдел администрации либо непосредственно от должностного лица, составившего протокол об административном правонарушении, и регистрируются ответственным секретарем в журнале учета дел об административных правонарушениях (Приложение № 4). Документы, исходящие из административной комиссии, подлежат обязательной регистрации, в порядке, установленном администрацией.
Регистрация дел об административных правонарушениях осуществляется в хронологической последовательности их поступления. Устанавливается единый порядок формирования номера административного дела, состоящего из последовательно записанных через дробь и дефис цифр (а/б), где «а» - номер дела об административном правонарушении по порядку, «б» - номер протокола об административном правонарушении. Например: № 1/1.
Оформление дела предусматривает:
- оформление обложки дела, с указанием на ней номера дела, наименования лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, и статьи Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» или КоАП РФ;
- подшивку или переплет дела;
- сквозную нумерацию листов дела;
- составление внутренней описи дела (Приложение № 5).
В дело помещаются документы и материалы, которые имеют непосредственное отношение к данному делу (далее - материалы дела). Документы и материалы, приобщаемые к делу, представляются лицами, участвующими в деле, в подлиннике или в форме надлежащим образом заверенной копии. Материалы внутри дела располагаются в хронологической последовательности их поступления.
Административной комиссией ведется номенклатура дел административной комиссии (Приложение № 3), которая является составной частью сводной номенклатуры дел администрации.
Номенклатура дел административной комиссии представляет собой систематизированный перечень наименований дел административной комиссии, заводимых в делопроизводстве, с указанием сроков их хранения, по установленной форме.
Архив в целях качественного комплектования документами архивного фонда контролирует и оказывает необходимую методическую и практическую помощь в составлении номенклатуры дел. Номенклатура дел является основой для составления описей дел постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения и основным учетным документом в делопроизводстве, а в архиве органа местного самоуправления используется для учета дел временного (до 10 лет включительно) хранения.
Законченные дела хранятся в соответствии с требованиями приказа Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения». Хранение дел осуществляется таким образом, чтобы исключить возможность несанкционированного доступа к материалам дел посторонних лиц.
Вопросы делопроизводства, не урегулированные настоящими Методическими рекомендациями, разрешаются в соответствии с требованиями к делопроизводству, установленными муниципальными правовыми актами администрации. 

5. Порядок возбуждения дел об административных правонарушениях

Протоколы об административных правонарушениях вправе составлять должностные лица администрации, включенные в перечни должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, утверждаемые администрацией. 
Дело об административном правонарушении возбуждается должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, при достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения и наличии хотя бы одного из следующих поводов (ст. 28.1 КоАП РФ): 
1) непосредственное обнаружение достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения;
2) поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;
3) сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.
Указанные материалы, сообщения, заявления в обязательном порядке подлежат рассмотрению должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях.
В случае отказа в возбуждении дела об административном правонарушении при наличии  указанных выше материалов, сообщений, заявлений, должностное лицо, рассмотревшее указанные материалы, сообщения, заявления, выносит мотивированное определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении (Приложение    № 6). Исчерпывающий перечень обстоятельств, препятствующих возбуждению дела об административном правонарушении, закреплен в статье 24.5 КоАП РФ, это:
1) отсутствие события административного правонарушения;
2) отсутствие состава административного правонарушения, в том числе недостижение физическим лицом на момент совершения противоправных действий возраста, предусмотренного настоящим Кодексом для привлечения к административной ответственности (16 лет), или невменяемость физического лица, совершившего противоправные действия (бездействие);
3) действия лица в состоянии крайней необходимости;
4) издание акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания;
5) отмена закона, установившего административную ответственность;
6) истечение сроков давности привлечения к административной ответственности;
7) наличие по одному и тому же факту совершения противоправных действий (бездействия) лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, постановления о назначении административного наказания, либо постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении, либо постановления о возбуждении уголовного дела;
8) смерть физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении;
9) иные предусмотренные настоящим Кодексом обстоятельства, при наличии которых лицо, совершившее действия (бездействие), содержащие признаки состава административного правонарушения, освобождается от административной ответственности.
В определении об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении должно быть указано на конкретный подпункт части 1 статьи 24.5 КоАП РФ, разъяснено право на обжалование указанного определения в районный либо арбитражный суд.
Дело об административном правонарушении считается возбужденным с момента:
1) составления первого протокола о применении мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении, предусмотренных статьей 27.1 КоАП РФ;
2) составления протокола об административном правонарушении (Приложения №№ 11-13) или вынесения прокурором постановления о возбуждении дела об административном правонарушении;
3) вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении (Приложение № 9) при необходимости проведения административного расследования.
В каждом случае вопрос о достаточности данных для возбуждения дела об административном правонарушении разрешается уполномоченным лицом по своему внутреннему убеждению, но по сложным административным делам, требующим изучения большого количества документов и иных доказательств, проведения экспертиз и тому подобное, а также для получения дополнительных сведений и материалов может потребоваться административное расследование.
Проведение административного расследования допускается только при выявлении административных правонарушений в областях законодательства, перечисленных в части 1 статьи 28.7 КоАП РФ.
Решение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования принимается должностным лицом, уполномоченным в соответствии со статьей 28.3 КоАП РФ составлять протокол об административном правонарушении, в виде определения, а прокурором в виде постановления немедленно после выявления факта совершения административного правонарушения.
В определении о возбуждении дела об административном правонарушении  указываются дата и место составления определения, должность, фамилия и инициалы лица, составившего определение, повод для возбуждения дела об административном правонарушении, данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, статья Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» либо КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение. При вынесении определения о возбуждении дела об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем делается запись в определении.
Копия определения о возбуждении дела об административном правонарушении в течение суток вручается под расписку либо высылается физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему.
Административное расследование проводится по месту совершения или выявления административного правонарушения. Административное расследование по делу об административном правонарушении, возбужденному должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, проводится указанным должностным лицом, а по решению начальника органа, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, или его заместителя - другим должностным лицом этого органа, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях.
Срок проведения административного расследования не может превышать один месяц с момента возбуждения дела об административном правонарушении. В исключительных случаях указанный срок по письменному ходатайству должностного лица, в производстве которого находится дело, может быть продлен вышестоящим должностным лицом на срок не более одного месяца.
Решение о продлении срока проведения административного расследования принимается в виде определения. В определении о продлении срока проведения административного расследования (Приложение № 10) указываются дата и место составления определения, должность, фамилия и инициалы лица, составившего определение, основания для продления срока проведения административного расследования, срок, до которого продлено проведение административного расследования. Определение о продлении срока проведения административного расследования подписывается вынесшим его руководителем или его заместителем.
Копия определения о продлении срока проведения административного расследования в течение суток вручается под расписку либо высылается физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых проводится административное расследование, а также потерпевшему.
По окончании административного расследования составляется протокол об административном правонарушении либо выносится постановление о прекращении дела об административном правонарушении.
Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом немедленно после выявления совершения административного правонарушения, то есть с момента установления должностным лицом факта административного проступка (статья 28.5 КоАП РФ).
В случае если должностному лицу для составления протокола необходимо выяснить дополнительные обстоятельства дела либо данные о физическом лице или сведения о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения. 

«Из Письма  ГТК РФ от 17.05.2002 N 01-06/19136
"О применении статей 28.5, 27.11 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях"»:
«Протокол об административном правонарушении является основным процессуальным документом, на основании которого принимается решение по делу об административном правонарушении. В этом документе фиксируются основные сведения, отражающие сущность совершенного правонарушения и характеризующие лицо, привлекаемое к ответственности. Требования к содержанию протокола установлены ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - Кодекс).
В случае неправильного составления протокола об административном правонарушении, составления его неправомочным лицом протокол возвращается в орган, должностному лицу, которые его составили (п. 4 ч. 1 ст. 29.4 Кодекса).
Согласно ч. 2 ст. 28.2 Кодекса в протоколе указываются не только достаточные данные, указывающие на наличие события правонарушения (место, время, способ совершения и т.п.), но и другие сведения, необходимые для разрешения дела.
В зависимости от того, какой объем сведений, необходимых для разрешения дела, известен должностному лицу на момент выявления правонарушения, законом установлены следующие сроки составления протокола:
а) известны все сведения, необходимые для разрешения дела, - протокол составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения (ч. 1 ст. 28.5 Кодекса);
б) отсутствуют сведения об отдельных обстоятельствах дела либо данные о физическом лице или сведения о юридическом лице, привлекаемых к ответственности, которые возможно получить до истечения двух суток с момента выявления совершения правонарушения, - протокол составляется в течение двух суток с момента выявления совершения административного правонарушения (ч. 2 ст. 28.5 Кодекса);
в) отсутствуют сведения об отдельных обстоятельствах дела, либо данные о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, либо сведения о свидетелях, которые возможно получить путем осуществления процессуальных действий, требующих значительных (более двух суток) временных затрат, - протокол составляется по окончании административного расследования в сроки, предусмотренные ч. 5 ст. 28.7 Кодекса (ч. 3 ст. 28.5 Кодекса).
К сведениям, которые могут быть выяснены в срок до двух суток с момента выявления административного правонарушения, можно отнести следующие:
- сведения об отдельных обстоятельствах дела, отягчающих или смягчающих ответственность либо указывающих на малозначительность правонарушения (например, получение подтверждения о выдаче лицу, привлекаемому к ответственности, документа, имеющего значение для таможенных целей (лицензии, справки банка, сертификата и т.п.));
- данные о физическом лице, в отношении которого возбуждается дело (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место работы и должность, место жительства, семейное положение, количество лиц, находящихся на иждивении, размер его зарплаты или иного заработка, пенсии или стипендии, привлечение ранее к административной ответственности и др.);
- сведения о юридическом лице, в отношении которого возбуждается дело (ИНН, ОКПО, полное наименование, юридический и фактический адрес, наличие на учете в соответствующем налоговом органе, наличие счетов в банках (расчетных, текущих и иных)).
Получение указанных сведений может осуществляться по оперативным средствам связи из налоговых органов, органов внутренних дел, других государственных органов, организаций по месту работы лица, привлекаемого к ответственности, и других учреждений. При этом в случае необходимости должностное лицо вправе для установления личности или выяснения обстоятельств административного правонарушения применить меры обеспечения производства по делу вплоть до административного задержания физического лица».

Стоит отметить, что составление протокола за пределами указанных сроков не является существенным недостатком, так как эти сроки не являются пресекательными (Пункт 4 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях»).
Протокол об административном правонарушении составляется уполномоченным должностным лицом с соблюдением требований статьи 28.2 КоАП РФ. 
В протоколе об административном правонарушении указываются:
- дата и место его составления;
- должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;
- сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении;
- фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие;
- место, время совершения и событие административного правонарушения;
- статья Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;
- объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело;
- иные сведения, необходимые для разрешения дела. 
Необходимо иметь ввиду, что дата составления протокола об административном правонарушении может отличаться от даты совершения правонарушения. 
При указании места составления протокола в обязательном порядке указывается наименование муниципального образования.
Составляя протокол, в нем необходимо полностью указывать наименование должности уполномоченного должностного лица, в том числе наименование администрации.
Следует учитывать, что при занесении в протокол об административном правонарушении сведений о физическом лице помимо его фамилии, имени и отчества необходимо фиксировать его место жительства или место пребывания, дату и место рождения, место работы (если оно известно), а для должника, являющегося индивидуальным предпринимателем, также - дату и место его государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика. Дату рождения необходимо отражать в связи с тем, что административная ответственность наступает с 16-летнего возраста, а к лицам от 16 до 18 лет согласно статье 2.3 КоАП РФ применяются меры воздействия, предусмотренные законодательством о защите прав несовершеннолетних.
Указание места рождения, места работы (если оно известно) – для физического лица, даты и места государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика, – для физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, является требованием Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».
Сведения о личности правонарушителя устанавливаются по имеющимся у него документам. В случае отсутствия у лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, документов, удостоверяющих его личность, либо отказа предъявить такие документы, должностное лицо вправе в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи  27.2 КоАП РФ обратиться к должностным лицам органов внутренних дел (полиции) для доставления такого лица в служебное помещение органа внутренних дел (полиции) с целью установления его личности. Кроме того, сведения о личности правонарушителя могут быть получены в адресном бюро, а также по месту жительства или работы (учебы) нарушителя.
Протокол об административном правонарушении должен содержать сведения о владении лицом, в отношении которого возбуждено дело, языком, на котором ведется производство по делу и данные о предоставлении переводчика при составлении протокола, с разъяснениями привлекаемому к административной ответственности лицу его прав и обязанностей, предусмотренных частью 1 статьи 25.1 КоАП РФ, статьей 51 Конституции Российской Федерации.
Сведения о юридическом лице включают его наименование, место нахождения, фактический адрес (если он известен), дату государственной регистрации в качестве юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика.
Фиксация места совершения правонарушения необходима, поскольку по общему правилу дело об административном правонарушении рассматривается по месту его совершения.
Указание на время совершения правонарушения имеет важное значение в силу того, что постановление по делу об административном правонарушении может быть вынесено административной комиссией не позднее двух месяцев (судьей – не позднее трех месяцев) со дня совершения правонарушения, а при длящемся правонарушении (см. раздел  «Рассмотрение дела об административном правонарушении»), – со дня обнаружения такого правонарушения. 
Подробное описание события совершенного правонарушения необходимо для его правильной квалификации, то есть определения статьи Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» или КоАП РФ, которой предусмотрена административная ответственность за подобные действия (бездействие). 
При описании в протоколе события и состава административного правонарушения рекомендуется избегать формулировок общего характера (например, «нарушил правила благоустройства», «нарушил правила содержания домашних животных» и пр.). Необходимо указывать конкретные действия правонарушителя, со ссылками на номера абзацев, подпунктов, пунктов, частей, статей закона и иного нормативного правового акта Брянской области, муниципального правового акта, название, номер и дату правового акта, которые им нарушены и за нарушение которых установлена административная ответственность. Также важно правильно квалифицировать правонарушение в соотношении с номером пункта, части, статьи Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», КоАП РФ, которыми предусмотрена административная ответственность за указанное правонарушение, с указанием в протоколе не только статьи, но пункта, части данной статьи.
Протокол об административном правонарушении и другие документы необходимо заполнять разборчиво, без помарок и исправлений. Если в протокол вносятся исправления, то они заверяются подписью должностного лица, составившего протокол. 
Фамилию, имя и отчество лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, рекомендуется заполнять печатными буквами. 
Должностное лицо при составлении протокола обязано разъяснить физическому или законному представителю юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу их права и обязанности, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации и соответствующими положениями главы 25 КоАП РФ, о чем делается запись в протоколе.
Свидетели, специалисты, эксперты, переводчики при участии в деле об административном правонарушении предупреждаются об административной ответственности по статье 17.9 КоАП РФ за дачу заведомо ложных показаний, пояснений, заключений.
 После составления протокола физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, предоставляется возможность ознакомления с протоколом. 
Указанные лица вправе согласно части 4 статьи 28.2 КоАП РФ представлять объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу. 
Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа лица от подписания протокола в нем делается соответствующая запись: «От подписания протокола отказался». В данном случае рекомендуется удостоверить данную запись подписями двух свидетелей либо понятых. Следует иметь в виду, что отказ от подписания протокола лицом, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, впоследствии не является препятствием для рассмотрения дела об административном правонарушении.
К протоколу об административном правонарушении могут быть приложены следующие документы:
- объяснения и замечания по содержанию протокола;
- показания свидетелей и потерпевших;
- иные документы, необходимые для рассмотрения дела (фотографии, схемы, акт об обнаружении признаков административного правонарушения и др.).
К протоколу, при технической возможности, могут быть приложены фотографии. Рекомендуется, чтобы на фотографии были отражены дата и время съемки, а само место совершения правонарушения по возможности было «привязано» к местности (например, название улицы, номер дома и пр.). 
В случае если при непосредственном обнаружении или выявлении достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, должностное лицо не может составить протокол об административном правонарушении немедленно (например, отсутствует субъект административного правонарушения или невозможно в оперативном порядке выяснить сведения о физическом или юридическом лице, совершившем административное правонарушение) для фиксации факта административного правонарушения можно составить Акт об обнаружении признаков административного правонарушения (Приложение № 7), в котором отразить, кем и при каких обстоятельствах были обнаружены факты (наименование должности и Ф.И.О. должностного лица, Ф.И.О. и адреса места жительства свидетелей), указывающие на наличие события правонарушения, дату, место и время их обнаружения.
Обнаруженные факты, указывающие на наличие события административного правонарушения, можно зафиксировать также путем составления Схемы места совершения административного правонарушения, в которой отразить данные о должностном лице, составившем Схему, о свидетелях, дату, время и место её составления. Обнаруженные факты, указывающие на наличие события административного правонарушения, фиксируются в схеме относительно географических и архитектурных объектов, с указанием наименований этих объектов (наименование муниципального образования, улицы, дома, прилегающей магистрали, парка, водного объекта и пр.). 
Следует иметь в виду, что указанные Акт об обнаружении признаков административного правонарушения или Схема места совершения административного правонарушения являются лишь дополнительными доказательствами и прилагаются к протоколу об административном правонарушении, о чем в протоколе делается соответствующая запись. Следовательно, лицо, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, в обязательном порядке должно быть ознакомлено с указанными документами.
Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении, в том числе копии приложенных к протоколу документов.
Следует помнить, что копия протокола, которая вручается физическому лицу или законному представителю юридического лица, должна быть полностью идентична оригиналу протокола.
[bookmark: OLE_LINK3]Если в протокол вносятся изменения или дополнения (например, при возвращении протокола для устранения ошибок и др.), то такие изменения или дополнения должны быть внесены и в копию протокола, врученную физическому лицу или законному представителю юридического лица, а также потерпевшему. В таком случае указанные лица имеют право дать дополнительные объяснения или замечания по содержанию данного протокола.
Если протокол об административном правонарушении не может быть составлен на месте, должностное лицо вправе вызвать в назначенное место и время физическое лицо, или законного представителя юридического лица для составления протокола, о чем указанное лицо извещается (Извещение о времени и месте составления протокола об административном правонарушении) (Приложение № 8).
Протокол об административном правонарушении может быть составлен в отсутствие физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, только в том случае если такое лицо не явилось, но оно было извещено в установленном порядке (см. раздел  «Извещение лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении»). В этом случае копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.
Протокол об административном правонарушении в течение трех суток  с момента его составления направляется для рассмотрения судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным рассмотреть дело, по месту составления протокола. 
В случае, если лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, будет заявлено ходатайство о рассмотрении дела по месту жительства, следует иметь в виду следующее. 
КоАП РФ не предусматривает возможности рассмотрения такого ходатайства должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, этот вопрос находится в компетенции судьи, органа, должностного лица, уполномоченным рассмотреть дело. В связи с этим, в случае заявления такого ходатайства при составлении протокола об административном правонарушении, должностное лицо, возбудившее дело об административном правонарушении, обязано внести такое ходатайство в протокол, который передается по правилам подведомственности (Вопрос 11 Обзора законодательства и судебной практики Верховного Суда Российской Федерации за четвертый квартал 2008 года, утв. Постановлениями Президиума Верховного Суда Российской Федерации от 25.03.2009, от 04.03.2009).
Возбужденные должностными лицами администрации дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 9 Закона Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях», статьями  11.1, 14, 14.3, 15, 15.1, 16, 18, 19, 20, 22, 27 Закона  Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» рассматриваются административными комиссиями.
Возбужденные должностными лицами администрации дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьями  1, 1.1, 2, 3, 4, 5, 6, 7,  9, 21, 21.1, 22.3 Закона  Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области»,, направляются мировым судьям.

6. Особенности возбуждения дел об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ

Частью 5 статьи 32.2 КоАП РФ уполномоченному лицу коллегиального органа, рассмотревшего дело об административном правонарушении, в отношении лиц, не уплативших в установленный законом срок административный штраф, предоставлено право составления протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ. Таким уполномоченным лицом в административной комиссии является ответственный секретарь. 
Составление протокола, предусмотренного частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ, осуществляется по общим правилам, установленным Главой 28 КоАП РФ. Вместе с тем, есть ряд особенностей, которые  необходимо учитывать при возбуждении дел такой категории.
Объектом правонарушения, рассматриваемым в части 1 статьи 20.25 КоАП РФ, являются общественные отношения, связанные с уклонением виновного лица от исполнения обязанности по уплате административного штрафа в срок не позднее шестидесяти дней со дня вступления в законную силу постановления о наложении административного штрафа либо со дня истечения срока отсрочки или рассрочки исполнения такого постановления (часть 1 статьи 32.2 КоАП РФ).
С объективной стороны рассматриваемое правонарушение выражается только в бездействии правонарушителя, не предпринявшего мер к уплате административного штрафа.
Кроме того, пунктом 14 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» разъяснено, что неуплата административного штрафа не является длящимся правонарушением, поскольку срок давности привлечения к административной ответственности за правонарушения, по которым предусмотренная нормативным правовым актом обязанность не была выполнена к определенному в нем сроку, начинает исчисляться с момента наступления указанного срока.
Следует также иметь в виду, что в случае добровольной уплаты административного штрафа виновным лицом по истечении шестидесятидневного срока оно не освобождается от ответственности, установленной частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ.
При возбуждении дела в соответствии с указанной статьей подлежат установлению следующие обстоятельства:
- дата назначения административного штрафа и его размер (величина);
- дата вступления постановления в законную силу;
- дата истечения срока отсрочки или рассрочки платежа;
- факт неуплаты административного штрафа в добровольном порядке;
- место совершения правонарушения, то есть место жительства физического лица либо место нахождения юридического лица;
- дата совершения правонарушения (дата истечения 60 дней со дня вступления постановления по делу об административном правонарушении в законную силу либо дата истечения срока отсрочки или рассрочки платежа).
Эти данные должны содержаться в протоколе об административном правонарушении.
К протоколу об административном правонарушении прилагаются копия постановления по делу об административном правонарушении с отметками о его вступлении в законную силу, о неуплате административного штрафа, объяснение лица, в отношении которого возбуждено дело.
По общему правилу протокол об административном правонарушении составляется с участием лица, не уплатившего административный штраф. Составление протокола в отсутствие этого лица допускается, если ему было надлежащим образом сообщено о времени и месте составления протокола (см. раздел  «Извещение лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении»), но оно не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки или причины неявки были признаны неуважительными (часть 4 статьи 28.2 КоАП РФ). В этом случае к материалам дела прикладываются почтовое уведомление об извещении правонарушителя о явке для составления протокола об административном правонарушении и данные, подтверждающие факт направления указанному лицу копии этого протокола.
Отсутствие либо неполнота перечисленных сведений и доказательств влечет возвращение протокола об административном правонарушении в административную комиссию. 
Протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ, сопроводительным письмом направляется мировому судье по месту совершения административного правонарушения (место жительства – для физического лица, место нахождения – для юридического лица) немедленно после его составления (часть 2 статьи 28.8 КоАП РФ).  
Практика показывает, что иногда судьи одновременно с направлением протоколов и материалов об административных правонарушениях требуют доставлять правонарушителей (физических и должностных лиц) в суд, в противном случае материалы дела об административном правонарушении возвращаются в административную комиссию. 
Данное требование судов обосновано тем, что статья 20.25 КоАП РФ предусматривает меру административной ответственности в виде административного ареста. Согласно части 4 статьи 29.6 КоАП РФ дело об административном правонарушении, совершение которого влечет за собой административный арест, рассматривается в день получения протокола об административном правонарушении и других материалов дела. А в силу части 3 статьи 25.1 КоАП РФ при рассмотрении дела об административном правонарушении, влекущем административный арест, присутствие лица, в отношении которого ведется производство по делу, является обязательным.
Вместе с тем, представляется, что указанная позиция судов не основана на законе. Так, согласно пунктам 3 и 5 статьи 29.1 КоАП РФ при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении выясняется, правильно ли составлен протокол об административном правонарушении и другие протоколы, предусмотренные КоАП РФ, а также правильно ли оформлены иные материалы и достаточно ли их для рассмотрения дела по существу. Из содержания указанных норм и статьи 29.4 КоАП РФ следует, что протокол об административном правонарушении и другие материалы дела могут быть возвращены в орган (должностному лицу), который составил протокол, только на стадии подготовки дела об административном правонарушении к рассмотрению. После начала рассмотрения дела об административном правонарушении по существу судья не вправе вынести определение о возвращении протокола об административном правонарушении и других материалов дела.
Статья 29.4 КоАП РФ не предусматривает такого основания возвращения протокола об административном правонарушении в орган, должностному лицу, как неявка в судебное заседание лица, привлекаемого к административной ответственности, либо необеспечение его явки в суд уполномоченным лицом коллегиального органа, составившим протокол об административном правонарушении.
Системный анализ указанных норм позволяет прийти к выводу, что судья в день получения протокола и других материалов дела об административном правонарушении, влекущем наказание в виде ареста, в случае неявки лица, привлекаемого к административной ответственности, проводит подготовку дела к судебному разбирательству и при отсутствии оснований для возвращения протокола, указанных в статье 29.4 КоАП РФ, вправе вынести определение об отложении рассмотрения дела, а также определение о приводе этого лица, который на основании части 2 статьи 27.15 КоАП РФ осуществляется органами внутренних дел.
Следует также учитывать, что судья не может обязать уполномоченное лицо коллегиального органа (ответственного секретаря) на возбуждение дела об административном правонарушении осуществить доставление или привод лица, привлекаемого к административной ответственности, на рассмотрение дела, поскольку указанным лицам КоАП РФ таких полномочий не предоставляет.

7. Извещение лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении

Статьей 25.15 КоАП РФ предусмотрены способы извещения лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, а также свидетелей, экспертов, специалистов и переводчиков.
Указанные способы извещения применяются как для извещения лица о месте и времени составления протокола об административном правонарушении, так и для извещения лиц о месте и времени рассмотрения дела об административном правонарушении. 
Извещение направляется указанным лицам заказным письмом с уведомлением о вручении, повесткой с уведомлением о вручении, телефонограммой или телеграммой, по факсимильной связи либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату.
Извещения, адресованные гражданам, в том числе индивидуальным предпринимателям, направляются по месту их жительства. При этом место жительства индивидуального предпринимателя определяется на основании выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Место нахождения юридического лица, его филиала или представительства определяется на основании выписки из Единого государственного реестра юридических лиц. Если юридическое лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, ведет дело через представителя, извещение также направляется по месту нахождения (месту жительства) представителя.
Если лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, заявило ходатайство о направлении извещений по иному адресу, должностное лицо, в производстве которого находится дело, направляет извещение также по этому адресу. В этом случае извещение считается врученным лицу, участвующему в производстве по делу об административном правонарушении, если извещение доставлено по указанному таким лицом адресу.
Кроме того, согласно позиции Верховного Суда Российской Федерации извещение лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, может осуществляться посредством факсимильной, мобильной и иных средств связи в случае его согласия на уведомление таким способом и при фиксации факта отправки и доставки извещения адресату (Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 09.02.2012 № 3 «О внесении изменений в некоторые постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации».
В практике Верховного Суда Российской Федерации выделяются следующие случаи, в которых презюмируется надлежащий характер извещения лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. 
Это отказ адресата от получения извещения, направленного ему заказным письмом с уведомлением, зафиксированного установленным в организации почтовой связи способом или на документе, подлежащем возврату.
Надлежащим уведомлением считается также возврат уведомления о вручении почтового отправления с отметкой о том, что адресат фактически не проживает (юридическое лицо не находится) по данному адресу или выбыл. При этом презумпция надлежащего извещения лица, в отношении которого ведется производство по делу, не может быть опровергнута и в том случае, когда извещение не было вручено ему по причине неверного указания адреса этого лица в протоколе об административном правонарушении или в иных материалах дела, либо поступившие сведения о том, что указанного адреса не существует. В основе такого подхода лежит положение статьи 28.2 КоАП РФ о том, что протокол об административном правонарушении составляется в присутствии правонарушителя, который своей подписью удостоверяет правильность внесенных в него сведений. 
Надлежащим извещением лица о времени и месте рассмотрения дела об административном правонарушении, будет являться также повестка, врученная такому лицу должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, непосредственно при составлении протокола. В этом случае факт вручения повестки должен быть удостоверен подписью лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, на корешке повестки, который вместе с протоколом и другими материалами дела передаются в суд, органу или должностному лицу, уполномоченным рассмотреть дело (Вопрос 3 Обзора законодательства и судебной практики Верховного Суда Российской Федерации за первый квартал 2007 года, утвержденный Постановлением Президиума Верховного Суда Российской Федерации от 30.05.2007).
8. Порядок подготовки дел об административных 
правонарушениях  к рассмотрению

 Задачами производства по делам об административных правонарушениях в соответствии со статьей 24.1 КоАП РФ являются всестороннее, полное, объективное и своевременное выяснение обстоятельств каждого дела, разрешение его в соответствии с законом, обеспечение исполнения вынесенного постановления, а также выявление причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений. Поэтому в целях выполнения установленных задач административного судопроизводства и неукоснительного соблюдения сроков рассмотрения дел об административных правонарушениях поступившее на рассмотрение дело об административном правонарушении требует тщательного изучения.
Приступая к изучению протокола об административном правонарушении и других материалов дела, ответственный секретарь в соответствии со статьей 29.1 КоАП РФ должен в первую очередь установить, относится ли к компетенции административной комиссии рассмотрение данного дела. Следует иметь в виду, что частью 2 статьи 30 Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» и статьей 15 Закона Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях» определены категории дел об административных правонарушениях, которые уполномочена рассматривать административная комиссия. Если рассмотрение дела не относится к компетенции административной комиссии, то протокол об административном правонарушении и другие материалы дела передаются на рассмотрение по подведомственности, то есть уполномоченным на то судье, органу, должностному лицу. 
Далее ответственному секретарю необходимо выяснить, имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения дела об административном правонарушении членом административной комиссии. К таким обстоятельствам в соответствии со статьей 29.2 КоАП РФ относятся: 
- родственные отношения члена административной комиссии с лицом, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, с потерпевшим, законным представителем физического или юридического лица, защитником или представителем;
- заинтересованность члена административной комиссии в разрешении дела. 
Признак родства не определен в КоАП РФ, но в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» родственниками признаются родители, супруги, дети, братья и сестры. Кроме того, следует учитывать межличностные взаимоотношения указанных лиц. 
Далее выясняется, правильно ли составлен протокол об административном правонарушении, а также правильно ли оформлены иные материалы дела, достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу.
В первую очередь ответственный секретарь должен выяснить, надлежащим ли лицом составлен протокол об административном правонарушении. Перечень должностных лиц органов исполнительной власти Брянской области, их учреждений, органов полиции утверждается Правительством Брянской области. Перечни должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, утверждаются главой администрации. 
Ответственный секретарь обязан проверить наличие всех необходимых в протоколе об административном правонарушении подписей.
В процессе изучения протокола об административном правонарушении выяснению  также подлежит: 
- содержатся ли в протоколе сведения о разъяснении лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, его прав и обязанностей; 
- указаны ли при составлении протокола понятые и их данные о месте проживания, в случаях, когда их присутствие в соответствии со статьей 25.7 КоАП РФ и главой 27 Кодекса обязательно; 
- соблюдалось ли лицом, составившим протокол, право на защиту лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении; 
- в случае составления протокола в отношении лица, не владеющего русским языком, был ли осуществлен перевод протокола и других документов, имеющихся в деле об административном правонарушении.
В протоколе об административном правонарушении в обязательном порядке должны содержаться все сведения, прямо перечисленные в части 2 статьи 28.2 КоАП РФ, а именно, дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие, место, время совершения и событие административного правонарушения, статья Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», Закона Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях» или КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела. Под «иными сведениями» стоит понимать ту или иную информацию, содержание и существенность которой определяется должностными лицами, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, и административными органами, уполномоченными рассматривать дела, в зависимости от конкретного дела, без которой невозможно разрешить дело по существу. К примеру, если к административной ответственности привлекается должностное лицо, то его статус должен соответствовать критериям, обозначенным в примечании к статье 2.4 КоАП РФ. В этой связи в материалах дела должны присутствовать соответствующие документы, подтверждающие, в частности, наличие у такого лица распорядительных полномочий в отношении лиц, не находящихся в служебной зависимости, или что это лицо выполняет организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции (приказы, должностные инструкции) и тому подобное. Когда речь идет о привлечении к административной ответственности юридического лица, то в материалах дела должны содержаться документы, характеризующие деятельность данной организации. 
Когда объективная сторона административного правонарушения включает в себя элементы, наличие которых должно быть подтверждено определенными доказательствами, такие доказательства также должны присутствовать в материалах дела на момент его поступления в административную комиссию (например, заключение экспертизы, справка и др.).
Ответственному секретарю необходимо также убедиться в том, что предложенная стороной обвинения квалификация содеянного соответствует описанию правонарушения, то есть правильно указаны ссылка на номер абзаца, подпункта, пункта, части, статьи закона или иного нормативных правового акта Брянской области, муниципального правового акта, за нарушение которых установлена административная ответственность, а также пункт, часть, статья Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», Закона Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях» или КоАП РФ, предусматривающая такую ответственность.
При выявлении существенных недостатков протокола об административном правонарушении, т.е. в случаях составления протокола и оформления материалов дела неправомочными лицами, отсутствия необходимых подписей, данных, прямо перечисленных в части 2 статьи 28.2 КоАП РФ, неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела, а также при отсутствии других сведений, без которых невозможно рассмотреть дело по существу, при этом если указанные недостатки не могут быть устранены при рассмотрении дела, протокол об административном правонарушении и другие материалы дела возвращаются должностному лицу, составившему протокол. 
При необходимости, административная комиссия вправе истребовать необходимые дополнительные документы, а также вызвать лиц, которые могут пояснить по существу совершенного правонарушения. Однако стоит отметить, что полномочие административной комиссии по рассмотрению дела об административном правонарушении не включает в себя обязанности по собиранию материалов этого дела. Возможности административной комиссии по сбору необходимых сведений и информации сильно ограничены, в том числе и сроками, отведенными для рассмотрения дела по существу. В связи с этим, неполнота представленных материалов дела является безусловным основанием для возврата такого протокола и других материалов дела должностному лицу, составившему протокол. 
Вместе  с тем, ответственному секретарю необходимо иметь в виду, что  согласно разъяснениям, данным в постановлении Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24 марта 2005 года № 5, нарушение сроков составления протокола об административном правонарушении (не более двух дней), а также сроков направления его для рассмотрения (не более трех дней) является несущественным недостатком протокола, поскольку эти сроки не являются пресекательными и не выступают основанием для возвращения протокола составившему его уполномоченному должностному лицу. 
Необходимо также помнить, что протокол об административном правонарушении и другие материалы дела могут быть возвращены должностному лицу, которое составило протокол, только на стадии подготовки дела об административном правонарушении к рассмотрению. После начала рассмотрения дела об административном правонарушении по существу административная комиссия не вправе вынести определение о возвращении протокола. 
При изучении материалов дела об административном правонарушении устанавливается также, имеются ли в данном деле обстоятельства, перечисленные в статье 24.5 КоАП РФ, которые бы исключали возможность производства по делу, к числу которых относятся:
- отсутствие события административного правонарушения;
- отсутствие состава административного правонарушения, в том числе недостижение физическим лицом на момент совершения противоправных действий (бездействия) возраста (16 лет), предусмотренного КоАП РФ для привлечения к административной ответственности, или невменяемость физического лица, совершившего противоправные действия (бездействие);
- действия лица в состоянии крайней необходимости;
- издание акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания;
- отмена закона, установившего административную ответственность;
- истечение сроков давности привлечения к административной ответственности;
- наличие по одному и тому же факту совершения противоправных действий (бездействия) лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, постановления о назначении административного наказания либо постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении, либо постановления о возбуждении уголовного дела;
- смерть физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.
При наличии хотя бы одного из перечисленных обстоятельств выносится постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении (Приложение № 21). Указанное постановление должно отвечать требованиям статьи 29.10 КоАП РФ, в том числе содержать мотивированное решение.
Ответственный секретарь должен обратить особое внимание на наличие в материалах дела ходатайств и заявлений, по которым административной комиссией в рамках подготовки дела к рассмотрению должны быть приняты решения об их удовлетворении, путем направления необходимых запросов, вызова лиц и тому подобное либо об отказе в их удовлетворении.
При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении административная комиссия разрешает следующие вопросы, по которым в случае необходимости выносятся следующие определения:
- о назначении времени и места рассмотрения дела об административном правонарушении (Приложение № 14);
- о вызове лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего, законного представителя физического лица, законного представителя юридического лица, защитника, представителя, свидетеля, понятого, специалиста, эксперта, переводчика (Приложение  № 15);
- об истребовании дополнительных необходимых материалов по делу об административном правонарушении (Приложение № 16);  
- о назначении экспертизы (Приложение № 17);
- об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении (Приложение № 18);
- о возвращении протокола об административном правонарушении и других материалов дела должностному лицу, составившему протокол (Приложение № 19), в случае составления протокола и оформления других материалов дела неуполномоченным лицом, неправильного составления протокола и оформления других материалов дела либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела;
- о передаче протокола об административном правонарушении и других материалов дела на рассмотрение по подведомственности (Приложение № 20), если рассмотрение дела не относится к компетенции административной комиссии, в которую протокол об административном правонарушении и другие материалы дела поступили на рассмотрение, либо вынесено определение об отводе члена административной комиссии, либо состава административной комиссии.
В случае если рассмотрение дела отложено в связи с неявкой без уважительной причины физического лица, либо законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, а также свидетеля, и их отсутствие препятствует всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела и разрешению его в соответствии с законом, административная комиссия вправе вынести определение о приводе (Приложение № 22) указанных лиц.
Не подлежат приводу несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, беременные женщины, а также больные, которые по состоянию здоровья не могут оставлять место своего пребывания, что подлежит удостоверению врачом.
Определение по делу об административном правонарушении принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании. При этом необходимо учитывать, что в соответствии с абзацем вторым статьи 7 Закона Брянской области от 15.06.2007 № 84-З «Об административных комиссиях в муниципальных образованиях в Брянской области»,  заседание административной комиссии является правомочным, если в нем принимают участие более половины членов от установленного числа членов комиссии. Подписывает определение по делу об административном правонарушении председательствующий в заседании комиссии.

9. Порядок рассмотрения дел 
об административных правонарушениях 

По общему правилу дело об административном правонарушении рассматривается по месту его совершения. Исключением из этого правила является рассмотрение дела по ходатайству лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, по месту жительства данного лица.
Административная комиссия должна рассмотреть дело об административном правонарушении в пятнадцатидневный срок со дня получения протокола об административном правонарушении и других материалов дела. В течение указанного срока осуществляется подготовка к рассмотрению дела об административном правонарушении с принятием решений процессуального характера, выносимых в форме определений, либо постановления о прекращении производства по делу.
По ходатайству участников производства по делу об административном правонарушении либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела административная комиссия может продлить срок его рассмотрения, но не более чем на один месяц. О продлении указанного срока выносится мотивированное определение (Приложение № 23). 
Рассмотрение дела осуществляется административной комиссией в порядке, установленном статьей 29.7 КоАП РФ, а именно:
1) объявляется, кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какого закона привлекается к административной ответственности;
2) устанавливается факт явки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, а также иных лиц, участвующих в рассмотрении дела;
3) проверяются полномочия законных представителей физического или юридического лица, защитника и представителя;
4) выясняется, извещены ли участники производства по делу в установленном порядке, выясняются причины неявки участников производства по делу и принимается решение о рассмотрении дела в отсутствие указанных лиц либо об отложении рассмотрения дела;
5) лицам, участвующим в рассмотрении дела, разъясняются их права и обязанности;
6) рассматриваются заявленные отводы и ходатайства;
7) выносится определение:
7.1) об отложении дела в случаях:
- поступления заявления о самоотводе или об отводе члена административной комиссии, если их отвод препятствует рассмотрению дела по существу;
- отвода специалиста, эксперта или переводчика, если указанный отвод препятствует рассмотрению дела по существу;
- необходимости явки лица, участвующего в рассмотрении дела, истребования дополнительных материалов по делу или назначения экспертизы;
7.2) о приводе лица, участие которого признано обязательным при рассмотрении дела;
7.3) о передаче дела на рассмотрение по подведомственности.
По общему правилу дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу, потерпевшего и некоторых иных лиц. 
В их отсутствие дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем их извещении о месте и времени рассмотрения дела (см. раздел «Извещение лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении») и если от них не поступили ходатайства об отложении рассмотрения дела либо такие ходатайства оставлены без удовлетворения. 
Административная комиссия вправе признать обязательным присутствие при рассмотрении дела физического лица либо законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу, привлекаемого к административной ответственности. Когда отсутствие указанных лиц, а также свидетеля препятствует всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела и разрешению его в соответствии с законом и это вызывает необходимость отложения рассмотрения дела в связи с неявкой без уважительной причины указанных лиц, то применяется их привод. В этом случае принимается решение о приводе указанных лиц в виде определения.
При продолжении рассмотрения дела об административном правонарушении оглашается протокол об административном правонарушении, а при необходимости и иные материалы дела. Заслушиваются объяснения физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, показания других лиц, участвующих в производстве по делу, пояснения специалиста и заключение эксперта, исследуются иные доказательства, а в случае участия прокурора в рассмотрении дела заслушивается его заключение. 
Ответственному секретарю следует иметь в виду, что прокурор в обязательном порядке извещается о месте и времени рассмотрения дела при рассмотрении дел об административных правонарушениях, возбужденных по инициативе прокурора. При этом необходимо знать, что при осуществлении надзора за соблюдением Конституции Российской Федерации и исполнением законов, действующих на территории Российской Федерации, прокурор вправе возбудить дело о любом административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена Законом Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» или КоАП РФ.
Перед заслушиванием свидетеля он предупреждается об административной ответственности за заведомо ложные показания по статье 17.9 КоАП РФ.
Для установления истины по делу и выяснения виновности лица, совершившего административное правонарушение, на заседании административной комиссии исследуются обстоятельства, имеющие отношение к делу и доказательства виновности лица, совершившего административное правонарушение. 
По делу об административном правонарушении в обязательном порядке выяснению подлежат:
1) наличие события административного правонарушения;
2) лицо, совершившее противоправные действия (бездействие), за которые Законом Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», Законом Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях»  или КоАП РФ предусмотрена административная ответственность;
3) виновность лица в совершении административного правонарушения;
4) обстоятельства, смягчающие административную ответственность и обстоятельства, отягчающие административную ответственность;
5) характер и размер ущерба, причиненного административным правонарушением;
6) обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении;
7) иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела, а также причины и условия совершения административного правонарушения.
При выяснении обстоятельств по делу, прежде всего, необходимо установить форму вины, так как это имеет важное значение при квалификации противоправного деяния. Статья 2.2 КоАП устанавливает две формы вины: умысел и неосторожность.
Умысел имеет место тогда, когда лицо, совершившее деяние:
- сознавало противоправный характер своего действия (бездействия);
- предвидело наступление вредных последствий;
- желало наступления таких последствий или сознательно их допускало либо относилось к ним безразлично.
Правонарушение считается совершенным по неосторожности, если лицо, его совершившее: 
- предвидело возможность наступления вредных последствий своего действия (бездействия), но самонадеянно, без достаточных оснований, рассчитывало на предотвращение таких последствий; 
- не предвидело возможности наступления таких последствий, хотя должно было и могло их предвидеть.
При назначении административного наказания членам административной комиссии необходимо учитывать смягчающие и отягчающие обстоятельства.
Смягчающими обстоятельствами признаются такие обстоятельства, которые свидетельствуют, что лицо, совершившее административное правонарушение (статье 4.2 КоАП РФ):
1) раскаялось;
2) добровольно сообщило о совершенном им административном правонарушении;
3) предотвратило вредные последствия, добровольно возместило причиненный ущерб или устранило причиненный вред;
4) совершило правонарушение в состоянии сильного душевного волнения (аффекта) либо при стечении тяжелых личных или семейных обстоятельств;
5) является несовершеннолетним;
6) является беременной женщиной или женщиной, имеющей малолетнего ребенка;
Административная комиссия вправе признать смягчающими обстоятельствами и иные обстоятельства, не указанные в КоАП РФ. В этом случае такие обстоятельства обязательно должны быть отражены в постановлении по делу об административном правонарушении с указанием того, что комиссия признает данные обстоятельства смягчающими.
Отягчающими обстоятельствами являются (статья 4.3 КоАП РФ):
1) продолжение противоправного поведения, несмотря на требования уполномоченных на то лиц прекратить его;
2) повторное совершение однородного административного правонарушения, если за первое правонарушение лицо подвергалось административному наказанию, по которому не истек годичный срок, со дня окончания исполнения постановления о назначении административного наказания;
3) вовлечение несовершеннолетних в совершение административное правонарушение;
4) совершение административного правонарушения группой лиц;
5) совершение административного правонарушения в условиях стихийного бедствия или при других чрезвычайных обстоятельствах;
6) совершение административного правонарушения в состоянии опьянения.
Если указанные обстоятельства предусмотрены в качестве квалифицирующего признака административного правонарушения соответствующими нормами об административной ответственности за совершение административного правонарушения, то они не могут учитываться как отягчающие.
Следует отметить, что перечень отягчающих обстоятельств является закрытым, то есть никакие другие обстоятельства, за исключением перечисленных административная комиссия не вправе признать отягчающими. Вместе с тем, административная комиссия вправе, в зависимости от характера совершенного административного правонарушения, не признать обстоятельство отягчающим, что также должно быть отражено в постановлении по делу об административном правонарушении, с указанием причин принятия такого решения.
В связи с исследованием обстоятельств может возникнуть вопрос о малозначительности совершенного административного правонарушения. Нормативного определения понятия малозначительного правонарушения в КоАП РФ не содержится. Однако общепринятым в законодательстве признаком малозначительного правонарушения является то, что при формальном наличии всех признаков состава правонарушения само по себе оно не содержит существенного вреда для охраняемого законом объекта правонарушения. Таким образом, малозначительность следует определять исходя из размера причиненного ущерба или вреда. Признавая деяние правонарушением, КоАП РФ при его малозначительности предусматривает возможность освобождения лица от административной ответственности с объявлением ему устного замечания. Об освобождении от административного наказания и применении данной статьи выносится постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении. 
Доказательствами по делу об административном правонарушении являются любые фактические данные, на основании которых административная комиссия устанавливает наличие или отсутствие события административного правонарушения, виновность лица, привлекаемого к административной ответственности, а также иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела.
Эти данные устанавливаются протоколом об административном правонарушении, иными протоколами, предусмотренными КоАП РФ, объяснениями лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, показаниями потерпевшего, свидетелей, заключениями эксперта, а также фотоматериалами, схемами, иными документами и материалами. 
Важнейшим процедурным моментом в деятельности административной комиссии является составление протокола о рассмотрении дела об административном правонарушении (Приложение № 25). Содержание данного вида процессуального документа и процедура его оформления регламентированы статьей 29.8 КоАП РФ.
Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении ведет ответственный секретарь. В протоколе должны содержаться следующие сведения:
1) дата и место рассмотрения дела; 
2) наименование и состав административной комиссии; 
3) событие рассматриваемого административного правонарушения; 
4) сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, об извещении отсутствующих лиц в установленном порядке;
5) отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения;
6) объяснения, показания, пояснения и заключения соответствующих лиц, участвующих в рассмотрении дела;
7) документы, исследованные при рассмотрении дела.
Проверка полномочий законных представителей также фиксируется в протоколе о рассмотрении дела об административном правонарушении. Кроме того, в протоколе фиксируется факт разъяснения всем участникам производства их прав и обязанностей. Все решения, принимаемые административной комиссией по ходу рассмотрения дела, в том числе отводы, самоотводы членов административной комиссии, других участников процесса заносятся в протокол. В протоколе подробно излагаются объяснения, показания, пояснения, сообщения, информации участников рассмотрения дела, изучение обстоятельств и исследование доказательств по делу, в том числе документов, вносится заключение прокурора по вопросам, возникшим во время рассмотрения дела (в случае участия в заседании административной комиссии прокурора). Окончательное решение по делу об административном правонарушении заносится в протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении. Протокол подписывается председательствующим и ответственным секретарем административной комиссии. 
По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении могут быть вынесены два принципиально отличных друг от друга вида решения: 
- решение по существу дела, которое оформляется постановлением; 
- решение, носящее процессуальный характер и не затрагивающее существа дела, оформляемое определением.
Процедура принятия постановления и содержание этого процессуального документа регламентированы статьей 29.10 КоАП РФ. Постановление по делу об административном правонарушении - важнейший процессуальный документ, которым завершается рассмотрение дела по существу.
В виде постановления выносятся решения: 
- о назначении административного наказания;
- о прекращении производства по делу об административном правонарушении. 
При назначении наказания необходимо руководствоваться положениями, содержащимися в главе 4 КоАП РФ. Назначение административного наказания по делу об административном правонарушении должно проводиться в точном соответствии с санкциями статей. Административная комиссия вправе назначать одно из следующих видов административного наказания:
- предупреждение;
- административный штраф.
Одно и то же лицо за одно и то же административное правонарушение не может нести административное наказание дважды.
При совершении лицом двух и более административных правонарушений административное наказание назначается за каждое совершенное административное правонарушение.
При совершении лицом одного действия (бездействия), содержащего составы административных правонарушений, ответственность за которые предусмотрена двумя и более статьями (частями статей) Законом Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области»,  Закона Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях»  или КоАП РФ, и рассмотрение дел о которых подведомственно административной комиссии, административное наказание назначается в пределах санкции, предусматривающей назначение лицу, совершившему указанное действие (бездействие), более строгого административного наказания. 
Следует помнить, что к административной ответственности может быть привлечено лицо, достигшее к моменту совершения административного правонарушения возраста 16 лет.
Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении выносится в случае:
1) наличия хотя бы одного из обстоятельств, исключающих производство по делу, предусмотренных статьей 24.5 КоАП РФ;
2) объявления устного замечания в соответствии со статьей 2.9 КоАП РФ;
3) прекращения производства по делу и передачи материалов дела прокурору, в орган предварительного следствия или в орган дознания в случае, если в действиях (бездействии) содержатся признаки преступления.
В постановлении по делу об административном правонарушении (Приложения №№ 26-28) должны быть указаны:
1) наименование и состав административной комиссии, вынесшей постановление, ее адрес;
2) дата и место рассмотрения дела;
3) сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;
4) обстоятельства, установленные при рассмотрении дела;
5) статья Закона Брянской области от 15.06.2007 № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», Закона Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях» или КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу;
6) мотивированное решение по делу;
7) срок и порядок обжалования постановления.
В случае наложения административного штрафа в постановлении по делу об административном правонарушении, помимо указанных сведений, должна быть указана информация о получателе штрафа в соответствии с правилами указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденными приказом Минфина России от 24.11.2004 № 106н (Постановление Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации от 10.11.2011 № 71 «О внесении изменений в некоторые постановления Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, касающиеся рассмотрения арбитражными судами дел об административных правонарушениях...»).
В постановлении должны быть указаны срок и порядок его обжалования.
Постановление по делу об административном правонарушении принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании и подписывается председательствующим в заседании административной комиссии.
Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. В исключительных случаях по решению административной комиссии составление мотивированного постановления может быть отложено на срок не более чем три дня со дня окончания разбирательства дела, при этом резолютивная часть постановления должна быть объявлена немедленно по окончании рассмотрения дела. День изготовления постановления в полном объеме является днем его вынесения.
Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам по почте заказным почтовым отправлением в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления. 
Важно помнить, что в силу статьи 4.5 КоАП РФ, постановление по делу об административном правонарушении не может быть вынесено по истечении двух месяцев со дня совершения административного правонарушения, а в случае длящегося правонарушения, – со дня обнаружения такого правонарушения.
При решении вопроса об отнесении того или иного правонарушения к длящимся или оконченным необходимо различать момент юридического окончания правонарушения и момент прекращения противоправного поведения (состояния). Оконченным считается правонарушение, характеризующееся полной реализацией его объективной и субъективной сторон. Прекращение противоправного поведения (состояния) имеет место, когда лицом никакие противоправные действия уже не совершаются либо когда государство в лице уполномоченных органов пресекает правонарушение. 
Правонарушение, независимо от того, является оно длящимся или не длящимся, считается оконченным с момента, когда в деянии усматриваются все признаки состава правонарушения, предусмотренного законом. Длящиеся правонарушения обычно являются юридически оконченными (что определяет возможность привлечения лица к административной ответственности уже с этого момента) до их фактического прекращения, то есть до момента завершения противоправного поведения (состояния).
 Длящимся является такое административное правонарушение (действие или бездействие), которое выражается в длительном непрекращающемся невыполнении или ненадлежащем выполнении обязанностей, возложенных на нарушителя законом. Однако невыполнение предусмотренной нормативным правовым актом обязанности к установленному в нем сроку не является длящимся правонарушением. Срок давности привлечения к административной ответственности в указанном случае начинает течь с момента наступления срока исполнения обязанности (пункт 14 постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях»).
Срок давности привлечения к ответственности исчисляется со дня, следующего за днем совершения административного правонарушения. В случае совершения административного правонарушения, выразившегося в форме бездействия, срок привлечения к административной ответственности исчисляется со дня, следующего за последним днем периода, предоставленного для исполнения соответствующей обязанности (статья 4.8 КоАП РФ). 
По результатам рассмотрения дела может быть вынесено также определение о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции комиссии.
В определении по делу об административном правонарушении указываются:
1) наименование и состав административной комиссии, вынесшей определение;
2) дата и место рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела;
3) сведения о лице, которое подало заявление, ходатайство либо в отношении которого рассмотрены материалы дела;
4) содержание заявления, ходатайства;
5) обстоятельства, установленные при рассмотрении заявления, ходатайства, материалов дела;
6) решение, принятое по результатам рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела.
Определение по делу об административном правонарушении, так же как и постановление, принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании, и подписывается председательствующим в заседании административной комиссии.
Административная комиссия, вынесшая постановление, определение по делу об административном правонарушении, по заявлению лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего, законного представителя физического или юридического лица, защитника, представителя, прокурора, судебного пристава-исполнителя, органа, должностного лица, исполняющих постановление, определение по делу об административном правонарушении, или по своей инициативе вправе исправить допущенные в постановлении, определении описки, опечатки и арифметические ошибки без изменения содержания постановления, определения.
Исправление описки, опечатки или арифметической ошибки производится в виде определения (Приложение № 32). Копия определения об исправлениях, внесенных в постановление, определение по делу об административном правонарушении в течение трех дней со дня вынесения соответствующего определения направляются указанным лицам, в случае подачи ими соответствующего заявления.
Административная комиссия, рассматривающая дело об административном правонарушении, при установлении причин административного правонарушения и условий, способствовавших его совершению, вправе внести в соответствующие организации и соответствующим должностным лицам представление о принятии мер по устранению указанных причин и условий (Приложение № 37). Организации и должностные лица обязаны рассмотреть представление об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения, в течение месяца со дня его получения и сообщить о принятых мерах в административную комиссию, внесшую представление.


10. Пересмотр постановлений по делам об административных правонарушениях, вынесенных административными комиссиями

Постановления по делам об административных правонарушениях, вынесенные административными комиссиями, могут быть обжалованы лицами, совершившими правонарушения, потерпевшими, законными представителями физического или юридического лица, защитниками или представителями в районные (городские) суды по месту нахождения административной комиссии. Постановления по делам об административных правонарушениях, совершенные юридическими лицами или лицами, осуществляющими предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, обжалуются в Арбитражный суд Брянской области или арбитражный суд субъекта Российской Федерации, по месту жительства лица, осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, месту нахождения юридического лица. 
Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана непосредственно в районный суд по месту нахождения административной комиссии либо в административную комиссию. В последнем случае такая жалоба со всеми материалами дела в течение трёх суток передается в районный (городской) суд.
Срок для обжалования постановления по делу об административном правонарушении составляет десять суток со дня вручения физическому лицу или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему, или получения указанными лицами копии постановления. Отсчет срока начинается со следующего дня после даты вручения или получения копии постановления лицом, правомочным его обжаловать. Срок, установленный для обжалования, истекает в 24 часа последнего десятого дня. Если окончание срока приходится на нерабочий день, последним днем срока считается первый следующий за ним рабочий день (часть 3 статьи 4.8 КоАП РФ). Если жалоба отправлена по почте, момент ее подачи определяется по почтовому штемпелю дня сдачи на почту.
В случае пропуска указанного срока, такой срок по ходатайству лица, подающего жалобу, может быть восстановлен судьей.
Срок рассмотрения судом жалобы на постановление по делу об административном правонарушении составляет два месяца.
Судья не связан доводами жалобы и проверяет дело в полном объеме.
В силу статьи 30.7 КоАП РФ по результатам рассмотрения жалобы судья выносит одно из следующих решений:
1) об оставлении постановления без изменения, а жалобы без удовлетворения;
2) об изменении постановления, если при этом не усиливается административное наказание или иным образом не ухудшается положение лица, в отношении которого вынесено постановление;
3) об отмене постановления и о прекращении производства по делу при наличии хотя бы одного из обстоятельств, предусмотренных статьями 2.9, 24.5 КоАП РФ, а также при недоказанности обстоятельств, на основании которых было вынесено постановление;
4) об отмене постановления и о возвращении дела на новое рассмотрение, в случаях существенного нарушения процессуальных требований, предусмотренных КоАП РФ, если это не позволило всесторонне, полно и объективно рассмотреть дело, а также в связи с необходимостью применения закона об административном правонарушении, влекущем назначение более строгого административного наказания, если потерпевшим по делу подана жалоба на мягкость примененного административного наказания;
5) об отмене постановления и о направлении дела на рассмотрение по подведомственности, если при рассмотрении жалобы установлено, что постановление было вынесено неправомочным органом.
Решение районного суда по жалобе на постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано лицом, совершившим правонарушение, потерпевшим, законным представителем физического, защитником или представителем в Брянский областной суд. 
Не вступившее в законную силу постановление по делу об административном правонарушении и (или) последующие решения судов по жалобам на это постановление могут быть опротестованы прокурором.
Вступившее в законную силу постановление по делу об административном правонарушении, решения по результатам рассмотрения жалоб, протестов могут быть обжалованы лицом, совершившим правонарушение, потерпевшим, законным представителем, защитником или представителем в Брянский областной суд, Верховный Суд Российской Федерации.
Вступившее в законную силу постановление по делу об административном правонарушении, решения по результатам рассмотрения жалоб, протестов могут быть опротестованы в порядке надзора прокурором Брянской области и его заместителями, Генеральным прокурором Российской Федерации и его заместителями.
 В порядке надзора жалоба подается, протест приносится непосредственно в суд надзорной инстанции.

11. Требования к порядку исполнения постановлений по делам об административных правонарушениях 

Постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу после истечения срока, установленного для обжалования постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано.
Постановление по делу об административном правонарушении подлежит исполнению с момента его вступления в законную силу и обязательно для исполнения всеми органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и их объединениями, юридическими лицами.
Постановление о назначении административного наказания в виде предупреждения исполняется административной комиссией самостоятельно путем его вручения под расписку физическому лицу или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо направления указанным лицам по почте заказным почтовым отправлением в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.
Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки. Сумма административного штрафа вносится или переводится лицом, привлеченным к административной ответственности, в кредитную организацию, в том числе с привлечением банковского платежного агента или банковского платежного субагента, осуществляющих деятельность в соответствии с Федеральным  законом «О национальной платежной системе», организацию федеральной почтовой связи либо платежному агенту, осуществляющему деятельность в соответствии с Федеральным законом от 03.06.2009 № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами».
Контроль за исполнением вступивших в законную силу постановлений о наложении административного штрафа осуществляет ответственный секретарь. Информацию об оплате административного штрафа ответственный секретарь имеет возможность получать в отделе бухгалтерского учета (финансовом органе) соответствующего муниципального образования. При представлении лицом, привлеченным к административной ответственности, документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, ответственный секретарь производит сверку с данными, полученными в отделе бухгалтерского учета (финансовом органе) о поступлении указанных денежных средств на соответствующий счет.
При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, и информации об уплате административного штрафа в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, по истечении шестидесяти дней, ответственный секретарь направляет в течение десяти суток заявление о возбуждении исполнительного производства (Приложение № 33) с приложением постановления о наложении административного штрафа с отметкой о его неуплате судебному приставу-исполнителю для исполнения в порядке, предусмотренном федеральным законодательством. Кроме того, ответственный секретарь составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ, в отношении лица, не уплатившего административный штраф.
При наличии обстоятельств, вследствие которых исполнение постановления о назначении административного наказания в виде административного штрафа невозможно в установленные сроки, административная комиссия, вынесшая постановление, может отсрочить исполнение постановления на срок до одного месяца. К числу данных обстоятельств можно отнести, например, болезнь лица, привлеченного к ответственности, наличие у него материальных трудностей и др.
С учетом материального положения лица, привлеченного к административной ответственности, уплата административного штрафа может быть рассрочена административной комиссией на срок до трех месяцев. 
Административная комиссия, вынесшая постановление о назначении административного наказания, приостанавливает исполнение постановления в случае принесения протеста на вступившее в законную силу постановление по делу об административном правонарушении до рассмотрения протеста. О приостановлении исполнения постановления выносится определение, которое при необходимости немедленно направляется в орган, должностному лицу, приводящим это определение в исполнение.
Решение по вопросам об отсрочке, о рассрочке, приостановлении исполнения постановления о назначении административного наказания выносится в виде определения (Приложения №№ 29-31). Копия определения вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему. При отсутствии указанных лиц копии определения высылаются им в течение трех дней со дня его вынесения, о чем делается соответствующая запись в деле.
Административная комиссия, вынесшая постановление о назначении административного наказания, прекращает исполнение постановления в случаях:
- издания акта амнистии, если такой акт устраняет применение наказания;
- отмены или признания утратившими силу закона или его положения, устанавливающих административную ответственность за содеянное;
- смерти лица, привлеченного к административной ответственности, или объявления его умершим в соответствии со статьей 45 ГК РФ;
- истечения сроков давности исполнения постановления о назначении административного наказания; 
- отмены постановления по результатам рассмотрения жалобы или протеста на постановление и (или) последующего решения; 
- вынесения постановления о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания. 
Указанное решение выносится в виде постановления о прекращении исполнения постановления об административном правонарушении (Приложение № 35).
Рассмотрение вопросов, связанных с исполнением постановления о назначении административного наказания (об отсрочке, рассрочке, приостановлении, прекращении), осуществляется в трехдневный срок со дня возникновения основания для разрешения соответствующего вопроса (например, принесен протест на вступившее в законную силу постановление по делу).
В случае отсрочки или приостановления исполнения постановления о назначении административного наказания течение срока давности приостанавливается до истечения срока отсрочки или срока приостановления, в случае рассрочки – продлевается на срок рассрочки.
Существует несколько оснований для окончания производства по исполнению постановления о назначении административного наказания.
Исполнительное производство оканчивается, когда исполнение произведено полностью, то есть административный штраф взыскан. В этом случае постановление с отметкой об исполненном административном наказании возвращается органом, должностным лицом, приводившими данное постановление в исполнение, в административную комиссию.
Исполнительное производство оканчивается, когда исполнение не производилось или произведено не полностью по следующим причинам.
Во-первых, такая ситуация возникает в случае, если невозможно установить местонахождение должника, его имущества либо получить сведения о наличии принадлежащих ему денежных средств и иных ценностей, находящихся на счетах, во вкладах или на хранении в банках или иных кредитных организациях, за исключением случаев, когда законом предусмотрен розыск должника или его имущества. 
В соответствии со статьей 65 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» судебный пристав-исполнитель вправе объявить розыск по заявлению (Приложение № 34) взыскателя:
- должника по исполнительным документам имущественного характера, если исполнение требований исполнительного документа невозможно в отсутствие должника и сумма требований по исполнительному документу (исполнительным документам) в отношении должника превышает 10 000 рублей;
- имущества должника по исполнительным документам имущественного характера, если сумма требований по исполнительному документу (исполнительным документам) в отношении должника превышает 10 000 рублей.
Постановление о розыске должника, его имущества либо об отказе в объявлении такого розыска выносится судебным приставом-исполнителем в трехдневный срок со дня поступления к нему заявления взыскателя об объявлении розыска или со дня возникновения оснований для объявления розыска.
Во-вторых, такая ситуация возможна, если у должника отсутствует имущество, на которое может быть обращено взыскание, и все принятые судебным приставом-исполнителем допустимые законом меры по отысканию его имущества оказались безрезультатными.
И в-третьих, это происходит, если взыскатель своими действиями препятствует исполнению исполнительного документа.
В перечисленных случаях судебный пристав-исполнитель составляет акт о наличии обстоятельств, в соответствии с которыми постановление о наложении административного штрафа возвращается в административную комиссию. Акт судебного пристава-исполнителя утверждается старшим судебным приставом или его заместителем. В этом случае судебный пристав-исполнитель выносит постановление об окончании исполнительного производства и о возвращении в административную комиссию постановления о наложении административного штрафа. Возвращение исполнительного документа не является препятствием для повторного предъявления исполнительного документа к исполнению в пределах двухлетнего срока со дня вступления в силу постановления о наложении административного штрафа. 
Исполнительное производство оканчивается также в случаях ликвидации должника-организации и направления исполнительного документа в ликвидационную комиссию (ликвидатору) либо признания должника-организации банкротом и направления исполнительного документа конкурсному управляющему, за исключением случаев возникновения обязательств по оплате административного штрафа после принятия заявления о признании должника банкротом либо заявления о ликвидации должника.
Исполнительное производство подлежит безусловному окончанию при том, что исполнение не было произведено или произведено не полностью, в случае, когда истек срок давности исполнения постановления о назначении административного наказания, который составляет 2 года со дня вступления постановления в силу.
Течение срока давности прерывается в случае, если лицо, привлеченное к административной ответственности, уклоняется от исполнения постановления о назначении административного наказания. Исчисление срока давности в этом случае возобновляется со дня обнаружения указанного лица либо его вещей, доходов, на которые в соответствии с постановлением о назначении административного наказания может быть обращено административное взыскание.
В случае отсрочки или приостановления исполнения постановления о назначении административного наказания течение срока давности приостанавливается до истечения срока отсрочки или срока приостановления.
В случае рассрочки исполнения постановления о назначении административного наказания течение срока давности продлевается на срок рассрочки.
Постановление о назначении административного наказания, по которому исполнение произведено полностью, с отметкой об исполненном административном наказании возвращается органом, должностным лицом, приводившими постановление в исполнение, в административную комиссию.


















Приложение № 1

ПОЛОЖЕНИЕ (ТИПОВОЕ)
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ 

1. Общие положения

1.1. Положение об административной комиссии при администрации Трубчевского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ), Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» и Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 84-З «Об административных комиссиях в муниципальных образованиях в Брянской области».
1.2. Настоящее Положение регулирует порядок образования и деятельности административной комиссии при администрации Трубчевского муниципального района  (далее – административная комиссии, администрация).
1.3. Административная комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом административной юрисдикции по рассмотрению дел об административных правонарушениях, отнесенных к ее компетенции Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», Законом Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях» или КоАП РФ.
1.4. Административная комиссия осуществляет свою деятельность на основе принципов законности, равенства юридических и физических лиц перед законом, презумпции невиновности.
1.5. Административная комиссия осуществляет свою деятельность в пределах территории муниципального образования «Трубчевский муниципальный район».
1.6. Местом нахождения административной комиссии является место нахождения администрации.
1.7. Административная комиссия имеет простую круглую печать со своим наименованием, штампы и бланки.
1.8. Административная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 84-З «Об административных комиссиях в муниципальных образованиях в Брянской области», Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», Законом Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области, муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.





2. Порядок образования административной комиссии

2.1. Административная комиссия формируется в составе председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря и иных членов административной комиссии. 
2.2. Численный состав административной комиссии устанавливается в количестве ___ членов (примечание: не менее 5 членов и должен составлять нечетное число).
2.3. Персональный состав административной комиссии утверждается Губернатором Брянской области по предложению главы администрации (исполнительно-распорядительного органа муниципального образования) с учетом предложений представительного органа муниципального образования.
2.4. В состав административной комиссии могут входить представители органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций, а также общественных объединений, действующих на территории муниципального образования «Трубчевский муниципальный район».
2.5. Ответственный секретарь административной комиссии работает на постоянной штатной основе. На должность ответственного секретаря административной комиссии принимается лицо, имеющее высшее (среднее)  юридическое образование либо иное равноценное.

3. Основные задачи и функции административной комиссии

3.1. Основными задачами административной комиссии являются:
1) защита законных прав и интересов физических и юридических лиц, общества и государства;
2) своевременное, всестороннее, полное и объективное рассмотрение каждого дела об административном правонарушении и разрешение его в точном соответствии с действующим законодательством;
3) обеспечение исполнения вынесенного постановления;
4) выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений;
5) содействие укреплению законности и предупреждению административных правонарушений в пределах территории муниципального образования. 
3.2. Основными функциями административной комиссии являются:
1) рассмотрение протоколов (постановлений) об административных правонарушениях, поступивших от должностных лиц органов местного самоуправления, областных органов исполнительной власти, органов полиции, органов прокуратуры;
2) принятие постановлений (определений) по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях;
3) обобщение практики рассмотрения дел об административных правонарушениях и принятие мер по ее совершенствованию.

4. Порядок деятельности административной комиссии

4.1. Административная комиссия осуществляет деятельность по рассмотрению дел об административных правонарушениях, отнесенных к её компетенции Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области», Законом Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях», КоАП РФ, в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
4.2. Дела об административных правонарушениях рассматриваются и разрешаются на заседаниях.
4.3. Заседания административной комиссии проводятся, как правило, в ее месте нахождения. В целях усиления работы по профилактике административных правонарушений и укрепления правопорядка административная комиссия вправе принять решение о проведении выездного заседания.
4.4. Административная комиссия самостоятельно определяет регламент своей работы. Заседания административной комиссии проводятся по мере необходимости, которую определяет председатель, но не реже одного раза в две недели.
Решение о месте, дате и времени проведения заседания административной комиссии принимает председатель комиссии, о чем ее члены уведомляются ответственным секретарем.
4.5. В заседаниях административной комиссии председательствует ее председатель, а в его отсутствие - заместитель председателя. В случае отсутствия в заседании председателя и заместителя председателя административной комиссии одновременно, председательствующий избирается членами административной комиссии непосредственно перед началом административного разбирательства, что оформляется соответствующим протоколом.
4.6. Председательствующий принимает необходимые меры к обеспечению в заседании надлежащего порядка.
4.7. Заседание административной комиссии является правомочным, если в нем принимают участие более половины членов административной комиссии.
4.8. Постановление, определение по делу об административном правонарушении считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании членов административной комиссии. Никто из членов административной комиссии не может воздержаться от голосования по делу об административном правонарушении. Председательствующий голосует последним.
В случае, если при принятии постановления, определения голоса разделились поровну, постановление, определение считается принятым в пользу лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении.
4.9. Административная комиссия обращает к исполнению постановления по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
4.10. Административная комиссия при осуществлении своей деятельности взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и гражданами по вопросам, относящимся к компетенции административной комиссии.
4.11. Административная комиссия имеет право: 
1) запрашивать у органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, независимо от их организационно-правовых форм, их должностных лиц документы, информацию, справочные материалы, объяснения, необходимые для рассмотрения дела об административном правонарушении; 
2) привлекать к работе комиссии должностных лиц, консультантов-специалистов и граждан для получения сведений по вопросам, относящимся к их компетенции;
3) применять к лицу, совершившему административное правонарушение, одно из следующих административных наказаний: 
- предупреждение; 
- административный штраф;
4) вносить в организации и должностным лицам представление о принятии мер по устранению причин административного правонарушения и условий, способствовавших его совершению, в случае установления таких причин и условий.

5. Председатель административной комиссии

5.1. Председатель административной комиссии:
1) планирует и руководит деятельностью административной комиссии; 
2) назначает дату и время заседания комиссии;
3) председательствует на заседаниях и организует работу административной комиссии;
4) подписывает протоколы заседаний, определения, постановления, представления, выносимые комиссией, а также другие необходимые документы для работы административной комиссии;
5) действует от имени административной комиссии без доверенности и представляет ее во всех органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях независимо от форм собственности и подчиненности;
6) ежемесячно информирует главу администрации о результатах деятельности административной комиссии;
7) вносит главе администрации предложения по вопросам профилактики административных правонарушений;
8) осуществляет иные полномочия, установленные действующим законодательством.
9) несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на административную комиссию задач.

6. Заместитель председателя административной комиссии

6.1. Заместитель председателя административной комиссии:
1) выполняет обязанности председателя административной комиссии в его отсутствие;
2) осуществляет контроль за организацией делопроизводства и подготовкой к рассмотрению дел об административных правонарушениях;
3) разрабатывает и осуществляет мероприятия, направленные на предупреждение административных правонарушений, выявление и устранение причин и условий, способствующих их совершению;
4) осуществляет иные полномочия, установленные действующим законодательством.

7. Ответственный секретарь административной комиссии

7.1. Ответственный секретарь административной комиссии:
1) регистрирует, оформляет и ведет учет дел об административных правонарушениях, входящей и исходящей корреспонденции;
2) осуществляет предварительную подготовку к рассмотрению дел об административных правонарушениях;
3) оповещает должным образом членов комиссии и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения дела, знакомит их с материалами дел об административных правонарушениях, внесенных на рассмотрение комиссии; 
4) ведет и оформляет в соответствии с требованиями действующего законодательства протокол заседания административной комиссии и подписывает его;
5) осуществляет подготовку и оформление в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, постановлений, определений, представлений, вынесенных административной комиссией;
6) обеспечивает вручение копий постановлений, определений и представлений, вынесенных административной комиссией, а также их рассылку в установленные сроки лицам, в отношении которых они вынесены, их представителям, потерпевшим в соответствии с действующим законодательством;
7) принимает жалобы на постановления, выносимые комиссией по делам об административных правонарушениях, и в течение трех суток со дня поступления жалобы направляет ее со всеми материалами дела в соответствующие судебные органы для последующего рассмотрения;
8) составляет протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ, в отношении лиц, не уплативших административный штраф, и направляет их мировому судье для рассмотрения;
9) принимает необходимые меры и осуществляет контроль за исполнением вынесенных административной комиссией постановлений, определений;
10) осуществляет контроль за поступлением денежных средств, взысканных в виде административных штрафов;
11) ведет статистический учет в сфере деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
12) ведет делопроизводство;
13) на основании доверенности, подписанной председателем административной комиссии и заверенной печатью комиссии, представляет интересы административной комиссии в судебных и иных органах;
14) осуществляет свою деятельность под руководством председателя и заместителя председателя комиссии; 
15) изучает и обобщает административную практику по вопросам деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
16) оказывает консультационную помощь и проводит обучение членов административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
17) готовит предложения по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, проводит информационно-справочную работу;
18) инициирует информирование населения через средства массовой информации о деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
19) осуществляет подготовку отчетов, иных материалов о деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и обеспечивает их своевременное направление в Правительство Брянской области.
20) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.
7.2. В период временного отсутствия ответственного секретаря его полномочия осуществляет один из членов административной комиссии по поручению председателя комиссии.

9. Члены административной комиссии

8.1. Членами административной комиссии могут быть дееспособные граждане Российской Федерации, достигшие восемнадцатилетнего возраста, проживающие на территории муниципального образования «Трубчевский муниципальный район».
8.2. Члены административной комиссии осуществляют свою деятельность на общественных началах.
8.3. Члены административной комиссии вправе:
1) предварительно, до начала заседания административной комиссии, знакомиться с материалами внесенных на рассмотрение дел об административных правонарушениях;
2) ставить вопрос об отложении рассмотрения дела и об истребовании дополнительных материалов по нему;
3) участвовать в заседании административной комиссии с правом голоса;
4) задавать вопросы лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении;
5) участвовать в исследовании письменных и вещественных доказательств по делу;
6) участвовать в обсуждении постановлений, определений и представлений, принимаемых административной комиссией по рассмотренным делам;
7) участвовать в голосовании при принятии постановлений и определений по рассмотренным делам.

9. Контроль за деятельностью административной комиссии

9.1. Административная комиссия в своей деятельности подотчетна главе администрации.
9.2. Контроль за исполнением переданных государственных полномочий Брянской области по созданию и обеспечению деятельности административной комиссии осуществляет Правительство Брянской области.
9.3. Ежеквартальные и ежегодные отчеты о деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, представляются в Правительство Брянской области в сроки и по форме, установленные Правительством Брянской области.
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[bookmark: _Toc133636882]ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ (ТИПОВАЯ)
ответственного секретаря административной комиссии
при администрации _______________ (указывается наименование муниципального района)


1. Общие положения

1.1. Должность муниципальной службы (указывается наименование городского округа, муниципального района)  (указывается наименование должности муниципальной службы) – ответственного секретаря административной комиссии (далее – ответственный секретарь) относится к _________________ группе должностей муниципальной службы.
1.2. Назначение и освобождение от должности ответственного секретаря осуществляется главой администрации Трубчевского муниципального района по представлению заместителя главы администрации – председателя административной комиссии (далее – председатель административной комиссии).
1.3. Ответственный секретарь непосредственно подчиняется председателю административной комиссии, главе администрации Трубчевского муниципального района. 
1.4. Ответственный секретарь не имеет в подчинении муниципальных служащих.
1.5. Во время отсутствия ответственного секретаря (командировка, отпуск, болезнь и т.д.) его должностные обязанности исполняет специалист из числа членов административной комиссии, назначаемый по указанию председателя административной комиссии.
1.6. Ответственный секретарь осуществляет свою служебную деятельность и реализует свои полномочия на основании:
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
иных федеральных законов, в том числе федеральных законов, регулирующих особенности прохождения муниципальной службы;
указов Президента Российской Федерации;
постановлений Правительства Российской Федерации;
нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;
Закона Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях»;
Закона Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области»;
Закона Брянской области от 15.06.2007г. № 84-З «Об административных комиссиях в муниципальных образованиях в Брянской области»;
 Закона Брянской области от 28.12.2012г. № 100-З «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Брянской области»;
Закона Брянской области от 10.08.2015г. № 63-З «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Брянской области»;
Устава Трубчевского муниципального района;
Положения об административной комиссии;
иных законов и нормативных правовых актов Брянской области, муниципальных правовых актов.


2. Квалификационные требования к должности
ответственного секретаря

2.1. На должность ответственного секретаря назначается лицо, имеющее:

2.1.1. Высшее или среднее юридическое образование либо иное равноценное.
2.1.2. Стаж муниципальной или государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не менее 1 года или стаж работы по специальности не менее 1 года;

2.2. Ответственный секретарь должен знать: 

Конституцию Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Закон Брянской области от 05.08.2002г. № 47-З  «Об административных правонарушениях»;
Закон Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области»;
Закон Брянской области от 15.06.2007г. № 84-З «Об административных комиссиях в муниципальных образованиях в Брянской области»;
 Закон Брянской области от 28.12.2012г. № 100-З «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Брянской области»;
Закон Брянской области от 10.08.2015г. № 63-З «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Брянской области»;
иные законы и нормативные правовые акты Брянской области, муниципальные правовые акты, за нарушение которых установлена административная ответственность в соответствии с Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области»;
Устав Трубчевского муниципального района;
Положение об административной комиссии;
основы делопроизводства;
основы организации работы по взаимодействию с другими ведомствами и организациями;
основы государственного и муниципального управления;
основы административного права;
правила и нормы охраны труда и противопожарной защиты.

2.3. Ответственный секретарь должен владеть:

навыками обеспечения выполнения поставленных руководством задач;
навыками анализа и систематизации информации по направлению своей профессиональной деятельности;
навыками систематического повышения своей квалификации;
навыками владения компьютерной и другой оргтехникой, а также необходимым программным обеспечением

2. Должностные обязанности,
права и ответственность ответственного секретаря

3.1. Должностные обязанности ответственного секретаря:

3.1.1. В своей деятельности ответственный секретарь исходя из требований, предусмотренных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», ответственный секретарь уведомляет в установленном порядке представителя нанимателя обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
3.1.2. Исходя из задач административной комиссии, ответственный секретарь выполняет следующие функции:
регистрирует, оформляет и ведет учет дел об административных правонарушениях, входящей и исходящей корреспонденции;
осуществляет предварительную подготовку к рассмотрению дел об административных правонарушениях;
оповещает должным образом членов комиссии и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения дела, знакомит их с материалами дел об административных правонарушениях, внесенных на рассмотрение комиссии; 
ведет и оформляет в соответствии с требованиями действующего законодательства протокол заседания административной комиссии и подписывает его;
осуществляет подготовку и оформление в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, постановлений, определений, представлений, вынесенных административной комиссией;
обеспечивает вручение копий постановлений, определений и представлений, вынесенных административной комиссией, а также их рассылку в установленные сроки лицам, в отношении которых они вынесены, их представителям, потерпевшему в соответствии с действующим законодательством;
принимает жалобы на постановления, выносимые комиссией по делам об административных правонарушениях, и в течение трех суток со дня поступления жалобы направляет ее со всеми материалами дела в соответствующие судебные органы для последующего рассмотрения;
составляет протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 20.25 КоАП РФ, в отношении лиц, не уплативших административный штраф и направляет их мировому судье для рассмотрения;
принимает необходимые меры и осуществляет контроль за исполнением вынесенных административной комиссией постановлений, определений;
осуществляет контроль за поступлением денежных средств, взысканных в виде административных штрафов;
ведет статистический учет в сфере деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
ведет делопроизводство;
на основании доверенности, подписанной председателем административной комиссии и заверенной печатью комиссии, представляет интересы административной комиссии в судебных и иных органах;
осуществляет свою деятельность под руководством председателя и заместителя председателя комиссии; 
изучает и обобщает административную практику по вопросам деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
оказывает консультационную помощь и проводит обучение членов административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
готовит предложения по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, проводит информационно-справочную работу;
инициирует информирование населения через средства массовой информации о деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
осуществляет подготовку отчетов, иных материалов о деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и обеспечивает их своевременное направление в Правительство Брянской области.
осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Права ответственного секретаря:

3.2.1. Требовать от руководства администрации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.
3.2.2. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по вопросам своей деятельности.
3.2.3. Получать от работников администрации информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.

3.3. Ответственность ответственного секретаря:

Ответственный секретарь несет ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей; 
за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан; 
за разглашение сведений, отнесенных в соответствии с федеральными законами к сведениям конфиденциального характера, или служебной информации, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, 
за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, - в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством;
за причинение материального ущерба – в соответствии с действующим законодательством;
за нарушение Правил внутреннего трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и техники безопасности, установленных в администрации.


Ознакомлен:

Ответственный секретарь
административной комиссии 						 _________________














Приложение № 3


НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ (ТИПОВАЯ)
АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

1. Законы и иные нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты (правила и др.) по вопросам деятельности административной комиссии.
2. Документы, регламентирующие работу административной комиссии (положение об административной комиссии; постановление об утверждении состава комиссии; должностные инструкции членов комиссии, включая ответственного секретаря; номенклатура дел).
3. Распорядительные документы об утверждении перечней должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях.
4. Журнал учета дел об административных правонарушениях. 
5. Журнал входящей и исходящей корреспонденции административной комиссии.
6. Отчеты о результатах деятельности административной комиссии (ежеквартальные, годовые).
7. Дела об административных правонарушениях (протоколы об административных правонарушениях, протоколы о рассмотрении дела об административном правонарушении, постановления по делу об административном правонарушении, определения по делу об административном правонарушении, документы, подтверждающие оплату административного штрафа, копии протоколов об административных правонарушениях, составленных по ч.1 ст. 20.25 КоАП РФ, копии сопроводительных писем, направленных  мировому судье и в службу судебных приставов, постановления службы судебных приставов).
8. Определения о возвращении и передаче по подведомственности протоколов об административных правонарушениях и других материалов дел, включая копии таких протоколов.
9. Документы о проведении занятий, семинаров с членами административной комиссии, должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, должностными лицами органов полиции (планы, протоколы).
 10. Копии представлений, вносимых административной комиссией на рассмотрение в учреждения, организации.
 11. Документы, статьи, опубликованные в печатных средствах массовой информации, о результатах деятельности административной комиссии и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях.
12. Описи административных дел, сданных в архив.	

Стр. 1

Приложение № 4


ЖУРНАЛ
учета дел об административных правонарушениях

	№
п/п
	Номер дела об административном правонарушении, поступившего в административную комиссию
	Дата возбуждения дела об административном правонарушении 
	Лицо, возбудившее дело об административном правонарушении
	Дата поступления протокола и других материалов дела в административную комиссию
	Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении  (Ф.И.О., адрес места жительства физического лица, наименование, место нахождения юридического лица)
	Статья Областного закона «Об административных правонарушениях»,  КоАП РФ
	Дата рассмотрения дела об административном правонарушении
	Принятое решение по делу об административном правонарушении 
	Дата уплаты административного штрафа
	Дата направления постановления о наложении административного штрафа в службу судебных приставов
	Дата окончания/прекращения исполнительного производства, вид принятого решения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






Приложение № 5


ОПИСЬ
дела об административном правонарушении № ______

	Порядковый номер
документа
	Наименование и реквизиты документа
	Листы дела

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Приложение № 6

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об отказе в возбуждении дела
об административном правонарушении

«___» _______________ 201_ г.              				        ___________________________
                                                                                                                      (место вынесения определения)
_____________________________________________________________________________________
       (должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, вынесшего определение)
____________________________________________________________________________________,  
            
рассмотрев материалы, сообщения, заявления, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, поступившие из
_____________________________________________________________________________________
(указать источник, дату получения информации, краткое ее содержание)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

в отношении _________________________________________________________________________
                                         (указать сведения о лице, в отношении которого проводилось рассмотрение, если оно установлено)
_____________________________________________________________________________________     
_____________________________________________________________________________________

УСТАНОВИЛ:
_____________________________________________________________________________________
(указать обстоятельства,  исключающие возможность возбуждения дела об
_____________________________________________________________________________________               
административном правонарушении согласно ст. 24.5 КоАП РФ)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

принимая во внимание, что при таких обстоятельствах производство по делу об административном правонарушении не может быть начато.
На основании изложенного, и руководствуясь пунктом __ части 1 статьи 24.5, части 5 статьи 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, 

ОПРЕДЕЛИЛ:

1. Отказать в возбуждении дела об административном правонарушении в отношении _____________________________________________________________________________________
(указать сведения о лице, в отношении которого
_____________________________________________________________________________________
проводилось рассмотрение, если оно установлено)
2. Направить копию настоящего определения _____________________________________________________________________________________
(должностное лицо, организация, орган, представившие материалы, сообщения, заявления)

Настоящее определение может быть обжаловано в порядке, установленном главой 30 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Должностное лицо ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)


Приложение № 7


АКТ
об обнаружении признаков административного правонарушения


«___» _______________ 201_ г.              				       ____________________________
                                                                                                                                                                                    (место составления акта)
Я, __________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, составившего акт)
____________________________________________________________________________________, 
в присутствии свидетелей:
1) __________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
2) __________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)

составил настоящий акт о том, что «___» ________ 201_ в «___» час. «___» мин. по адресу _______
_____________________________________________________________________________________
(указывается наименование муниципального образования, улицы, дома,  прилегающей магистрали, парка, водного объекта и пр.)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указывается  событие административного правонарушения)
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
чем нарушены ________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
(указываются ссылки на статьи, части, пункты, абзацы нормативных правовых актов, которые нарушены)
тем самым совершено административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).

Факт совершенного административного правонарушения, подтверждается свидетелями:
1) __________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись свидетеля)
2) ___________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись свидетеля)



Должностное лицо ____________     _________________
                                                 (подпись)                (инициалы и фамилия)

Приложение № 8

ИЗВЕЩЕНИЕ
о времени и месте составления протокола
об административном правонарушении

кому ________________________________
_____________________________________
_____________________________________
                                      куда_________________________________
_____________________________________
_____________________________________

Настоящим уведомляю, что Вам либо иному лицу, действующему на основании доверенности, необходимо прибыть  «___» ______________ 201_ г. в «___» час. «___» мин.  по адресу: ______________________________________________________________________________
к должностному лицу _________________________________________________________________,
для составления протокола об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи ____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях) по факту нарушения _____________________________________________________________________________________
(указывается событие административного правонарушения)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
чем  были нарушены___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указываются ссылки на абзацы, пункты, части, статьи нормативных правовых актов, которые были нарушены)
_____________________________________________________________________________________

	Представителям физических и юридических лиц необходимо иметь при себе: паспорт, доверенность на представление интересов доверенного лица, на участие в качестве защитника (представителя) доверенного лица при составлении протокола об административном правонарушении и совершения иных процессуальных  действий, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях



Должностное лицо ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)

Отметка о дате вручения (направления по почте) уведомления (извещения): _____________________________________________________________________________________

Уведомление  (извещение) получил, об ответственности предупрежден (статья 17.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях):
_________________________________________________________   _____________   ____________
 (фамилия, имя, отчество)                                                                                                 (подпись)                    (дата)


Приложение № 9

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о возбуждении дела об административном правонарушении
и проведении административного расследования


«___» _______________ 201_ г.              				        ___________________________
                                                                                                                                 (место вынесения определения)
Я, __________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, вынесшего определение)
____________________________________________________________________________________,  
    
УСТАНОВИЛ:
_____________________________________________________________________________________
(указывается повод для возбуждения дела об административном правонарушении согласно части 1 статьи 28.1 КоАП РФ; _________________________________________________________________________________________
данные, указывающие на наличие события административного правонарушения)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
чем нарушены ________________________________________________________________________
(указывается пункт, часть, статья нормативного правового  акта Российской Федерации, Брянской области, муниципального
________________________________________________________________________________________________________________,
 правового акта, за нарушение которых установлена административная ответственность)
что указывает на признаки административного правонарушения, предусмотренного частью ___ статьи ___ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).
Принимая во внимание, что для выяснения всех обстоятельств административного  правонарушения необходимо провести экспертизу и (или) совершить иные процессуальные  действия, требующие значительных временных затрат, а именно: _____________________________________________________________________________________
(указываются конкретные процессуальные действия, проведение которых, по мнению должностного лица,
____________________________________________________________________________________,
вынесшего определение, признано необходимым на момент составления определения)

и, руководствуясь статьей  28.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
ОПРЕДЕЛИЛ:

1. Возбудить   дело  об  административном  правонарушении  в  отношении
_____________________________________________________________________________________
(указывается наименование лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
по части ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях) и провести административное расследование.
2. О принятом решении уведомить: ________________________________________________
                                                                  (указывается физическое лицо или законный представитель юридического лица,
_________________________________________________________________________________________________________________индивидуального предпринимателя, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевший)
_____________________________________________________________________________________

	Положения ст. 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников и ст.ст. 25.1, 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, о моем праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях мне разъяснены и понятны_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись физического лица, законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)



[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]Копию настоящего определения получил:
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись физического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, 
_____________________________________________________________________________________
законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)
_____________________________________________________________________________________
(сведения о документах, удостоверяющих  полномочия законного представителя юридического лица, индивидуального
_________________________________________________________________________________________________________________
предпринимателя, дополнительные сведения)


Должностное лицо ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)




Копия настоящего определения направлена по почте: ______________________________________
                                                   (дата, номер заказного  письма, уведомления)
Приложение № 10

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о продлении срока проведения административного расследования

«___» _______________ 201_ г.              				        ___________________________
                                                                                                                                 (место вынесения определения)
Я, __________________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, вынесшего определение, № и дата выдачи служебного удостоверения)
____________________________________________________________________________________,  рассмотрев материалы дела об административном правонарушении, в том числе определение о проведении административного расследования от «__»____________ 201__ года в отношении _____________________________________________________________________________________
                    (указывается наименование лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении)

по части ___ статьи ___ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях) 

УСТАНОВИЛ:
_____________________________________________________________________________________
(излагаются обстоятельства, требующие продление срока проведения административного расследования, основания продления)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
На основании изложенного и, руководствуясь ст. 28.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛ:

1. Продлить срок проведения административного расследования по делу об административном правонарушении в отношении _____________________________________________________________________________________
(указывается наименование лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении)
по части ___ ст. ___ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях) на ___________ дней, сроком до «___» ____________ 201_ года.
2. О принятом решении в установленном порядке уведомить лицо, в отношении которого проводится административное расследование:

Копию настоящего определения получил:
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись физического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, 
_____________________________________________________________________________________
законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)
_____________________________________________________________________________________
(сведения о документах, удостоверяющих  полномочия законного представителя юридического лица, индивидуального
_________________________________________________________________________________________________________________
предпринимателя, дополнительные сведения)

Должностное лицо ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)

Копия настоящего определения направлена по почте: ______________________________________
                                                   (дата, номер заказного  письма, уведомления)




Приложение № 11
       ПРОТОКОЛ № __________
об административном правонарушении, совершенном физическим лицом
 «____» _____________ 201_ г.                                        ______________________________________
                                                                                                                                                                       (место составления протокола)
1.  Я, ________________________________________________________________________________
 (должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол)
в присутствии потерпевшего ___________________________________________________________
                                                                             (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
свидетелей:
1) __________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
2) __________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)

	В соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и статьями 25.2, 25.6 КоАП РФ  свидетелям  и  потерпевшим  разъяснены  их  права  и обязанности. С правами, предусмотренными Конституцией РФ, КоАП РФ, ознакомлен (а):
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)


составил настоящий протокол о том, что гражданин (ка) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(фамилия)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(имя)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(отчество)
документ, удостоверяющий личность ____________________________________________________
                                                                                                               (название, номер, серия, кем и когда выдан)
_____________________________________________________________________________________дата рождения _____________________________________________ пол ______________________
место рождения ______________________________________________________________________
место жительства _____________________________________________________________________
место работы _________________________________________________________________________
контактные телефоны _________________________________________________________________
национальность __________________________ гражданство _________________________________
русским языком _______________________, в услугах переводчика __________________________
                                     (владею/не владею)                                                                                         (нуждаюсь/не нуждаюсь)
	Положения ст. 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников и ст.ст. 25.1, 25.3, 25.5, 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, о моем праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях мне разъяснены и понятны______________________________________________________________________________
                     (фамилия, инициалы, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)



2. Переводчику_______________________________________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество, место жительства и/или регистрации)
_____________________________________________________________________________________
разъяснены его права и обязанности в соответствии со статьей 25.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в том числе обязанность выполнить полно и точно порученный ему перевод, и он предупрежден об ответственности за заведомо неправильный перевод в соответствии со статьей 17.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись переводчика)
3. «___» ____________ 201_ г. в «___» час. «___» мин. по адресу _____________________________  
(указывается наименование муниципального образования, улицы, дома,  прилегающей магистрали, парка, водного объекта и пр.)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указывается  событие административного правонарушения)
_____________________________________________________________________________________________________,чем нарушены_______________________________________________________________________________________
                                    (указываются ссылки на статьи, части, пункты, абзацы нормативных правовых актов, которые нарушены)
_____________________________________________________________________________________________________,
тем самым совершил(а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).
4. Объяснение физического лица (его законного представителя), в  отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
5. К протоколу прилагаются (при наличии):_______________________________________________
                                                                                                                         (акты, схемы, фотографии, объяснения и др.)
_____________________________________________________________________________________
6. Запись  о  составлении  протокола  в  отсутствие  лица,  извещенного в установленном порядке (уведомление от ____________ N ___________)____________________________________________
_____________________________________________________________________________________
7. С протоколом ознакомлен, замечаний по содержанию протокола ___________________________ 
(имею/не имею)
Имеются следующие замечания по содержанию протокола: _____________________________________________________________________________________

От подписания протокола отказался:_____________________________________________________
                                                                           (подпись должностного лица, составившего протокол)
8. Факт изложенных в настоящем протоколе событий и сведений, а также факт отказа от дачи объяснений и/или подписания протокола (в сучае отказа от дачи объяснений и/или подписания протокола) подтверждается свидетелями:
1) __________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись свидетеля)
2) ___________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись свидетеля)

Должностное лицо ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)

Копию протокола получил:_____________________________________________________________
                       (фамилия, инициалы, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)


Приложение № 12
       ПРОТОКОЛ № __________
об административном правонарушении, совершенном индивидуальным предпринимателем
«____» _____________ 201_ г.                                        _______________________________________
                                                                                                                                                                           (место составления протокола)
1.  Я, ________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол)
в присутствии потерпевшего ___________________________________________________________
                                                                                     (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
свидетелей:
1) __________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
2) __________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)

	В  соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и статьями 25.2, 25.6 КоАП РФ  свидетелям и потерпевшим разъяснены их права и обязанности. С правами, предусмотренными Конституцией РФ, КоАП РФ, ознакомлен (а):
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)


составил настоящий протокол о том, что индивидуальный предприниматель 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(фамилия)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(имя)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(отчество)
дата и место государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя
_____________________________________________________________________________________
ИНН____________________________,
документ, удостоверяющий личность ____________________________________________________
                                                                                                               (название, номер, серия, кем и когда выдан)
 ____________________________________________________________________________________
                                                                  
дата рождения _____________________________________________ пол ______________________
место рождения ______________________________________________________________________
место жительства _____________________________________________________________________
контактные телефоны _________________________________________________________________
национальность __________________________ гражданство _________________________________
русским языком _______________________, в услугах переводчика __________________________
                                     (владею/не владею)                                                                                         (нуждаюсь/не нуждаюсь)
	Положения ст. 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников и ст.ст. 25.1, 25.4, 25.5,  30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, о моем праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях мне разъяснены и понятны______________________________________________________________________________
                                              (фамилия, инициалы, подпись законного представителя юридического лица)


2. Переводчику_______________________________________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество, место жительства и/или регистрации)
_____________________________________________________________________________________
разъяснены его права и обязанности в соответствии со статьей 25.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в том числе обязанность выполнить полно и точно порученный ему перевод, и он предупрежден об  ответственности за заведомо неправильный перевод в соответствии со статьей 17.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись переводчика)
3. «___» ____________ 201_ г. в «___» час. «___» мин. по адресу _____________________________  
(указывается наименование муниципального образования, улицы, дома,  прилегающей магистрали, парка, водного объекта и пр.)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указывается  событие административного правонарушения)
____________________________________________________________________________________________,
чем нарушены___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________,
(указываются ссылки на статьи, части, пункты, абзацы нормативных правовых актов, которые нарушены)
тем самым совершил административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).
4. Объяснение лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
5. К протоколу прилагаются (при наличии):_______________________________________________
_____________________________________________________________________________________
6. Запись  о  составлении  протокола  в  отсутствие  лица,  извещенного в установленном порядке (уведомление от _____________ N ____________________).
_____________________________________________________________________________________
7. С протоколом ознакомлен, замечаний по содержанию протокола ___________________________ 
(имею/не имею)
Имеются следующие замечания по содержанию протокола: _____________________________________________________________________________________

От подписания протокола отказался:_____________________________________________________
                                                                           (подпись должностного лица, составившего протокол)
8. Факт изложенных в настоящем протоколе событий и сведений, а также факт отказа от дачи объяснений и/или подписания протокола (в сучае отказа от дачи объяснений и/или подписания протокола) подтверждается свидетелями:
1) __________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись свидетеля)
2) ___________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись свидетеля)

Должностное лицо ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)


Копию протокола получил:_____________________________________________________________
                                                                  (фамилия, инициалы, подпись индивидуального предпринимателя)


Приложение № 13
       ПРОТОКОЛ № __________
об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом
«____» _____________ 201_ г.                                        _______________________________________
                                                                                                                                                                           (место составления протокола)
1.  Я, ________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол)
в присутствии потерпевшего ___________________________________________________________
                                                                                     (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
свидетелей:
1) __________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
2) __________________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество, адрес постоянной (временной)
_____________________________________________________________________________________
   регистрации, фактический адрес места проживания, место работы, адрес, должность, телефон)

	В  соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и статьями 25.2, 25.6 КоАП РФ  свидетелям и потерпевшим разъяснены их права и обязанности. С правами, предусмотренными Конституцией РФ, КоАП РФ, ознакомлен (а):
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)


составил настоящий протокол о том, что _________________________________________________
                                                                  (полное наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________________________
место нахождения ________________________________________________ тел. ________________
фактический адрес ____________________________________________________________________
дата государственной регистрации в качестве юридического лица ____________________________
ИНН ________________________,
расчетный счет _______________________________________________________________________
Сведения о законном представителе юридического лица:
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество указывается полностью)
документ, удостоверяющий личность ____________________________________________________
                                                                         (название, номер, серия, кем и когда выдан)
_____________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий полномочия законного представителя ___________________________
                                                                                                                  (название, номер, серия, кем и когда выдан)
_____________________________________________________________________________________
контактные телефоны _________________________________________________________________
национальность __________________________ гражданство _________________________________
русским языком _______________________, в услугах переводчика __________________________
                                                      (владею/не владею)                                                                               (нуждаюсь/не нуждаюсь)
	Положения ст. 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников и ст.ст. 25.1, 25.4, 25.5,  30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, о моем праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях мне разъяснены и понятны______________________________________________________________________________
                                              (фамилия, инициалы, подпись законного представителя юридического лица)



2. Переводчику_______________________________________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество, место жительства и/или регистрации)
_____________________________________________________________________________________
разъяснены его права и обязанности в соответствии со статьей 25.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в том числе обязанность выполнить полно и точно порученный ему перевод, и он предупрежден об  ответственности за заведомо неправильный перевод в соответствии со статьей 17.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись переводчика)
3. «___» ____________ 201_ г. в «___» час. «___» мин. по адресу _____________________________  
(указывается наименование муниципального образования, улицы, дома,  прилегающей магистрали, парка, водного объекта и пр.)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указывается  событие административного правонарушения)
_____________________________________________________________________________________________________,
чем нарушены_______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________,
(указываются ссылки на статьи, части, пункты, абзацы нормативных правовых актов, которые нарушены)
тем самым совершило административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).
4. Объяснение законного представителя юридического лица, в  отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:______________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
5. К протоколу прилагаются (при наличии):_______________________________________________
_____________________________________________________________________________________
6. Запись  о  составлении  протокола  в  отсутствие  законного представителя юридического лица,  извещенного в установленном порядке (уведомление от _____________ N ____________________).
_____________________________________________________________________________________
7. С протоколом ознакомлен, замечаний по содержанию протокола ___________________________ 
(имею/не имею)
Имеются следующие замечания по содержанию протокола: _____________________________________________________________________________________

От подписи в протоколе отказался:_______________________________________________________
                                                                           (подпись должностного лица, составившего протокол)
8. Факт изложенных в настоящем протоколе событий и сведений, а также факт отказа от дачи объяснений и/или подписания протокола (в сучае отказа от дачи объяснений и/или подписания протокола) подтверждается свидетелями:
1) __________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись свидетеля)
2) ___________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись свидетеля)

Должностное лицо ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)


Копию протокола получил:_____________________________________________________________
                                                                  (фамилия, инициалы, подпись законного представителя юридичского лица)


Приложение № 14


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о назначении времени и места рассмотрения 
дела об административном правонарушении № ______



«___» ____________ 201_ г.                                                                            _______________________                                                                                                                                                                (место вынесения определения)

Административная комиссия  _______________________________________________________________________
                         (указывается наименование муниципального образования)
в составе: ___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________________________,
возбужденного в отношении ________________________________________________________________________
                                                            (указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)

по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), 

ОПРЕДЕЛИЛА:

	Назначить дело об административном правонарушении  № _________________________________,
возбужденное в отношении  ________________________________________________________________________,
                                                             (указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
к рассмотрению  на «___» _____________ 201_ г. в «___» часов «___» минут  
по адресу_____________________________________ кабинет № _____________ тел. ____________ 

	
Явка лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, обязательна.
	

Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                         (подпись)                                                               (расшифровка подписи)


В случае Вашей неявки без уважительной причины в заседание административной комиссии, административная комиссия вправе в соответствии с частью 3 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях вынести определение о приводе. 


Приложение № 15


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о вызове лиц (а)  
по  делу об административном правонарушении № ______



«___» ____________ 201_ г.                                                                              ______________________
                                                                                                                                                         (место вынесения определения)

Административная комиссия  _______________________________________________________________________
                                        (указывается наименование муниципального образования)
в составе: ___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________________________,
возбужденного в отношении ________________________________________________________________________
                                                (указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), установила необходимость вызова лиц(а) ______________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указывается лицо (лица), предусмотренное(ые) статьями 25.1, 25.2, 25.3, 25.4, 25.5, 25.8, 25.9, 25.10 КоАП РФ)

Руководствуясь статьей 29.4 <1> (29.7) <2> Кодекса  Российской  Федерации  об  административных правонарушениях,


ОПРЕДЕЛИЛА:

______________________________________________________________________________________________________
(указывается лицо (лица), предусмотренное(ые) статьями 25.1, 25.2, 25.3, 25.4, 25.5, 25.8, 25.9, 25.10 КоАП РФ)

явиться в  «___» час. «___» мин.  «___» _____________201_г. 
по адресу: ___________________________________________________ кабинет № _____________ тел. ____________ 
	
	

Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________                              __________________________
                                                                                          (подпись)                                                             (расшифровка подписи)


В случае Вашей неявки без уважительной причины в заседание административной комиссии, административная комиссия вправе в соответствии с частью 3 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях вынести определение о приводе. 



--------------------------------
<1> Указывается на стадии подготовки дела к рассмотрению.
<2> Указывается на стадии рассмотрения дела.

Приложение № 16


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об истребовании дополнительных необходимых материалов 
по делу об административном правонарушении № ______

«___» ____________ 201_ г.                                                                              ______________________
                                                                                                                                                                      (место вынесения определения)

Административная комиссия  _______________________________________________________________________
                                                 (указывается наименование муниципального образования)
в составе: ___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении №_____ в отношении ______________________________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), в целях всестороннего, полного и объективного рассмотрения дела об административном правонарушении,

УСТАНОВИЛА:

необходимость  получения  материалов (сведений), необходимых для разрешения дела. 
На основании изложенного и, руководствуясь статьей 26.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

_____________________________________________________________________________________
(указывается наименование юридического лица, должность, фамилия, имя, отчество физического лица)

в   трехдневный   срок  с  момента  получения  определения  представить  в административную комиссию по  адресу:_____________________________ кабинет № _________ тел. ____________ 
следующие сведения (заверенные копии документов): _____________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________
                      
При невозможности представления указанных сведений Вы обязаны в трехдневный срок уведомить об этом административную комиссию в  письменной  форме.


Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                          (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)



Приложение № 17

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о назначении экспертизы 
по делу об административном правонарушении № ______

«___» ____________ 201_ г.                                                                              ______________________
                                                                                                                                                         (место вынесения определения)

Административная комиссия  _______________________________________________________________________
                         (указывается наименование муниципального образования)
в составе: ___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении ______________________________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях),

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
           (указываются установленные обстоятельства, основания, указывающие на необходимость проведения экспертизы)
_____________________________________________________________________________________

На основании изложенного и, руководствуясь статьей  26.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:
	
Назначить проведение _______________________________________________________экспертизы,
                                                                                          (указывается название экспертизы)
производство которой поручить  ____________________________________________________________________
                                                                                (должность, фамилия, имя, отчество  эксперта, название экспертной организации)
На разрешение эксперта поставить следующие вопросы:  ___________________________________
                                                                                                                                                              (указывается перечень вопросов)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В распоряжение эксперта предоставить: _____________________________________________________
                                                                                                                                             (перечень материалов, сведений)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Права и обязанности, предусмотренные статьей 25.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, мне разъяснены, одновременно я предупрежден об административной ответственности по статье 17.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за дачу заведомо ложного заключения, по статье 17.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за отказ или уклонение от исполнения обязанностей
Эксперт  _________________________              __________________________
                                            (подпись)                                                              (расшифровка подписи)


Права, предусмотренные статьями 25.1, 26.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в том числе право заявлять отвод  эксперту, просить о привлечении к проведению экспертизы других лиц, ставить вопросы для дачи ответов в заключении, мне разъяснены  
 ____________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении; фамилия, имя, отчество, должность законного представителя юридического лица, сведения о документах (реквизиты доверенности), удостоверяющих полномочия законного представителя юридического лица, дополнительные сведения)

_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, подпись потерпевшего)


Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                              (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

Приложение № 18

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об отложении рассмотрения дела
об административном правонарушении № ______

«___» _____________ 201_ г.                                                                        ________________________
                                                                                                                                                                            (место вынесения определения)
Административная комиссия ___________________________________________________________
				(указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________рассмотрев протокол об административных правонарушениях № ____ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении
______________________________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях),

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(обстоятельства, установленные при рассмотрении материалов дела об административном правонарушении; основания _____________________________________________________________________________________
вынесения определения, предусмотренные п. 3, ч. 1 ст. 29.4 КоАП РФ <1>  либо подп. "а", "б", "в" п. 7 ч. 1 ст. 29.7 КоАП РФ <2>)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

На основании изложенного и руководствуясь пунктом 3 части 1 статьи 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях <1>  либо подпунктом "а", "б", "в" пункта 7 части 1 статьи 29.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях <2>,

ОПРЕДЕЛИЛА:

1. Отложить рассмотрение дела об административном правонарушении № ____.
2. Назначить новое рассмотрение дела об административном правонарушении № _______на «___» __________ 201_ г. в «___» час. «___» мин. по адресу ________________________________, кабинет № _______ тел. ____________ 
3. Для рассмотрения дела вызываются следующие лица: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
	
Явка лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, обязательна.

Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                    (подпись)                                                       (расшифровка подписи)
-------------------------------- 
<1> Данная статья указывается при вынесении определения при подготовке к рассмотрению.
<2> Данная статья указывается при вынесении определения на стадии рассмотрения дела.

Приложение № 19


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о возвращении протокола об административном 
правонарушении №____  и других материалов по делу 


«___» _____________ 201_ г.                                                                             _____________________
                                                                                                                            (место вынесения определения)

Административная комиссия____________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе: ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении ______________________________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях),

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства, свидетельствующие о составлении
_____________________________________________________________________________________
протокола неправомочным лицом, неправильном составлении протокола
_____________________________________________________________________________________
либо неполноте представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела)
    
На основании изложенного и руководствуясь пунктом 4 части 1 статьи 29.4 и частью 3 статьи 28.8  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

	1. Возвратить __________________________________________________________________
                                      (указывается орган и должностное лицо, составившее протокол)
протокол об административном правонарушении № ____ и другие материалы для устранения выявленных недостатков, в срок не более трех суток с момента поступления (получения).
  	 


Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                        (подпись)                                                   (расшифровка подписи)


Приложение № 20



ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о передаче протокола об административном правонарушении № ____
      и других материалов дела на рассмотрение по подведомственности


«___» _____________ 201_ г.                                                                          _______________________
                                                                                                                                                                            (место вынесения определения)

Административная комиссия ___________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении ______________________________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях),

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства, свидетельствующие о неподведомственности дела
_____________________________________________________________________________________
об административном правонарушении административной комиссии)
    
На основании изложенного и руководствуясь пунктом 5 части 1 статьи 29.4 <1> либо пунктом 9  части 1 статьи 29.7 <2> Кодекса  Российской  Федерации  об  административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

	Передать по подведомственности протокол об административном правонарушении № ___ и другие материалы _____________________________________________________________________
(указывается орган, в который передаются материалы дела)



Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                             (подпись)                                                            (расшифровка подписи)




--------------------------------

<1> Данная статья указывается при вынесении определения при подготовке к рассмотрению.
<2> Данная статья указывается при вынесении определения при рассмотрении дела.


Приложение № 21

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о прекращении производства по делу
об административном правонарушении № __


«___» _____________ 201_ г.              		                                        _______________________
                                            		                                                                                (место вынесения постановления)

Административная комиссия ___________________________________________________________
                                              (указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении ______________________________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях),
УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства дела и мотивы, в соответствии с которыми
_____________________________________________________________________________________
дело подлежит прекращению)
На основании изложенного и руководствуясь статьями 24.5, 28.9 <1>  либо статьей 24.5, частями 1, 1.1 статьи 29.9 <2> либо статьями 2.9, 24.5, частями 1, 1.1 статьи 29.9 <3> Кодекса  Российской  Федерации  об  административных правонарушениях,

ПОСТАНОВИЛА:
	
1. Производство по  делу  об  административном  правонарушении № _________, возбужденному в отношении___________________________________________________________,
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
прекратить в связи ___________________________________________________________________.
(указывается основание, по которому прекращается дело)

2. Гражданина (ку) _____________________________________________________________  признать виновным в совершении правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), и учитывая малозначительность совершенного административного правонарушения  объявить устное замечание <3>.
	
3. Передать материалы дела об административном правонарушении № ______ прокурору (в орган предварительного следствия или в орган дознания) <4>.
	
Настоящее постановление по делу об административном правонарушении может  быть  обжаловано лицами, указанными в статьях 25.1 - 25.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в установленном порядке. Жалоба на настоящее постановление может быть подана в течение 10 суток со дня вручения или получения копии постановления.
Согласно части 1 статьи 31.1 КоАП РФ постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу после истечения срока, установленного для обжалования постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано.


Должностное лицо ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)
--------------------------------
<1> Указывается при вынесении постановления на стадии подготовки дела к рассмотрению.
<2> Указывается при вынесении постановления на стадии рассмотрения дела.
<3> Указывается при вынесении постановления на стадии рассмотрения дела с учетом малозначительности совершенного административного правонарушения.
<4> Указывается при необходимости.
 Приложение № 22 


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о приводе физического лица (законного представителя юридического лица),
в отношении которого ведется производство 
по делу об административном правонарушении № ________

«___» _____________ 201_ г.                                                                         _______________________
                                                                                                                                                                            (место вынесения определения)
Административная комиссия____________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении ______________________________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях),

УСТАНОВИЛА:

_____________________________________________________________________________________
(излагаются основания обязательного участия лица, в отношении которого возбуждено производство по делу)
_____________________________________________________________________________________
    
	На основании изложенного и руководствуясь частью 3 статьи 25.1, статьей 27.15, частью 3 статьи 29.4 <1>, пунктом 8 части 1 статьи 29.7 <2> Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

1. Применить привод: ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, проживающего
_____________________________________________________________________________________
(работающего, находящегося) по адресу)
в административную комиссию _________________________________________________________
            	                              (указывается наименование муниципального образования)
по адресу  _____________________________________ кабинет № _____________ тел. ___________

«___» __________201__года к «___» час. «___» мин. для рассмотрения дела об административном правонарушении № _________.
2. Исполнение определения поручить ОВД __________________________________ района.

Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              _________________________
                                  (подпись)                                                        (расшифровка подписи)

--------------------------------
<1> Данная статья указывается при вынесении определения при подготовке к рассмотрению дела.
<2> Данная статья указывается при вынесении определения при рассмотрении дела.
Приложение № 23


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о продлении срока рассмотрения дела об административном правонарушении № ________


«___» _____________ 201_ г.                                                                            ______________________      
                                                                                                                                 (место вынесения определения)

Административная комиссия ___________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении _____________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях),
 
УСТАНОВИЛА:

_____________________________________________________________________________________
(указываются мотивы продления сроков рассмотрения в соответствии с частью 2 статьи 29.6 КоАП РФ)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________


На основании изложенного и руководствуясь частью 2 статьи 29.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

Продлить срок рассмотрения дела об административном правонарушении № _______на ________дней до ___________.




Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                           (подпись)                                                          (расшифровка подписи)


Приложение № 24



РАСПИСКА
об ознакомлении с правами и обязанностями


«___» _____________ 201_ г.                                                                      _________________________
                                                                                                                                                                        (место составления)

	Мне __________________________________________________________________________
                       (фамилия, имя, отчество участника производства по делу об  административном правонарушении)
разъяснены мои права и обязанности  в соответствии со статьей 25.1 <1>, 25.4 <2>, 25.5 <3>,  25.6 <4>, 25.7 <5>, 25.8 <6>, 25.9 <7>, 25.10 <8>  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных правонарушениях.
	
Я предупрежден(а) об административной ответственности по статье 17.9  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных правонарушениях <4>, <6>, <7>, <8>. 


Секретарь заседания
административной комиссии        ________________________                ________________________
                                                                                                  (подпись)                                                            (расшифровка подписи)


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
<1> Данная статья указывается в отношении правонарушителя. 
<2> Данная статья указывается в отношении законного  представителя юридического лица.
<3> Данная статья указывается в отношении защитника или представителя.
<4> Данная статья указывается в отношении свидетеля.
<5> Данная статья указывается в отношении понятого.
<6> Данная статья указывается в отношении специалиста.
<7> Данная статья указывается в отношении эксперта.
<8> Данная статья указывается в отношении переводчика.

Приложение № 25
ПРОТОКОЛ
о рассмотрении административной комиссией дела
об административном правонарушении № _____
«___» _____________ 201_ г.                                                                            ______________________      
                                                                                                                                 (место вынесения определения)
Административная комиссия ___________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
с участием ___________________________________________________________________________
                          (указывается фамилия, имя, отчество, документ, удостоверяющий полномочия и процессуальное положение
________________________________________________________________________________________
участника производства по делу об административном правонарушении)
рассмотрела в ______________ заседании дело об административном правонарушении № _______, 
                               (открытом/закрытом)
по части ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях) 
в отношении _____________________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
На заседании административной комиссии явились:
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Из вызванных в заседание административной комиссии лиц не явились:
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Неявившиеся в заседание административной комиссии лица были извещены _____________________________________________________________________________________
(указать способ извещения и реквизиты уведомления о вручении почтового отправления)
Участникам производства по делу об административном правонарушении разъяснены их права и обязанности.
Заявленные отводы и результаты их рассмотрения _____________________________________________________________________________________
Заявленные ходатайства и результаты их рассмотрения _____________________________________________________________________________________

Оглашается протокол об административном правонарушении от ___________ № ________,
а также иные материалы дела ___________________________________________________________
                                                            (излагается событие административного правонарушения)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Заслушиваются объяснения (показания, пояснения, заключения): ______________________
_____________________________________________________________________________________
(физического лица, законного представителя юридического лица, других участников производства 
_____________________________________________________________________________________
по делу об административном правонарушении)

Исследуются иные доказательства по делу об административном правонарушении: 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении № ____________
административная комиссия принимает постановление (определение): _____________________________________________________________________________________
(указывается вид постановления или определения в соответствии со статьями 29.4, 29.9 Кодекса Российской Федерации об 
_____________________________________________________________________________________
административных правонарушениях)
_____________________________________________________________________________________

Голосовали: за - ________; против - ________; воздержались - ________.



Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                           (подпись)                                                          (расшифровка подписи)

Секретарь заседания
административной комиссии _________________________               __________________________
                                                                                            (подпись)                                                            (расшифровка подписи)

Приложение № 26

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о назначении административного наказания физическому лицу
по делу об административном правонарушении №  ______


«___» _____________ 201_ г.                                                                        ________________________                                                                                                                                                                        (место вынесения постановления)
Административная комиссия ___________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении _____________________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество лица, дата и место рождения, место жительства, место работы, 
_____________________________________________________________________________________
гражданство, паспортные данные)

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указываются событие, свидетельствующее об административном правонарушении, установленные обстоятельства дела)
____________________________________________________________________________________,
чем нарушены________________________________________________________________________
                                    (указываются ссылки на статьи, части, пункты, абзацы нормативных правовых актов, которые нарушены)
____________________________________________________________________________________,
тем самым совершил(а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).
Обстоятельства правонарушения подтверждаются следующими документами: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном  правонарушении, о дате, месте и времени рассмотрения дела об административном  правонарушении был уведомлен надлежащим образом, а именно: ___________________________.
Обстоятельства, смягчающие административную ответственность: _____________________________________________________________________________________
Обстоятельства, отягчающие административную ответственность: _____________________________________________________________________________________
Наличие ходатайств и отводов: _____________________________________________________
                                                                           (поступали/не поступали, результаты рассмотрения)

На основании изложенного, с учетом обстоятельств, указанных в статье 26.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, и руководствуясь статьями 22.1, 29.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ПОСТАНОВИЛА:

Гражданина (ку) (Ф.И.О. полностью)_______________________________________________ признать виновным в совершении административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи ___ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), выразившегося в _____________________________________________________________________
                                                                                                                (излагается событие административного правонарушения)
____________________________________________________________________________________, 
и назначить ему (ей) административное наказание в виде штрафа (предупреждения) в размере ______________________________________________________________________________ рублей, 
                                                                    (цифрами и прописью)
который должен быть внесен на: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование получателя, номер счета и банковские реквизиты)
не   позднее   60   дней   со  дня  вступления  настоящего  постановления в законную  силу. Копию документа, свидетельствующего об уплате штрафа, лицо, привлеченное к административной   ответственности,  в течение срока, установленного для уплаты штрафа в соответствии со статьей 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, представляет по адресу _____________________________, кабинет № ___ тел. ________ 

При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки, постановление направляется судебному приставу-исполнителю для взыскания суммы  административного  штрафа  в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.
Кроме того, в соответствии с частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях неуплата административного штрафа в  установленный  срок  влечет наложение административного штрафа в двукратном размере суммы неуплаченного административного штрафа, но не менее одной тысячи рублей, либо административный арест на срок до пятнадцати суток, либо обязательные работы на срок до пятидесяти часов.
Настоящее постановление может быть обжаловано в районный суд по месту нахождения административной комиссии в течение десяти суток со дня вручения или поступления копии постановления.

Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                          (подпись)                                                           (расшифровка подписи)

    С постановлением ознакомлен:
«___» _____________ 201_ г.     ______________        __________________________________
                                                                             (подпись)                                            (инициалы, фамилия)

Копия  постановления  вручена  лицу,  в отношении которого оно вынесено (или его законному представителю):

«___» _____________ 201_ г.     ______________        __________________________________
                                                                             (подпись)                                            (инициалы, фамилия)
Копия  постановления  выслана по почте заказным почтовым отправлением: 
«___» _____________ 201_ года.

Отметка о взыскании штрафа за административное правонарушение:
_____________________________________________________________________________________
(указывается информация о неуплате в добровольном порядке, в установленные для этого законом сроки административного штрафа либо реквизиты документов, подтверждающих оплату штрафа)

Ответственный секретарь
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                            (подпись)                                                            (расшифровка подписи)
«___» __________ 201_ года

Приложение № 27

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о назначении административного наказания индивидуальному предпринимателю
по делу  об административном правонарушении №  ______
«___» _____________ 201_ г.                                                                        ________________________                                                                                                                                                                       (место вынесения постановления)
Административная комиссия ___________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении _____________________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество, место жительства, дата и место государственной регистрации в качестве 
_____________________________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя, ИНН)
при участии: _________________________________________________________________________
                                                   (указываются информация о защитнике,
_____________________________________________________________________________________
                          реквизиты документов, подтверждающих полномочия защитника) 

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указываются событие, свидетельствующее об административном правонарушении, установленные обстоятельства дела)
____________________________________________________________________________________,
чем нарушены________________________________________________________________________
                                    (указываются ссылки на статьи, части, пункты, абзацы нормативных правовых актов, которые нарушены)
____________________________________________________________________________________,
тем самым совершил административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).
Обстоятельства правонарушения подтверждаются следующими документами: _____________________________________________________________________________________
Индивидуальный предприниматель, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, о дате, месте и времени рассмотрения дела об административном  правонарушении был уведомлен надлежащим образом, а именно: ____________________________________________________________________________________.
Обстоятельства, смягчающие административную ответственность: _____________________________________________________________________________________
Обстоятельства, отягчающие административную ответственность: _____________________________________________________________________________________
Наличие ходатайств и отводов: _____________________________________________________
                                                                           (поступали/не поступали, результаты рассмотрения)

На основании изложенного, с учетом обстоятельств, указанных в статье 26.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, и руководствуясь статьями 22.1, 29.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ПОСТАНОВИЛА:
Индивидуального предпринимателя _______________________________________________ признать виновным в совершении правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи ___ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), выразившегося в  _____________________________________________________________________________________
                                                         (излагается событие административного правонарушения)
____________________________________________________________________________________, и назначить ему административное наказание в виде штрафа (предупреждения) в размере ______________________________________________________________________________ рублей, 
(цифрами и прописью)
который должен быть внесен на: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование получателя, номер счета и банковские реквизиты)
не   позднее 60 дней со дня вступления настоящего постановления в законную силу. Копия документа, свидетельствующего об уплате штрафа, представляется в течение срока, установленного для уплаты штрафа в соответствии со статьей 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, по адресу ___________________________________________________, кабинет № _______ тел. ____________ 

При отсутствии  документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки, постановление направляется судебному приставу-исполнителю для взыскания суммы  административного  штрафа  в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.
Кроме того, в соответствии с частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях неуплата административного штрафа в установленный  срок  влечет наложение административного штрафа в двукратном размере суммы неуплаченного административного штрафа, но не менее одной тысячи рублей.
Настоящее постановление может быть обжаловано лицами в Арбитражный суд Брянской области в течение десяти суток со дня вручения или поступления копии постановления.

Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                     (подпись)                                                        (расшифровка подписи)

    С постановлением ознакомлен:
«___» _____________ 201_ г.     ___________        _________________________
                                                                              (подпись)                              (инициалы, фамилия)

Копия  постановления  вручена  индивидуальному предпринимателю:
«___» ____________ 201_ г.       ___________         ________________________
                                                          (подпись)                              (инициалы, фамилия)
Копия  постановления  выслана по почте заказным почтовым отправлением: 
«___» _____________ 201_ года.

Отметка о взыскании штрафа за административное правонарушение:
_____________________________________________________________________________________
(указывается информация о неуплате в добровольном порядке, в установленные для этого законом сроки административного штрафа либо реквизиты документов, подтверждающих оплату штрафа)

Ответственный секретарь
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                     (подпись)                                                          (расшифровка подписи)
«___» __________ 201_ года


 

Приложение № 28

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о назначении административного наказания юридическому лицу
по делу  об административном правонарушении №  ______
«___» _____________ 201_ г.                                                                        ________________________                                                                                                                                                                       (место вынесения постановления)
Административная комиссия ___________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев протокол об административном правонарушении № ________ и другие материалы дела об административном правонарушении в отношении _____________________________________________________________________________________
(указывается полное наименование, адрес места нахождения, фактический адрес,  дата государственной регистрации 
_____________________________________________________________________________________
в качестве юридического лица, ИНН, банковские реквизиты, телефон, иные сведения)
при участии: _________________________________________________________________________
                                                   (указывается информация о законном представителе, защитнике,
_____________________________________________________________________________________
                          реквизиты документов, подтверждающих полномочия законного представителя, защитника) 

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указываются событие, свидетельствующее об административном правонарушении, установленные обстоятельства дела)
____________________________________________________________________________________,
чем нарушены________________________________________________________________________
                                    (указываются ссылки на статьи, части, пункты, абзацы нормативных правовых актов, которые нарушены)
____________________________________________________________________________________,
тем самым совершило административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи _____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).
Обстоятельства правонарушения подтверждаются следующими документами: _____________________________________________________________________________________
Законный представитель, защитник юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, о дате, месте и времени рассмотрения дела об административном  правонарушении было уведомлено надлежащим образом, а именно: ___________________________________________________________________.
Обстоятельства, смягчающие административную ответственность: _____________________________________________________________________________________
Обстоятельства, отягчающие административную ответственность: _____________________________________________________________________________________
Наличие ходатайств и отводов: _____________________________________________________
                                                                           (поступали/не поступали, результаты рассмотрения)

На основании изложенного, с учетом обстоятельств, указанных в статье 26.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, и руководствуясь статьями 22.1, 29.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ПОСТАНОВИЛА:
Юридическое лицо ______________________________________________________________ признать виновным в совершении правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи ___ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), выразившегося в  _____________________________________________________________________________________
                                                         (излагается событие  административного правонарушения)
____________________________________________________________________________________, и назначить ему административное наказание в виде штрафа (предупреждения) в размере ______________________________________________________________________________ рублей, 
(цифрами и прописью)
который должен быть внесен на: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование получателя, номер счета и банковские реквизиты)
не   позднее 60 дней со дня вступления настоящего постановления в законную силу. Копия документа, свидетельствующего об уплате штрафа, представляется в течение срока, установленного для уплаты штрафа в соответствии со статьей 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, по адресу ___________________________________________________, кабинет № _______ тел. ____________ 

При отсутствии  документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки, постановление направляется судебному приставу-исполнителю для взыскания суммы  административного  штрафа  в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.
Кроме того, в соответствии с частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях неуплата административного штрафа в установленный  срок  влечет наложение административного штрафа в двукратном размере суммы неуплаченного административного штрафа, но не менее одной тысячи рублей.
Настоящее постановление может быть обжаловано лицами в Арбитражный суд Брянской области в течение десяти суток со дня вручения или поступления копии постановления.

Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                     (подпись)                                                        (расшифровка подписи)

    С постановлением ознакомлен:
«___» _____________ 201_ г.     ___________        _________________________
                                                                              (подпись)                              (инициалы, фамилия)

Копия  постановления  вручена  законному представителю, защитнику юридического лица:
«___» ____________ 201_ г.       ___________         ________________________
                                                          (подпись)                              (инициалы, фамилия)
Копия  постановления  выслана по почте заказным почтовым отправлением: 
«___» _____________ 201_ года.

Отметка о взыскании штрафа за административное правонарушение:
_____________________________________________________________________________________
(указывается информация о неуплате в добровольном порядке, в установленные для этого законом сроки административного штрафа либо реквизиты документов, подтверждающих оплату штрафа)

Ответственный секретарь
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                     (подпись)                                                          (расшифровка подписи)
«___» __________ 201_ года

  
Приложение № 29



ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об отсрочке исполнения постановления о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № ______ 


«___» _____________ 201_ г.                                                                            ______________________                                                                                                                                                                (место вынесения определения)

Административная комиссия____________________________________________________________
                                                                 (указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев заявление (ходатайство) и постановление о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № ________  от «___»_______201_г., вынесенное в отношении __________________________________________________________________________
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью ___ статьи ____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), 

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
               (указываются обстоятельства, свидетельствующие о невозможности лица,
_____________________________________________________________________________________
привлеченного к административной ответственности, исполнить постановление
_____________________________________________________________________________________
о наложении штрафа в установленные сроки)
_____________________________________________________________________________________
                 
На основании изложенного и руководствуясь частью 1 статьи 31.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

Отсрочить исполнение постановления о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № ______ на срок до ___________________________________________________.
                                                                     (указывается срок до одного месяца)




Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                           (подпись)                                                             (расшифровка подписи)


Приложение № 30



ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о рассрочке исполнения постановления о наложении штрафа по делу об административном правонарушении  № ______ 


«___» _____________ 201_ г.                                                                            ______________________                                                                                                                                                                 (место вынесения определения)

Административная комиссия____________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев заявление (ходатайство) и постановление о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № ________ от «___»_______201_г., вынесенное в отношении _____________________________________________________________________________________
                                                (указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)
по факту совершения административного правонарушения, предусмотренного частью __ статьи ____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), 

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
               (указываются обстоятельства, свидетельствующие о материальном положении лица,
_____________________________________________________________________________________
привлеченного к административной ответственности)
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
                 
На основании изложенного и руководствуясь частью 2 статьи 31.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

Рассрочить исполнение постановления о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № ______ на срок до ___________________________________________________.
                                                                     (указывается срок до трех месяцев)




Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                            (подпись)                                                            (расшифровка подписи)


Приложение № 31 



ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о приостановлении исполнения постановления о наложении штрафа по делу 
об административном правонарушении № ________ 



«___» _____________ 201_ г.                                                                                ____________________                                                                                                                                                                   (место вынесения определения)


Административная комиссия____________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе:____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев протест ___________________________________________________________________ на вступившее в законную силу постановление о наложении  штрафа по делу об административном правонарушении № ______ в отношении ____________________________________________________________________________________,
(указывается лицо, привлеченное к административной ответственности)

руководствуясь статьей 31.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

    	1. Приостановить исполнение постановления о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № _________ на срок до _______________________________.
    	2. Направить настоящее определение  _____________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                       (указывается орган, должностное лицо, приводящие постановление  в исполнение)




Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                         (подпись)                                                                (расшифровка подписи)


Приложение № 32


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об исправлении описок, опечаток и арифметических ошибок

«___» _____________ 201_ г.                                                                            ______________________                                                                                                                                                                  (место вынесения определения)

Административная комиссия____________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев заявление _________________________________________________________________
(указывается лицо)

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства, документы, являющиеся основаниями
_____________________________________________________________________________________
для внесения изменений в процессуальный документ)

На основании изложенного и, руководствуясь статьей 29.12.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указывается название, дата и номер процессуального документа,
_____________________________________________________________________________________
в который вносятся изменения, и содержание изменений)

Копию настоящего определения направить _________________________________________





Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                      (подпись)                                                                    (расшифровка подписи)









Приложение № 33


(указывается наименование структурного подразделения территориального органа ФССП России)

«___» _____________ 201_ г.                                                                            

ЗАЯВЛЕНИЕ
 о возбуждении исполнительного производства

Административная комиссия____________________________________________________________
						(указывается наименование муниципального образования)

в соответствии с частью 5 статьи 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях направляет для исполнения постановление о наложении штрафа по делу об административном правонарушении  № _______ от ___________, вынесенное в отношении 
____________________________________________________________________________________.
(указывается лицо, привлеченное к административной ответственности)

Указанное постановление ________________________________________________________
                                                                (указывается лицо, привлеченное административной ответственности)

в срок, предусмотренный для добровольного исполнения, не исполнено.
    	

	На основании изложенного и, руководствуясь статьей 30 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», прошу возбудить исполнительное производство и произвести в порядке и в сроки, установленные данным законом исполнительные действия по принудительному исполнению постановления о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № ____________ от ______________ на сумму ______________________________________________________________________________рублей.
(указывается сумма прописью)

    	О возбуждении исполнительного производства, а также о принятых последующих решениях просьба уведомлять административную комиссию.


   	Приложение: постановление о наложении штрафа по делу об административном правонарушении № _________ - на ___ л.

 
   



Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                      (подпись)                                                                    (расшифровка подписи)


Приложение № 34

                                            (указывается наименование структурного подразделения территориального органа ФССП России)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    В рамках исполнительного производства № _________ от ________________________, 

возбужденного в отношении____________________________________________________________
                                                       (указывается фамилия, имя, отчество, адрес места жительства – для физического лица, 
_____________________________________________________________________________________
наименование, место нахождения, фактический адрес, дата государственной регистрации в качестве юридического лица, _________________________________________________________________________________________________________________ИНН  – для юридического лица)

 о взыскании административного штрафа в сумме ______________________________________________________________________________ рублей, 
                                                                    (цифрами и прописью)
не   установлено   местонахождение   должника,   его   имущества (нужное подчеркнуть). 
    
В соответствии со статьей 65 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об  исполнительном  производстве»  прошу  объявить  розыск  должника,  его имущества (нужное подчеркнуть).
    Мне известно, что должник, его имущество (нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________________
 (указываются все известные сведения о должнике (гражданине/организации),

_________________________________________________________________________________________________________________
 (включая их возможное местонахождение), контакты, номера телефонов;

___________________________________________________________________________________________________________
наименование, существенные характеристики имущества (при их наличии);
_____________________________________________________________________________________
             и иная информация, имеющаяся в распоряжении административной комиссии)

_____________________________________________________________________________________



Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                         (подпись)                                                                (расшифровка подписи)

Приложение № 35



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о прекращении исполнения постановления по делу об административном правонарушении и  о назначении административного наказания №_______



«___» _____________ 201_ г.                                                                            ______________________                                                                                                                                                                  (место вынесения постановления)

Административная комиссия____________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев постановление о назначении административного наказания в отношении ____________________________________________________________________________________,
(сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело)

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства, предусмотренные статьей 31.7 КоАП РФ)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
               
На основании изложенного и руководствуясь статьей 31.7 и частью 4 статьи 31.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ПОСТАНОВИЛА:

    	Исполнение постановления о назначении административного наказания по делу об административном правонарушении №___________ прекратить.



Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                      (подпись)                                                                    (расшифровка подписи)












 


Приложение № 36
                                


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об отказе в удовлетворении ходатайства

«___» _____________ 201_ г.                                                                            ______________________                                                                                                                                                                 (место вынесения определения)

    Административная комиссия__________________________________________________________
					(указывается наименование муниципального образования)
в составе_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
рассмотрев ходатайство _______________________________________________________________
(указывается лицо)
по вопросу: __________________________________________________________________________

в рамках дела об административном правонарушении  № ___________________________________,

УСТАНОВИЛА:
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

На основании изложенного и, руководствуясь статьей 24.4, частью 1 статьи 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛА:

Отказать в удовлетворении заявленного _________________________________________________________________________ ходатайства. 
(указать лицо, которое заявило ходатайство)



Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                        (подпись)                                                               (расшифровка подписи)


Приложение № 37

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
об устранении причин и условий, способствовавших 
совершению административного правонарушения


«___» _____________ 201_ г.                                                                            ______________________                                                                                                                                                                   (место вынесения представления)
Административной комиссией__________________________________________________________
                                                         (указывается наименование муниципального образования)

«___» __________201_ года было рассмотрено дело об административном правонарушении, предусмотренном частью ____ статьи ____ Законом Брянской области от 15.06.2007г. № 88-З «Об административных правонарушениях на территории Брянской области» (Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), в отношении
_____________________________________________________________________________________
(указываются сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело)

В ходе рассмотрения комиссией было установлено, что «___» _________ 201_, в «___» час. «___» мин. вышеуказанное лицо ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.
(указывается событие административного правонарушения)

Полагаем, что совершение указанного правонарушения стало возможным вследствие отсутствия контроля со стороны ответственного(ых) должностного(ых) лиц(а) _________________
_____________________________________________________________________________________
 (указываются действия (бездействие)  должностных лиц, организаций, способствующие совершению данных правонарушений)
      
Согласно статье 29.13 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, условия и причины, созданные руководителями организаций и другими должностными лицами, при которых совершаются административные правонарушения, должны быть устранены незамедлительно.
На основании вышеизложенного, руководствуясь статьей 29.13 Кодекса Российской федерации «Об административных правонарушениях»,

ПРОШУ:

1. Безотлагательно рассмотреть настоящее представление и незамедлительно принять меры к устранению причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений.
2. О принятых мерах прошу сообщить в Административную комиссию ___________________________________, в месячный срок с момента получения настоящего представления.

Настоящее представление об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного  правонарушения, может быть обжаловано в установленном законом порядке.


Председательствующий в заседании
административной комиссии _________________________              __________________________
                                                                                         (подпись)                                                             (расшифровка подписи)
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