
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУБЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
   

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
от   « 28 __» __04____  2015г.  № ___341___
г. Трубчевск

Об утверждении административного
 регламента  администрации Трубчевского

муниципального района  предоставления
 муниципальной услуги 

«Выдача  разрешения на строительство»
          В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
 Федеральным законом  от 27 июля 2010г. №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  с постановлением администрации Трубчевского муниципального района от 26 мая 2014г. N 350  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
        ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Трубчевского муниципального предоставления  муниципальной услуги «Выдача  разрешения на строительство».
         2.  Признать утратившим силу постановления администрации Трубчевского муниципального района: от 16  июля 2012 года № 508 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство», от  28 января 2014 года № 47 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство», утвержденный постановлением администрации Трубчевского муниципального района от 16.07.2012года №508 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»».
         3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Трубчевского муниципального района и опубликовать в информационном бюллетене Трубчевского муниципального района.
         4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Трубчевского муниципального района  Кажурину Л. И.
Глава  администрации


муниципального района





И.И.Обыдённов
Исп..нач.отдела архитектуры

и  градостр.  Бобкова  Н.М.
Зам.главы администрации

муниц. района  Кажурина Л. И.
Нач.организ.- прав. отдела
админ. муниц. района  Москалева  О. А.

Гл. спец. орган.-прав.отдел  Данченкова О. А

                                                                                                                         Утвержден
Постановлением администрации

                                                                                  Трубчевского муниципального

          района от _28.04._  2015 г. № _341_
Административный регламент
                            администрации Трубчевского муниципального района
                                        предоставления муниципальной услуги
«Выдача  разрешения на строительство»
1. Общие положения

          1.1. Предмет регулирования регламента.

        Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на строительство» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на строительство» (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Трубчевского муниципального района  по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства, расположенного на территориях  двух и более поселений или на межселенной территории в границах муниципального района,или на земельных участках, находящихся  на территориях сельских поселений Трубчевского муниципального  района.
    1.2. Круг заявителей. 
   Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются:
          - физические  лица;
          - юридические  лица;
          - органы государственной власти и местного самоуправления;
          - иностранные граждане, получившие права на земельный участок
 в  порядке, установленном федеральными законами.
       1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении   муниципальной услуги.
       1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Трубчевского муниципального района ( далее отдел архитектуры и градостроительства), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
           1)  Отдел архитектуры и градостроительства расположен в здании администрации Трубчевского муниципального района (далее – администрация).
            Адрес отдела архитектуры и градостроительства: 
242220, Брянская область, г. Трубчевск, ул. Брянская, 59.

Сайт администрации в сети Интернет: www.trubech.ru, адрес электронной почты –admtrub@yandex.ru.
 Адрес электронной почты отдела архитектуры и градостроительства:

 tr-arch@ mail. ru.
             График работы - приемные дни для заявителей на предоставление муниципальной  услуги  и получение консультаций:

понедельник – четверг -  с 8.30  до 13.00  и  с 14.00 до 17.45;

пятница –                        с  8.30 до  13.00  и  с 14.00 до 16.30;

            суббота, воскресенье – выходные  дни. 

           2) Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

             -Государственное унитарное предприятие «Брянскоблтехинвентаризация»  Трубчевский  филиал,
           адрес: 242220,  Брянская область, г. Трубчевск, ул. Урицкого, д.30.

             График работы - приемные дни для заявителей:

              понедельник – вторник  с  9.00  до 13.00  и с 14.00 до 17.00час,

             среда -  пятница               с  9.00  до  13.00  и с14.00 до 15.00час,

             суббота                             с 10.00 до 13.00час.

             воскресенье – выходной.

              - Трубчевский межрайонный отдел управления Федеральной службы   государственной   регистрации,    кадастра  и   картографии
 по Брянской области,

             адрес: 242220, Брянская область, г. Трубчевск. ул. Советская, д.55,

              график работы:

              понедельник                - не приемный день,

              вторник – четверг       с  9.00 до 13.00  и  с 14.00  до 17.00час.

              пятница                        с  9.00 до 13.00  и  с 14.00  до  16.30час,

              суббота                         с 9.00  до 13.00 и с  14.00  до  17.00час,

              воскресенье                 - выходной.

       1.3.2. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы отдела архитектуры и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
             Информация о предоставлении муниципальной услуги  может быть получена заявителем на получение муниципальной услуги при личном контакте с работниками отдела архитектуры и градостроительства, с использованием средств почтовой и телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет.

        1.3.3. Справочные   телефоны    отдела     архитектуры 
и градостроительства, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора
 ( при наличии):
          телефон отдела архитектуры и градостроительства – код  8 -483 -52

телефон 2- 21 -21,

          телефон ГУП «Брянскоблтехинветаризация» Трубчевский филиал

код  8 – 483 52  телефон  2 – 72 – 23,

          телефон Трубчевского межрайонного отдела управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области  - код  8 -482 -52  телефон   2 – 46 – 40.
       1.3.4. Адреса официальных сайтов администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты:

          адрес сайта администрации  в сети  Интернет - www.trubech.ru, адрес электронной почты –admtrub@yandex.ru.

          адрес сайта ГУП «Брянскоблтехинветаризация» Трубчевский филиал

в сети «Интернет» -  www.gupti.ru, адрес электронной почты -  tr@gupti.ru,

          адрес сайта Трубчевского межрайонного отдела управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области   в сети Интернет - www.rosreestr.ru адрес электронной почты -  только для внутренней переписки филиалов 
и организации.
          1.3.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

          1) Информация заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги  и  услуг,  которые  являются   необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений
 о ходе предоставления услуги  может быть получена:

            а) при личном контакте с работником отдела архитектуры 
и градостроительства:

     при информировании посредством личного обращения работник отдела архитектуры и градостроительства обязан принять заявителя   в  соответствии  с  режимом  работы  отдела  архитектуры 
и градостроительства,     
                в  случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник отдела архитектуры и градостроительства, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой  информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования   (с  учетом  режима  работы  отдела  архитектуры
 и  градостроительства),          

              время продолжительности приема получателя муниципальной услуги до 15 минут;
             б)  с использованием средств почтовой  связи;
             в)  с использованием средств телефонной связи;
               при информировании с использованием средств телефонной связи работник отдела архитектуры и градостроительства сообщает свою фамилию, имя, отчество и занимаемую должность; во время разговора четко произносит слова; не ведет параллельных разговоров с окружающими и не прерывает разговор по телефону по причине поступления звонка на другой аппарат,

              время информирования и консультирования по телефону не может превышать 10 минут;
              г) с использованием электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте администрации в сети  Интернет;
           д) из документов, размещенных на информационном  стенде, расположенном на стене  в коридоре администрации у кабинета отдела архитектуры и градостроительства;
           е) через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

           2)  При информировании заявителя работник отдела архитектуры и градостроительства подробно и в вежливой (корректной) форме информирует и консультирует обратившихся (далее заявителя) по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции.
           3) По требованию заинтересованного лица отдел архитектуры и градостроительства обязан представить информацию в письменной форме.

            Информация в письменной форме по запросу заинтересованного лица предоставляется в возможно короткие сроки, но не позднее 10 рабочих  дней со дня регистрации  в администрации поступившего запроса.
          4) Информация, представленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) отдела архитектуры и градостроительства при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

           5) Отдел архитектуры и градостроительства не несет ответственность за убытки, причиненные в следствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно  как  за убытки, причиненные в следствие неквалифицированных  консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.

          6) Получатели  услуги (застройщики), представившие в отдел архитектуры и градостроительства документы для получения разрешения             на строительство объекта, в обязательном порядке информируются специалистами отдела архитектуры и градостроительства об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта,  сроке завершения оформления документов  и возможности получения разрешения на строительство объекта в определенный день.

           7) Об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта  информация выдается застройщику при его личном обращении или направляется застройщику заказным письмом в течение 10 дней со дня подачи заявления.
     2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
             Наименование муниципальной  услуги  «Выдача разрешения

на  строительство».

           2.1. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется администрацией Трубчевского муниципального района в лице отдела архитектуры и градостроительства.

            В предоставлении муниципальной услуги участвуют организации,

отраженные в подпункте 2  пункта 1.31. раздела 1 настоящего административного регламента и другие организации, при необходимости.
           2.2. Запрещается требовать  в соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от заявителя осуществления действий, в том числе  согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи  9 Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
            2.3.   Результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство является получение заявителем  (застройщиком) документа  (разрешения на строительство) установленного образца, который подтверждает соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
         Строительство, реконструкция объектов капитального строительства осуществляется на основании разрешения на строительство объекта, за исключением случаев, предусмотренных частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
             2.4. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта  определен  частью 11 статьи 51 Градостроительного кодекса и составляет 10 дней.

             Приостановление предоставления муниципальной услуги  предусмотрено Градостроительным кодексом Российской Федерации.

            2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:
                      - с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ (ред. 21.07.2014г.), опубликованном на сайте www.government.ru  в разделе Документы, изменения опубликованы в издании "Собрание законодательства РФ" (2005г.: №30 (ч. II), ст. 3128; №1, ст. 10, ст.21; 2006г.: №23, ст. 2380; №31 (1 ч.), ст. 3442; №50, ст. 5279; №52 (1 ч.), ст. 5498; №1 (1 ч.), ст. 21; 2007г.: №21, ст. 2455; №31, ст. 4012; №45, ст. 5417; №46, ст. 5553; №50, ст. 6237; 2008г.: №20, ст. 2251; ст. 2260; №29 (ч. 1), ст. 3418; №30 (ч. 1), ст. 3604; №30 (ч. 2), ст. 3616; №52 (ч. 1), ст. 6236; №1, ст. 17; 2009г.: №29, ст. 3601; №48, ст. 5711; №52 (1 ч.), ст. 6419; 2010г.: №31, ст. 4195; ст. 4209; №48, ст. 6246; №49, ст. 6410; 2011г.: №13, ст. 1688; №17, ст. 2310; №27, ст. 3880; №29, ст. 4281, ст. 4291; №30 (ч. 1), ст. 4563, ст. 4572, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4594, ст. 4605; №49 (ч. 1), ст. 7015, ст. 7042; №50, ст. 7343; 2012г.: №26, ст. 3446; №30, ст. 4171; №31, ст. 4322; №47, ст. 6390; №53 (ч. 1), ст. 7614; №5, ст. 7619; №53 (ч. 1), ст. 7643; 2013г.: №9, ст. 873, ст. 874; №14, ст. 1651; №23, ст. 2871; №27, ст. 3477; №27, ст. 3480; №30 (Часть I), ст. 4040, ст. 4080; №43, ст. 5452; №52 (часть I), ст. 6961, ст. 6983; 2014г.: №14, ст. 1557; №16, ст. 1837; №19, ст. 2336; №26 (часть I), ст. 3386, ст. 3387; №30 (Часть I), ст. 4218, ст. 4225);
    - с  Федеральным законом  от  27 июля  2010г.   №210 –ФЗ   «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», опубликованном на сайте www.pravo.gov.ru,изменения опубликованы 
в издании "Собрание законодательства РФ" 2011г.: (11.04.2011, №15,
 ст.2038; 04.07.2011, №27, ст. 3873, ст. 3880; 18.07.2011, №29, ст. 4291; 25.07.2011, №30 (ч. 1), ст. 4587; 05.12.2011, №49 (ч. 5), ст. 7061; 2012г.:

 30.07.2012, №31, ст. 4322; 2013г.: 08.04.2013, № 14, ст. 1651; 08.07.2013, № 27, ст. 3477,  ст. 3480; 29.07.2013, №30 (Часть I), ст. 4084; 23.12.2013, №51, ст. 6679; 30.12.2013, №52 (часть I), ст. 6952; 30.12.2013, №52 (часть I), ст. 6961, ст. 7009; 2014г.: 30.06.2014, №26 (часть I), ст. 3366; 28.07.2014, №30 (Часть I), ст. 4264; 05.01.2015, №1 (часть I), ст. 67.

             - с постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 « О форме разрешения на строительство и форме разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию» опубликованном на сайте www.minregion.ru в разделе Документы, www.government.ru  в разделе Документы,  а также в издании "Собрание законодательства РФ", 28.11.2005, N 48, ст. 5047;
            - с  Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» опубликованном на сайте www.minregion.ru в разделе Документы, www.government.ru  в разделе Документы, а также в издании  «Бюллетень  нормативных актов федеральных органов исполнительной власти»  № 46  от  13.11.2006г.,
              - с постановлением администрации Трубчевского муниципального района от 26. 05. 2014г. № 350 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» опубликованном на сайте www.trubech.ru в разделе Нормативно-правовые акты, подраздел Постановления.

           2.6. Перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги,  определен  частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ (за исключением объекта индивидуального жилищного строительства).

          1) В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет в администрацию  заявление о выдаче разрешения на строительство.
   2) К заявлению может прикладываться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

          2.6.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство (за исключением объекта индивидуального жилищного строительства) необходимы следующие документы:

  1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

  2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

  3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

  - пояснительная записка;

  - схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

  - схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

  - схемы, отображающие архитектурные решения;

  - сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

  - проект организации строительства объекта капитального строительства;

  - проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

  4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

  5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

  6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
          2.6.2.  Документы, указанные в пункте 1 части 2.6.1настоящего раздела административного регламента, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них)  отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
          2.6.3. Для получения разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в администрацию.  
 2.6.4.  Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
 2.6.5. Документы ( их копии или  сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 5 части 2.6.1 и пунктах 1, 2  части 2.6.4 настоящего раздела административного  регламента, запрашиваются администрацией  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы  самостоятельно.

2.6.6. Документы, указанные в пунктах 1 частей 2.6.1 и  2.6.5 настоящего раздела административного регламента, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы ( их копии или сведения, содержащиеся в них)  отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок
         2.6.7.   Заявитель вправе представить в администрацию документы и информацию, указанные в частях 2.6.1 и 2.6.5 настоящего раздела административного регламента, по собственной инициативе.
         2.6.8.  Документы, предусмотренные  частями 2.6.1 и 2.6.5 настоящего раздела административного  регламента, могут быть направлены заявителем в администрацию  в электронной форме.
         2.7.  Запрещается требовать от заявителя  иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в части 2.6.1  и 2.6.5  настоящего  раздела административного регламента. 
        2.8. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информаций или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2)  представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации – Брянской области и

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона  от  27 июля 2010г. №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
        2.9. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные  в пунктах 1, 2, 5  части 2.6.1 и указанные в пунктах 1, 2  части 2.6.4 настоящего раздела административного  регламента, запрашиваются  администрацией в порядке межведомственного взаимодействия  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы могут предоставляться вышеуказанными органами на бумажном носителе и в электронной форме.

          2.10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

            1) наличие в представленных документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, неоговоренных в них исправлений,

            2) наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.

           2.11.  Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательно не предусмотрено.
           2.12. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта является:    
               1) отсутствие документов, указанных в части 2.6.1 и 2.6.4 настоящего раздела административного  регламента,

               2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка  или  в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,

     3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.  
2.13. Отказ направляется также в случае, если в соответствии с требованиями части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдача разрешения не требуется. 

         2.14.  Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии  с частью 2.9 настоящего раздела административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство. 
          2.15. Отдел архитектуры и градостроительства в случае предоставления в течение 10 дней со дня регистрации     в администрации заявления о выдаче разрешения на строительство:
         1) проводит регистрацию и проверку представленных заявителем  заявления и документов ( в случае  представления заявителем на основании частей 2.6.2 и 2.6.7  административного регламента  администрации документов, указанных в частях  2.6.1 и 2.64  раздела 2  административного  регламента по собственной  инициативе), принимает их к рассмотрению или отказывает в приеме  представленных документов в соответствии с положением части 2.10  административного регламента;

        2)   проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в соответствии с положением частей 2.6.1 и 2.6.4 административного регламента;

      3) подготавливает на основании положения части 2.6.5 административного регламента запросы администрации на получение документов в порядке межведомственного взаимодействия в соответствующие   уполномоченные органы,  в случае представления заявителем документов не в полном объеме;
      4) при наличии полного комплекта документов, предусмотренных частями 2.6.1 и 2.6.4 административного регламента,   проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка  либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от  предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным  в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции,

        5)  оформляет разрешение на строительство объекта;

        6) подготавливает отказ на основании положения части 2.12 административного регламента в выдаче  разрешения на строительство объекта с указанием причин отказа;
        7) выдаёт заявителю разрешение на строительство или отказ в выдаче разрешения на строительство объекта;
        8) продляет  на основании положений части 2.19 административного регламента срок действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта или подготавливает на основании положений частей 2.20 административного регламента отказ о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию;
        9)  вносит   на основании положений части 2.35 административного регламента изменения  в выданное разрешение на строительство, реконструкцию объекта или подготавливает  на основании положений части 2.36 административного  регламента отказ  о внесении изменений в выданное разрешение на строительство, реконструкцию объекта;

       10) принимает  на основании положений частей 2.22 и 2.25 административного регламента   решение о прекращении действия выданного разрешения на строительство  объекта;

       11)  направляет  на основании положений части 2.37 административного  регламента в организации  уведомления  о принятии администрацией решения о прекращении действия разрешения на строительство или о  внесении изменений в разрешение на строительство. 

       2.16. Выдача разрешения на строительство осуществляется без взимания платы (статья 15 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
       2.17.  Разрешение на строительство объекта выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается в соответствии с частью 12 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
        2.18. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.
        2.19.  Срок действия разрешения на строительство может быть продлен администрацией по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.
        2.20. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

           Администрация на основании части 12 статьи 51 Градостроительного кодекса  по заявлению застройщика может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта.
2.21. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных частью 21.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.22. Действие разрешения на строительство прекращается  в случаях, предусмотренных частью 21.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации - на основании решения администрации в случае:
принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

 прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.

2.23. Администрацией принимается решение о прекращении действия разрешения на строительство в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами по основаниям, указанным в части 2.22 настоящего раздела административного регламента и указанным в части 21.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.24. Органы, уполномоченные на предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок  с ним, предоставляют сведения о государственной регистрации прекращения прав на земельные участки по основаниям, указанным в первых трех абзацах части 2.22 настоящего раздела  административного регламента, посредством обеспечения доступа  администрации к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

         2.25. Администрация принимает решение о прекращении действия  разрешения на строительство в срок, указанный в части 2.23 настоящего раздела административного регламента, при получении одного из следующих документов:

          уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок,

          уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении права

пользования недрами.

         2.26. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело право на земельный участок, вправе осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданном прежнему правообладателю земельного участка.

         2.27. В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.

        2.28. В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.

         2.29.  В случае, если земельные участки  были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и  если для получения разрешения на строительство линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется.

          2.30. В случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство. 
          2.31. Лица, указанные в частях 2.26 - 2.28 и 2.30  настоящего раздела административного  регламента, обязаны уведомить в письменной форме о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка  администрацию, выдавшую разрешение на строительство,  с указанием реквизитов:

       1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 настоящего раздела административного регламента;

       2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 2.27 и 2.28 настоящего раздела  административного  регламента, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или администрация;

        3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 2.29 настоящего административного регламента;

        4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 2.30 настоящего раздела административного регламента.

      2.32.  Лица, указанные в частях 2.26 -2.28  и 2.30 настоящего раздела административного регламента, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка представить администрации, выдавшей разрешение на строительство, копии  документов, предусмотренных частями 2.31 настоящего раздела административного  регламента.

      2.33. В случае, если документы, предусмотренные частью 2.31 настоящего раздела административного регламента, не представлены заявителем, администрация обязана  на основании Федерального закона от 18.07. 2011г. № 224-ФЗ «О межведомственном взаимодействии» запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

      2.34. В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в администрацию обязано представить лицо, указанное в части 2.26  настоящего раздела административного регламента.

       2.35. В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в части 2.31  настоящего раздела административного регламента, администрация принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

       2.36 Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

       1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных частью 2.31 настоящего раздела административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 2.34  настоящего раздела административного  регламента;

       2)недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

      3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 2.28  настоящего раздела административного регламента.

     2.37. В течении пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство администрация, выдавшая разрешения на строительство, уведомляет о таком решении или таких изменениях:

      1)  федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственных строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено или в разрешении  на строительство которого внесено изменение;

     2) орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка, действие разрешения на строительство на котором прекращено или в разрешении на строительство  внесено изменение;

     3) застройщика, в случае внесения изменений в разрешение на строительство.

     2.38. Выдача разрешения на строительство объектов, сведения о которых составляют государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственной тайне.
    2.39.   Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не более 30 минут.

            Максимальное время ожидания в очереди при получении результата  муниципальной услуги не более 20 минут.

    2.40. Поступившее заявление о выдаче разрешения на строительство 

объекта в день поступления регистрируется в администрации, передается главе администрации  для рассмотрения, нанесения визы  и последующего  направления  с регистрацией  направления в администрации в отдел архитектуры и градостроительства для рассмотрения и предоставления муниципальной услуги.

           В день поступления  в отдел архитектуры и градостроительства  заявление  регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции.          
           Срок регистрации запроса – заявления  в администрации один день,

в отделе архитектуры и градостроительства – второй день со дня поступления заявления в администрацию.
      2.41.  Присутственное место отдела архитектуры и градостроительства включает в себя место ожидания, информирования, приема заявлений, выдачи документов.

              Места ожидания и приема  граждан  должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения, но не может составлять менее 2 мест. 
              Место ожидания должно быть оборудовано стульями и столом.

              Для размещения верхней одежды посетителей используется вешалка для верхней одежды, размещенная в отделе архитектуры и градостроительства.

              В отделе архитектуры и градостроительства для приема и выдачи документов должен быть свободным  стул  и стол  для возможности написания заявления и раскладки документов. Помещение отдела архитектуры и градостроительства должно соответствовать: комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела архитектуры и градостроительства, санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно - вычислительным машинам и организации работы  СаНПиН 2.2.2 / 2.4 1340 - 03».

             Присутственное место оборудуется средствами пожаротушения и кондиционирования воздуха.

              Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителя с информационными материалами, коридор администрации  у кабинета отдела архитектуры и градостроительства, оборудуется информационным стендом, стульями и столом для возможного оформления документов.

             На информационном стенде размещаются:

            административный регламент предоставления муниципальной услуги, 

            номер телефона отдела архитектуры и градостроительства,

            адреса электронной почты и официального сайта администрации,
             перечень документов,  необходимых для рассмотрения  для принятия решения о предоставлении  муниципальной услуги,

            образцы заявления на получения муниципальной услуги и разрешения на строительство объекта.
            На территории, прилегающей к зданию администрации, в котором расположен отдел архитектуры и градостроительства, оборудованы две площадки для парковки автотранспортных средств.

             Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства, предоставляющие муниципальную услугу, осуществляют прием  заявителей непосредственно на рабочем месте, имеют личные идентификационные карточки  и  (или) настольные таблички с указанием их Ф. И. О. и должности.

              Рабочее место специалиста отдела архитектуры и градостроительства оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

              Оборудование помещений осуществляется за счет средств бюджета  Трубчевского муниципального района.
                 В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе специалистом отдела архитектуры и градостроительства ведется  прием только одного заявителя.
             Прием и одновременное  консультирование и (или)  прием  двух и более посетителей не допускается.

            2.42.  Продолжительность взаимодействия заявителя и работника отдела архитектуры и градостроительства при предоставлении муниципальной услуги – в соответствии с пунктом 1.3.1 раздела 1  
(получение информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, сведений о ходе предоставления услуги – при личном контакте с работником отдела архитектуры и градостроительства)  и частью 2.39 настоящего административного  регламента.
             Получение муниципальной услуги заявителем возможно  путем подачи заявления в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
            Получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги возможно с использованием информационно-коммуникационных технологий в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010г. №210–ФЗ «Об организации и предоставлении государственных и муниципальных услуг».
                           3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
              3.1. Блок - схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 4  к  административному регламенту.

                 3.2.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является факт подачи заявителем   (застройщиком)   в администрацию   заявления о выдаче разрешения на  строительство объекта  (форма заявления – приложение №1 к административному регламенту) в письменной форме  или в электронной форме на  электронную почту администрации.
         3.3. При предоставлении муниципальной услуги выполняются 
следующие административные процедуры:
          1)   регистрация и проверка представленных заявителем  заявления и документов  (в случае  представления заявителем на основании частей 2.6.2 и 2.6.7  административного регламента  администрации документов, указанных в частях  2.6.1 и 2.6.4  раздела 2  административного  регламента по собственной  инициативе), принятие их к рассмотрению или подготовка отказа  в приеме  представленных документов в соответствии с положением части 2.10 раздела 2 административного регламента;
         2)  проверка представленных документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в соответствии с положением частей 2.6.1 и 2.6.4 административного регламента;

         3) подготовка  на основании положения части 2.6.5 административного регламента запросов администрации на получение документов в порядке межведомственного взаимодействия в соответствующие   уполномоченные органы,  в случае представления заявителем документов не в полном объеме;

         4) при наличии полного комплекта документов, предусмотренных частями 2.6.1 и 2.6.4 административного регламента,   проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка  либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от  предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции  проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным  в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
        5)  оформление разрешения на строительство объекта;

        6) подготовка отказа на основании положения части 2.12 административного регламента в выдаче  разрешения на строительство объекта с указанием причин отказа;

        7) выдача заявителю разрешения на строительство или отказа в выдаче разрешения на строительство объекта;
        8) продление на основании положений части 2.19 административного регламента срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта или подготовка на основании положений частей 2.20 административного регламента отказа о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию;
        9)  внесение  на основании положений части 2.35 административного регламента изменений  в выданное разрешение на строительство, реконструкцию объекта или подготовка  на основании положений части 2.36 административного отказа  о внесении изменений в выданное разрешение на строительство, реконструкцию объекта;
     10) принятие на основании положений частей 2.22 и 2.25 административного регламента  администрацией решения о прекращении действия выданного разрешения на строительство  объекта;

     11) направление на основании положений части 2.37 административного  регламента в организации  уведомлений о принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство или о  внесении изменений в разрешение на строительство. 

     3.4. Перечень документов, необходимых для принятия администрацией 
решения о выдаче разрешения на строительство, предусмотрен  частями 2.6.1 и 2.6.4 административного  регламента.

     3.5. Перечень документов, необходимых для принятия администрацией 

решения о выдаче отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотрен   частью  2.12 административного регламента.
     3.6.  Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, отражены в части 1.3.1 административного регламента. 
    3.7.  Администрация при получении заявления о выдаче разрешения на строительство на основании части 2.27 административного  регламента ( в  случае, если документы, предусмотренные частью 2.6.1  и 2.6.4 административного регламента, не представлены заявителем)  и   на основании Федерального закона от 18. 07. 2011г. № 224-ФЗ «О внесении изменений в статьи  51 и  56 Градостроительного кодекса российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»   при межведомственном информационном взаимодействии  направляет межведомственный запрос на получение документов или сведений, содержащиеся в них, предусмотренных в пунктами 1, 2, 5 части 2.6.1 и пунктами 1, 2  части 2.6.4 административного регламента, в соответствующие органы государственной власти или органы местного самоуправления.

      3.8. В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в администрацию на основании положения части 2.34 административного регламента обязано представить лицо, указанное в части 2.26  административного регламента.

       3.9. Межведомственный запрос – документ, оформленный  на бумажном носителе или в форме электронного документа о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляемый администрацией  в государственный орган, орган местного самоуправления, организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги на основании поступившего запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и соответствующий требованиям статьи 7.2 Федерального  закона  от 27 июля 2010г. №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
      3.10.Должностное лицо, уполномоченное направлять межведомственный запрос - глава администрации, или в его отсутствие - заместитель главы администрации, курирующий вопросы строительства.

     3.11. Межведомственное информационное  взаимодействие осуществляется в соответствии с требованиями, предусмотренными статьей 7.1 Федерального  закона  от 27 июля 2010г. №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

     3.12. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии со статьей 10 Федерального  закона  от 27 июля 2010г. №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

      3.13. Предоставление муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий  осуществляется в соответствии с требованиями главы 5 Федерального  закона  от 27 июля 2010г. №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

       3.14.Прием, регистрация заявления и  документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, отказ в приеме документов.
        1) Поступившее в администрацию заявление  на получение муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта» регистрируется в администрации уполномоченным работником, передается главе администрации для рассмотрения и нанесения резолюции с последующей регистрацией в администрации передачи отделу архитектуры и градостроительства.
 Срок выполнения настоящей процедуры в администрации составляет один день (первый день со дня регистрации  поступившего заявления в администрации).

Ответственным за выполнение указанного  административного действия является руководитель аппарата администрации.

          2)  В отделе архитектуры и градостроительства поступившее заявление  регистрируется в журнале регистрации входящей  корреспонденции.

 3) В случае приложения документов к заявлению в соответствии с требованиями частей  2.6.1 административного  регламента, документы  принимаются по описи (приложение № 2  к  административному регламенту), один экземпляр описи приобщается  к делу, копия описи с отметкой о дате приема указанных в заявлении документов вручается заявителю.
Срок выполнения настоящей процедуры в отделе архитектуры и градостроительства составляет один день  (второй день со дня регистрации поступившего заявления в администрации).

Ответственным за выполнение указанного  административного действия является начальник отдела архитектуры и градостроительства.

        3.15.  Проверка представленных документов.

1) Проверку поступивших документов по поручению начальника отдела архитектуры и градостроительства осуществляет работник отдела архитектуры и градостроительства. 
         2) Проверка поступивших документов на соответствие требованиям части 2.10 административного регламента, в случае не соответствия – подготовка отказа в приеме документов. 

3) Проверка комплектности представленных документов – наличие  документов, предусмотренных частями 2.6.1 и 2.6.4 административного регламента и необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, проводится в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления. 

  4)   При наличии полного комплекта документов в течение 3 рабочих дней  специалист отдела архитектуры проводит проверку:

   соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
Срок выполнения настоящей процедуры в отделе архитектуры и градостроительства составляет три дня  (третий – пятый   день со дня регистрации поступившего заявления в администрации).

Ответственным за выполнение указанного  административного действия является начальник отдела архитектуры и градостроительства

      3.16. Подготовка  разрешения на строительство или мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство (получение дубликата разрешения на строительство).
1) В случае соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства и частям  2.6.1 и 2.6.4  административного регламента, работник  отдела архитектуры  обеспечивает подготовку   разрешения на строительство объекта, регистрирует подготовленное разрешение на строительство объекта  в журнале выдачи разрешений на строительство объектов, находящемся в отделе архитектуры и градостроительства.
          2) По заявлению застройщика отдел архитектуры может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта.

          3) Разрешение на строительство объекта (форма разрешения на строительство объекта – приложение №3 к настоящему административному регламенту) оформляется по форме, утвержденной 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
           4) Разрешение на строительство заполняется в соответствии   с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120. 

           5) Разрешение на строительство  подписывается  главой администрации (или его заместителем, курирующим вопросы градостроительства в муниципальном образовании, либо иным лицом, имеющим право подписи формы разрешения в соответствии с распоряжением администрации).
6) В случаях, предусмотренных частями 2.12  и 2.13 административного регламента, заявителю направляется мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство объекта, который   подписывается главой администрации.
7) В отказе в обязательном порядке  отражается  текст «В соответствии с частью 14 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен в судебном порядке».
Срок выполнения настоящей процедуры в отделе архитектуры и градостроительства составляет четыре  дня ( шестой – девятый  день со дня регистрации поступившего заявления в администрации).

Ответственным за выполнение указанного  административного действия является начальник отдела архитектуры и градостроительства

          8) В случае утраты  разрешения на строительство, соискатель (застройщик) имеет право на получение дубликата указанного разрешении

на строительство объекта.
         9)  Дубликат разрешения на строительство объекта предоставляется  на основании заявления в письменной форме в срок не более чем десять календарных дней с  даты  регистрации  в администрации поступившего  заявления.  Образец заявления на получение дубликата представлен в приложении № 5 административного регламента.
 Срок выполнения настоящей процедуры в отделе архитектуры и градостроительства составляет один день (десятый  день со дня регистрации поступившего заявления в администрацию).

Ответственным за выполнение указанного  административного действия является начальник отдела архитектуры и градостроительства

         3.17.  Выдача разрешения на строительство объекта или отказа в выдаче разрешения на строительство объекта.

         1) Подписанное главой администрации (или его заместителем, курирующим вопросы градостроительства в муниципальном образовании, либо иным лицом, имеющим право подписи формы разрешения в соответствии с распоряжением администрации) разрешение на строительство объекта или отказ в выдаче разрешения на строительство объекта, выдается заявителю отделом архитектуры и градостроительства.                                                    
Срок выполнения настоящей процедуры в отделе архитектуры и градостроительства составляет один день (десятый  день со дня регистрации поступившего заявления в администрации).

Ответственным за выполнение указанного  административного действия является начальник отдела архитектуры и градостроительства

         3.18.  Продление срока действия разрешения на строительство объекта или подготовка отказа в продлении действия разрешения на строительство.
1) Продление срока действия разрешения  на строительство объекта осуществляется на основании положения части 2.19 административного регламента  на основании заявления застройщика (форма заявления -приложение № 6 к административному регламенту), поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия полученного ранее разрешения на строительство объекта. 
2) Решение о продлении срока действия разрешения на строительство объекта  либо на  основании части 2.20 административного регламента  об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство объекта принимается в 10-дневный срок с момента регистрации заявления в администрации.
3) Продление срока действия разрешения на строительство объекта оформляется путем внесения соответствующей записи  в разрешение на строительство объекта. 

4) В журнале регистрации выдачи разрешений производится запись с указанием срока, на который действие разрешения продлено. 
5)  В случае подготовки отказа  о продлении срока действия разрешения на строительство, отказ  подготавливается отделом архитектуры и градостроительства, передается уполномоченному работнику администрации с последующей передачей главе администрации для рассмотрения.  При  отсутствии  у главы администрации замечаний  по подготовленному отказу о продлении срока действия разрешения на строительство, отказ подписывается, возвращается уполномоченному работнику администрации, регистрируется в администрации в журнале регистрации исходящей корреспонденции и направляется заявителю.
Срок выполнения настоящей процедуры в отделе архитектуры и градостроительства составляет десять дней  со дня регистрации поступившего заявления в администрации.

Ответственным за выполнение указанного  административного действия является начальник отдела архитектуры и градостроительства.
  4. Порядок  и   формы  контроля  за  исполнением  муниципальной услуги
           4.1.Контроль исполнения муниципальной услуги осуществляется          в следующих формах:

текущий контроль;

плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги.

          4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела архитектуры      и градостроительства, а также главой администрации  и его заместителем, курирующим вопросы строительства.

          4.3. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются по поручению главы администрации или заместителя главы администрации, курирующего вопросы строительства в администрации, уполномоченным отделом администрации в соответствии с ежегодно утверждаемым планом работы с периодичностью не реже одного раза  
4.4. Внеплановые проверки осуществляются по распоряжению главы администрации   в случаях:

поступления жалоб на исполнение муниципальной услуги;

выявления нарушения порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

4.5. Для проведения внеплановой  проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав комиссии определяется распоряжением  администрации.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
В справке отмечаются:

информация об устранении недостатков,  выявленных по результатам предыдущей проверки;

выявленные в ходе данной проверки недостатки и нарушения порядка и сроков выполнения административных процедур;

предлагаемые комиссией меры по устранению выявленных недостатков и нарушений.

Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в справке, к ней должны быть приложены особые мнения  указанных членов комиссии.

Один экземпляр справки направляется главе администрации.
          4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц          к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          4.7. Персональная ответственность должностного лица закрепляется       в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.

          4.8. Граждане имеют право осуществлять контроль за исполнением муниципальной услуги:
          1) за своевременностью и за соответствием стандарту предоставления муниципальной услуги,

          2) за полным, актуальным  и достоверным предоставлением муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 

          3)  за досудебным  (внесудебном) рассмотрением жалобы на решения, принятые  при     предоставлении  или  в отказе о предоставлении муниципальной услуги.
5.  Досудебный ( внесудебный)  порядок  обжалования  решений и действий  (бездействия)

         органа, предоставляющего муниципальную  услугу

      5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, и  (или)  его должностных лиц муниципальных служащих.

       Заявители имеют право на досудебное ( внесудебное  обжалование принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги решений и действий ( бездействия) администрации. Должностного лица администрации либо муниципального служащего.

        Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством письменного  либо устного обращения, а также с использованием Интернет сайта администрации www.trubech.ru  и   адреса  электронной почты –admtrub@yandex.ru.

       Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации, на стенде в здании администрации, может быть сообщена заявителю должностными лицами администрации при личном приеме заявителя, с использованием средств телекоммуникационной сети Интернет, электронной почты, почтовой

и телефонной связи. 

       5.2. Предмет жалобы.
       Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия    (бездействия)   администрации,   должностного    лица администрации  либо   муниципального    служащего   и   принятые
 ( осуществляемые)  им решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

       5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в случаях:

     1)  нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,

     2)  нарушения срока предоставления муниципальной услуги,

     3)  требования   у  заявителя  документов,   не   предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

     4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

 нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя,

       5) отказа  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа  не  предусмотрены   Федеральными   законами  и  принятыми    в соответствии   с  ними  нормативными  правовыми   актами    Российской Федерации,  нормативными  правовыми   актами   Брянской   области, муниципальными правовыми актами,
       6)  требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной  нормативными правовыми актами Российской Федерации,   нормативными    правовыми    актами    Брянской   области, муниципальными  правовыми  актами,

       7) отказа     администрации,  должностного   лица   администрации, предоставляющей   муниципальную   услугу   в   исправлении допущенных опечаток   и    ошибок   в    выданных   в    результате    предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного  срока таких исправлений.

      5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:

        Основанием  для  начала  процедуры   досудебного   (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) администрации, должностного  лица  администрации  либо  муниципального  служащего  и принятых   (осуществляемых)   им   решений   в  ходе    предоставления муниципальной  услуги, поступившая  в  администрацию.

        5.5. Жалоба  подается  в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу.
       Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

     5.6. Жалоба должна содержать:
      1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.7. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб,   в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации в администрации, а в случае обжалования отказа администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
        5.8. По результатам рассмотрения жалобы администрация, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

         удовлетворяет  жалобу, в  том числе в форме отмены  принятого решения, исправления допущенных администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата  заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

        отказывает  в удовлетворении жалобы.
 5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,указанного в части 5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящего раздела административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

        5.11. Заявитель  в случае неудовлетворенности решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы уполномоченными лицами администрации или не принятием этими лицами решения,  вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия)  администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в судебном порядке.

5.12. Должностные лица, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении  муниципальной услуги   и в случае совершения противоправных действий (бездействия), несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       5.13. Органы администрации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

       В досудебном (внесудебном)  порядке заявители могут обжаловать действия (бездействия)  должностных  лиц по подведомственности:

       структурного подразделения администрации – главе администрации;

       отраслевого органа администрации – руководителю отраслевого органа администрации;

        руководителя отраслевого органа администрации – главе администрации,

        главы администрации – в Трубчевский районный Совет народных депутатов.

        5.14. Глава администрации проводит личный прием   по средам  еженедельно   с 14.00 до 16.00 часов,  в остальные рабочие дни с 14.00 до 17.00 часов  в кабине главы администрации ( 242220, Брянская область, 

г. Трубчевск, ул. Брянская, д. 59).  Предварительная запись на прием к главе администрации  осуществляется ежедневно по телефону (код)  8 - 483 - 52   телефон   2  -22 - 81  с 8.30 до 13.00  и  с  14.00 до 17.45.

         Заместитель главы администрации, курирующий вопросы строительства в администрации,  проводит прием ежедневно  в рабочие дни:  понедельник - четверг    с 8.30  до 13.00 и  с 14.00 до 17.45, пятница  с 8.30 до 13.00  и  с 14.00  до 16.30. часов.

  Информацию о порядке записи на личный приём  к  должностным лицам администрации, о графике личного приема, адресе местонахождения  помещения должностных лиц, проводящих прием, заявитель может получить на официальном сайте администрации в сети Интернет www.trubech.ru.
5.15. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество заявителя) и почтовый адрес,       по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

        5.16. Если в письменном обращении - жалобе содержится вопрос,  на который заявителю многократно давались письменные ответы    по существу в связи   с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо  (глава администрации или заместитель главы администрации, курирующий вопросы строительства) вправе принять решение  о безосновательности очередного  обращения   и прекращении переписки   с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и обращения, поступавшие ранее в администрацию, аналогичные и рассматривались администрацией ранее, заявителю направлялись сообщения о принятых решениях. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о данном решении в течение 10  рабочих дней со дня регистрации  жалобы в администрации.
        5.17. При ответах на жалобы, обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение  направленного обращения, а при желании гражданина  -   с его участием;

       запрашивать необходимые для рассмотрения обращения документы 

в  органах местного самоуправления,   у  должностных лиц иных организаций в соответствии с их компетенцией, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

       принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей;

       дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, установленных действующим законодательством;
в трехдневный срок уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой  орган исполнительной власти, орган местного самоуправления или иному должностному лицу иных организаций в соответствии  с их компетенцией;

соблюдать правила делового этикета;

проявлять корректность в обращении с гражданами;

не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;
        соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния        на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

       5.18. Заинтересованные  лица  вправе  в  порядке,   установленном действующим   законодательством,    обратиться   в   суд   за    защитой нарушенных или оспариваемых прав и законных интересов, связанных с действиями   (бездействием)    должностных   лиц   администрации   при исполнении ими требований административного регламента.
Иск к должностным лицам администрации  предъявляется в суд по месту жительства ответчика. 
Иск к администрации   предъявляется в суд по месту нахождения организации.

Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. 
	
	                         Приложение № 1
   к административному регламенту
                                       администрации Трубчевского

                               муниципального района               

                                            предоставления  муниципальной
                                             услуги  «Выдача   разрешения на 
                                             строительство»
Главе администрации

Трубчевского муниципального района

_________________________________


Застройщик

___________________________________________________________________________
(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О выдаче разрешения на строительство___________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
расположенного по адресу ___________________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
При этом прилагаю:

Правоустанавливающие документы на земельный участок ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(№ свидетельства и право пользования, договор аренды и т.д.)

Градостроительный план земельного участка от ___________________________________________________________________________
Проектную документацию на строительство объекта, разработанную __________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, ее реквизиты)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;
разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ, выданное органами местного самоуправления);
согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

                                                                                                      Приложение №2
     к административному  регламенту

                                                                                                   администрации  Трубчевского

                                                                                           муниципального  района
                                                                                                       предоставления муниципальной 
                                                                                                                            услуги  «Выдача   разрешения
                                                                                                                            на  строительство»
	
	


О П И С Ь

документов представленных для выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства 
Застройщик

__________________________________________________________________________________________
(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

представил в администрацию Трубчевского муниципального района

 следующие документы:

	№п/п
	Наименование документов
	кол-во листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Документы получил:

 Начальник отдела архитектуры и градостроительства  администрации Трубчевского муниципального района

Число:_______ подпись____________________

________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченного на регистрацию специалиста)
	
	                                                                                         Приложение № 3

            к административному регламенту

                                                                                                             администрации Трубчевского

                                                                                                             муниципального района

                                                                                                          предоставления муниципальной
                                                                                                     услуги «Выдача разрешения 

                                                                                     на строительство»
                                                                                                                                              УТВЕРЖДЕНА

                                                                                                             постановлением Правительства

                                                                                                              Российской Федерации

                                                                                                              от 24 ноября 2005 г. № 698
ФОРМА

разрешения на строительство
Кому___________________________________

(наименование застройщика)

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

_______________________________________

полное наименование организации – для юридических лил),

_______________________________________

его почтовый адрес)
РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство
№ ________________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или
_____________________________________________________________________________

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного
_____________________________________________________________________________

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)
руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства_______
                                            (ненужное зачеркнуть) 

____________________________________________________________________________
                                                               (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной 
_____________________________________________________________________________

                                                     документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства,
_____________________________________________________________________________

реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)
_____________________________________________________________________________,

расположенного по адресу ______________________________________________________

                                                                                  (полный адрес объекта  капитального строительства с указанием  
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)
_____________________________________________________________________________

Срок действия настоящего разрешения – до  «_____» _________________20___г.
__________________________________    _______________   _________________________
(должность уполномоченного сотрудника органа, 
                (подпись)
(расшифровка подписи)

      осуществляющего выдачу разрешения на 

                             строительство)
«___»__________________20___г.

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до  «___»___________20 __г.

__________________________________    _______________   _________________________
(должность уполномоченного сотрудника органа, 
                (подпись)
(расшифровка подписи)

      осуществляющего выдачу разрешения на 

                             строительство)
«___»__________________20___г.

М.П
                                                                                                                                             Приложение № 4

к  административному регламенту 
                                                                                                      администрации  Трубчевского 

                                                                                             муниципального района 

                                                                                                          предоставления муниципальной 
                                                                                                                               услуги  «Выдача   разрешения
                                                                                                      на строительство»



СХЕМА

и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на строительство

	                                             День первый
Соискатель (заказчик) предъявляет самостоятельно заявление и полный комплект документов для получения разрешения на строительство в администрацию. 
Заявление регистрируется уполномоченным работником администрации, передается главе администрации ( в его отсутствие зам. главы, курирующему вопросы строительства) для рассмотрения и нанесения резолюции с последующей передачей уполномоченному работнику администрации для регистрации  последующей передачи заявления отделу архитектуры и градостроительства

                   Контроль: руководитель аппарата администрации.


	                                              День  второй
 Поступившее заявление в отделе архитектуры и градостроительства регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции, передается на исполнение сотруднику отдела, проверяется комплектность документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство,  при наличии  документов, необходимых для принятия решения о выдача разрешения на строительство,  заполняет форму описи
  Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации


	                                         День третий- пятый
Сотрудник отдела архитектуры и градостроительства проводит проверку представленных:  заявления и   документов, при отсутствии  документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство,  в порядке межведомственного взаимодействия  администрации в 
       соответствующие структуры  на предоставление необходимых документов
 Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации



	                                      День шестой – девятый
При комплектности поступившей документации  в соответствии с действующим законодательством или в случае  предоставления информации соответствующими структурами по запросу администрации, заполняется  разрешение на строительство; в иных случаях, предусмотренных  административным  регламентом, подготавливается отказ администрации  в выдаче разрешения на строительство.
   Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства, 
                      руководитель аппарата администрации                   


	                                                         День - десятый
Выдача разрешения на строительство или выдача отказа в выдаче разрешения на строительство

Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации
                      руководитель аппарата администрации



	                               Получение  дубликата разрешения на строительство

  Предоставляется на основании заявления в письменной или электронной  форме, поступившего в администрацию,  в  срок  не  более  десяти рабочих  дней с даты регистрации заявления в администрации.
Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации


	                        Продление срока действия разрешения на строительство
или подготовка отказа в продлении срока действия разрешения на строительство

Продление срока действия разрешения на строительство на основании поступившего  в администрацию  заявления в письменной  или электронной форме  или подготовка отказа  о  продлении срока действия разрешения на строительство   -  в срок не более  десяти рабочих дней с момента регистрации заявления в администрации
      Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства
        администрации, руководитель аппарата администрации





   Внесение изменений в выданное разрешение на строительство или 

     подготовка отказа о внесении изменений в выданное разрешение на

             строительство
       Внесение изменений в выданное разрешение на строительство – при
       получении  предусмотренных законодательством уведомлений, подготовка 

       отказа о внесении изменений в выданное разрешение -   в срок не более  десяти

     рабочих дней с момента регистрации заявления в администрации
      Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства

        администрации, руководитель аппарата администрации
            Принятие решения о прекращении действия разрешения на 
                                            строительство

           При  получении  предусмотренных законодательством уведомлений, 

            в срок не более  десяти рабочих дней с момента регистрации заявления

              в администрации
        Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства

        администрации, руководитель аппарата администрации
              Направление уведомлений о принятии решения о прекращении 

      действия разрешения на строительство или о внесении изменений

                           в разрешение на строительство

    При принятии решения  о прекращении действия разрешения на 
       строительство или о внесении изменений  в разрешение на строительство

  в срок –в течении  5 рабочих дней с даты принятия решений о прекращении
 действия разрешения на строительство или о внесении изменений  в разрешение
   на строительство
            Контроль: начальник отдела архитектуры и градостроительства

        администрации, руководитель аппарата администрации
	
	                                  Приложение № 5
            к административному регламенту 
                                               администрации Трубчевского

                                      муниципального района

                                                     предоставления муниципальной 
                                                  услуги  «Выдача   разрешения
                              на строительство»
Главе администрации 

Трубчевского муниципального района

_________________________________


Застройщик

___________________________________________________________________________
(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О выдаче дубликата разрешения на строительство №___, от ___________ ___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(когда ранее было выдано разрешение)

___________________________________________________________________________
расположенного по адресу ___________________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
	Застройщик:

________________________(подпись) М.П.

(должность, для юр. лиц)

«___» _______________ 20___г.


	__________________________________

(фамилия, и.о.)


	
	              Приложение № 6
            к административному регламенту
                           администрации Трубчевского 

                                  муниципального района 
                                  предоставления  муниципальной

                                  услуги «Выдача   разрешения
        на строительство»
Главе администрации

Трубчевского муниципального района

_________________________________


Застройщик

__________________________________________________________________________
(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О продлении срока действия разрешения на строительство №___, от ___________ ____
___________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
расположенного по адресу ___________________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
	Застройщик:

________________________(подпись) М.П.

(должность, для юр. лиц)

«___» _______________ 20___г.


	______________________________

(фамилия, и.о.)
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