РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

   АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУБЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

   

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.05.2015г.  № 411
г. Трубчевск

     Об утверждении административного

регламента администрации

Трубчевского муниципального района

исполнения муниципальной

функции «Ведение муниципальной 

долговой книги Трубчевского

муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Положением об администрации Трубчевского муниципального района, Постановлением администрации Трубчевского муниципального района от 26 мая 2014г. № 350 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

 ПОСТАНОВЛЯЮ:
        1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Трубчевского муниципального района исполнения муниципальной функции «Ведение муниципальной долговой книги Трубчевского муниципального района».

2.  Признать утратившими силу постановления администрации Трубчевского муниципального района:

- от 18 июля 2012 года № 514 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Ведение муниципальной долговой книги Трубчевского муниципального района»;

- от 4 декабря 2012 года № 886 «О внесении изменений в административный регламент по исполнению муниципальной функции «Ведение муниципальной долговой книги Трубчевского муниципального района»;

- от 20 января 2014 года № 21 «О внесении изменений в административный регламент по исполнению муниципальной функции «Ведение муниципальной долговой книги Трубчевского муниципального района».
3. Настоящее постановление направить в финансовое управление, отдел учета и отчетности, организационно-правовой отдел администрации Трубчевского муниципального района.

        4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Трубчевского муниципального района  Соколову Л.Р.
Глава администрации 
Трубчевского муниципального

района                                                                                                             И.И.Обыдённов                                               
                                                                                                     Утвержден

                                                                 постановлением администрации

                                                                 Трубчевского муниципального

                                                                 района

                                                                 от 18.05. 2015 г. № 411
                           АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Трубчевского муниципального района

исполнения муниципальной функции «Ведение муниципальной долговой книги Трубчевского муниципального района»

1. Общие положения
Наименование муниципальной функции
       1. Наименование муниципальной функции: «Ведение муниципальной долговой книги Трубчевского муниципального района» (далее – муниципальная функция).
Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию
       2.  Исполнение настоящей муниципальной функции осуществляет администрация  Трубчевского муниципального района (далее –администрация)  в лице отдела доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации Трубчевского муниципального района (далее – финансовое управление администрации). 
      3. При исполнении муниципальной функции финансовое управление администрации взаимодействует с:

- Департаментом финансов Брянской области;

- органами местного самоуправления Трубчевского муниципального района в соответствии с их полномочиями;

- кредитными организациями в соответствии с их полномочиями.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

      4. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
 -------------------------------------------------------------
"Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3823; 07.08.2000, N 32, ст. 3339; 13.08.2001, N 33 (часть I), ст. 3429; 03.06.2002, N 22, ст. 2026; 15.07.2002, N 28, ст. 2790; 29.07.2002, N 30, ст. 3021; 29.07.2002, N 30, ст. 3027; 14.07.2003, N 28, ст. 2886; 14.07.2003, N 28, ст. 2892; 17.11.2003, N 46 (ч. 1), ст. 4443; 17.11.2003, N 46 (ч. 1), ст. 4444; 15.12.2003, N 50, ст. 4844; 29.12.2003, N 52 (часть I), ст. 5036; 29.12.2003, N 52 (часть I), ст. 5038; 23.08.2004, N 34, ст. 3526; 23.08.2004, N 34, ст. 3535; 27.12.2004, N 52 (часть 2), ст. 5278; 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 8;

03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 21; 09.05.2005, N 19, ст. 1756; 04.07.2005, N 27, ст. 2717; 17.10.2005, N 42, ст. 4214; 26.12.2005, N 52 (1 ч.), ст. 5572;

26.12.2005, N 52 (1 ч.), ст. 5589; 02.01.2006, N 1, ст. 8; 02.01.2006, N 1, ст. 9; 09.01.2006, N 2, ст. 171; 06.02.2006, N 6, ст. 636; 23.10.2006, N 43, ст. 4412; 06.11.2006, N 45, ст. 4627; 11.12.2006, N 50, ст. 5279; 25.12.2006, N 52 (1 ч.), ст. 5503; 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 28; 23.04.2007, N 17, ст. 1929;

30.04.2007, N 18, ст. 2117; 30.07.2007, N 31, ст. 4009; 05.11.2007, N 45, ст. 5424; 12.11.2007, N 46, ст. 5553; 10.12.2007, N 50, ст. 6246; 21.07.2008, N 29 (ч. 1), ст. 3418; 28.07.2008, N 30 (ч. 1), ст. 3597; 28.07.2008, N 30 (ч. 2), ст. 3617; 01.12.2008, N 48, ст. 5500; 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6236; 05.01.2009, N 1, ст. 18; 13.04.2009, N 15, ст. 1780; 20.07.2009, N 29, ст. 3582; 20.07.2009, N 29, ст. 3629; 27.07.2009, N 30, ст. 3739; 28.09.2009, N 39, ст. 4532; 30.11.2009, N 48, ст. 5711; 30.11.2009, N 48, ст. 5733; 21.12.2009, N 51, ст. 6151; 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6450; 03.05.2010, N 18, ст. 2145; 10.05.2010, N 19, ст. 2291; 10.05.2010, N 19, ст. 2293; 24.05.2010, N 21, ст. 2524; 02.08.2010, N 31, ст. 4185; 02.08.2010, N 31, ст. 4192; 02.08.2010, N 31, ст. 4198; 04.10.2010, N 40, ст. 4969; 04.10.2010, N 40, ст. 4971; 15.11.2010, N 46, ст. 5918; 06.12.2010, N 49, ст. 6409; 11.04.2011, N 15, ст. 2041;04.07.2011, N 27, ст. 3873; 28.11.2011, N 48, ст. 6728; 05.12.2011, N 49 (ч. 1), ст. 7039; 25.06.2012, N 26, ст. 3447; 30.07.2012, N 31, ст. 4316; 19.11.2012, N 47, ст. 6400; 10.12.2012, N 50 (ч. 5), ст. 6967; 13.05.2013, N 19, ст. 2331; 08.07.2013, N 27, ст. 3480; 29.07.2013, N 30 (Часть I), ст. 4083; 04.11.2013, N 44, ст. 5633; 30.12.2013, N 52 (часть I), ст. 6983; 17.03.2014, N 11, ст. 1090; 30.06.2014, N 26 (часть I), ст. 3389; 28.07.2014, N 30 (Часть I), ст. 4267;

"Парламентская газета", N 148, 08.08.2000; N 152-153, 14.08.2001; N 131-132, 13.07.2002; N 142-143, 30.07.2002; N 124-125, 10.07.2003; N 124-125, 10.07.2003; N 212, 15.11.2003; N 233, 17.12.2003; N 242-243, 31.12.2003;

N 239, 27.12.2003 (опубликован без приложений); N 240-241, 30.12.2003 (прил. 2-3, 5-7, 21); N 242-243, 31.12.2003 (прил. 23-24, 26, 29); N 1, 06.01.2004 (прил. 13-20, 25, 27, 31-37); N 155-156, 25.08.2004; N 155-156, 25.08.2004; N 1-2, 12.01.2005; N 5-6, 14.01.2005; N 82, 12.05.2005; N 118, 05.07.2005; N 183, 18.10.2005; N 227, 22.12.2005; N 233, 30.12.2005; N 2-3, 13.01.2006; N 23, 08.02.2006; N 172, 19.10.2006; N 185-186, 09.11.2006; N 209, 14.12.2006; N 216-217, 22.12.2006; N 63-64, 16.05.2007; N 99-101, 09.08.2007; N 152-154, 09.11.2007; N 156-157, 14.11.2007; N 178-180, 14.12.2007; N 47-49, 31.07.2008; N 75, 28.11.2008; N 90, 31.12.2008; N 2-3, 20.01.2009; N 22, 17-23.04.2009; N 45, 25.09-01.10.2009; N 63, 27.11-03.12.2009; N 65-66, 04-10.12.2009; N 73-74, 25-31.12.2009; N 23, 07-13.05.2010; N 24, 14-20.05.2010; N 27-28, 28.05-03.06.2010; N 48, 01-07.10.2010; N 51-54, 12.10.2010; N 59, 12-18.11.2010; N 64, 10-16.12.2010; N 17, 08-14.04.2011; N 32, 01-07.07.2011; N 51, 25.11.2011; N 24, 29.06-05.07.2012; N 39, 16-22.11.2012;
"Российская газета", N 153-154, 12.08.1998; N 156-157, 12.08.2000; N 153-154, 10.08.2001; N 97, 31.05.2002; N 127, 13.07.2002; N 138-139, 30.07.2002; N 138-139, 30.07.2002; N 132, 09.07.2003; N 138, 12.07.2003;

N 234, 18.11.2003; N 252, 16.12.2003; N 261, 27.12.2003; N 262, 30.12.2003 (опубликован без приложений); N 182, 25.08.2004; N 182, 25.08.2004; N 289, 29.12.2004; N 290, 30.12.2004; N 290, 30.12.2004; N 98, 12.05.2005; N 142, 02.07.2005; N 233, 18.10.2005; N 288, 22.12.2005; N 292, 27.12.2005; N 296, 30.12.2005; N 1, 11.01.2006; N 25, 08.02.2006; N 233, 18.10.2006;

N 250, 08.11.2006; N 277, 08.12.2006; N 290, 23.12.2006; N 297, 31.12.2006; N 87, 25.04.2007; N 91, 28.04.2007; N 164, 31.07.2007; N 248, 07.11.2007; N 254, 14.11.2007; N 282, 15.12.2007; N 153, 18.07.2008; N 158, 25.07.2008; N 160, 30.07.2008; N 242, 26.11.2008; N 266, 30.12.2008;

N 267, 31.12.2008; N 65, 15.04.2009; N 131п, 20.07.2009; N 133, 22.07.2009; N 138, 29.07.2009;N 179, 24.09.2009; N 226, 27.11.2009; N 227, 30.11.2009; N 246, 22.12.2009; N 252, 29.12.2009; N 94, 04.05.2010;

N 100, 12.05.2010; N 109, 21.05.2010; N 168, 30.07.2010; N 169, 02.08.2010; N 220, 30.09.2010; N 222, 01.10.2010; N 253, 10.11.2010; N 274, 03.12.2010; N 75, 08.04.2011; N 139, 30.06.2011; N 266с, 26.11.2011;

N 275, 07.12.2011; N 144, 27.06.2012; N 172, 30.07.2012; N 262, 14.11.2012; N 283, 07.12.2012; N 100, 14.05.2013; N 148, 10.07.2013; N 163, 26.07.2013; N 249, 06.11.2013; N 295, 30.12.2013; N 59, 14.03.2014;

N 146, 03.07.2014; N 169, 30.07.2014;

Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 22.11.2011; 01.12.2011; 25.06.2012; 30.07.2012; 13.11.2012; 04.12.2012; 08.05.2013; 03.07.2013; 24.07.2013; 03.11.2013;

30.12.2013; 12.03.2014; 30.06.2014; 22.07.2014;

- Приказом  Министерства финансов Российской Федерации от 17 июня 2010 года №60н «Об утверждении Порядка передачи Министерству финансов Российской Федерации информации  о долговых обязательствах, отраженной в государственной долговой книге субъекта Российской Федерации и муниципальных долговых книгах муниципальных образований»;

- решением Трубчевского районного Совета народных депутатов о бюджете Трубчевского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период;
 - решением Трубчевского районного Совета народных депутатов  от 28 мая  2014 года № 4-814 «Об утверждении Положения о финансовом управлении администрации Трубчевского муниципального района».
Предмет муниципального контроля (надзора)

5. При исполнении муниципальной функции муниципальный контроль не осуществляется.

6. Настоящий административный регламент исполнения муниципальной функции  (далее - административный регламент) разработан с целью определения процедуры ведения муниципальной долговой книги Трубчевского муниципального района (далее – долговая книга), обеспечения контроля за полнотой учета, своевременностью обслуживания и исполнения долговых обязательств и устанавливает требования по структуре долговой книги, а также порядку ведения долговой книги. 
         Описание результата исполнения муниципальной функции   
7. Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:

обеспечение учета и регистрации муниципальных долговых обязательств Трубчевского муниципального района, существующих в виде обязательств по муниципальным ценным бумагам Трубчевского муниципального района, бюджетным кредитам, полученным Трубчевским муниципальным районом от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, кредитам, полученным от кредитных организаций, муниципальным гарантиям Трубчевского муниципального района, в муниципальной долговой книге Трубчевского муниципального района;

передача информации о долговых обязательствах Трубчевского муниципального района, отраженной в муниципальной долговой книге Трубчевского муниципального района, в Департамент финансов Брянской области;

доступность информации об объеме муниципального долга Трубчевского муниципального района для ограниченного круга лиц.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

8. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в отделе доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации.
8.1. Сведения о местонахождении и графике работы администрации:

адрес: 242220, Брянская область, г. Трубчевск, ул. Брянская, 59;
график (режим) работы:

ежедневно: понедельник – четверг с 8.30 до 17.45, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв на обед – с 13.00 до 14.00. Выходные дни – суббота и воскресенье.

          В предпраздничные дни продолжительность времени работы  сокращается на 1 час.

 Прием заявителей осуществляется ежедневно в рабочее время.

Сведения о местонахождении и графике работы финансового управления администрации:

адрес: 242220, Брянская область, г. Трубчевск, ул. Брянская, 59;
график (режим) работы:

ежедневно: понедельник – четверг с 8.30 до 17.45, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв на обед – с 13.00 до 14.00. Выходные дни – суббота и воскресенье.

          В предпраздничные дни продолжительность времени работы  сокращается на 1 час.

 Прием заявителей осуществляется ежедневно в рабочее время.

8.2. Сведения о контактных телефонах:

телефоны: (48352) 2-22-81 – приемная главы администрации;

(48352) 2-22-97 – зам. главы администрации, начальник финансового управления администрации;

(48352)  2-22-96 – факс.
8.3. Адреса официальных сайтов, электронной почты:

Электронный адрес (е-mail): tfo@online.debryansk.ru
  Электронный адрес финансового управления: tfo@online.debryansk.ru.
Адрес сайта администрации: http:// www.trubech.ru
Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции
        9. Консультацию по процедуре исполнения муниципальной функции можно получить в финансовом управлении администрации по телефону: (48352) 2-22-96.
      При осуществлении консультирования по телефону или устному обращению специалисты отдела доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:
        по вопросам учета муниципального долга Трубчевского муниципального района и ведения долговой книги;

по вопросам передачи информации, внесенной в долговую книгу, в Департамент финансов Брянской области;

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства финансового управления администрации письменные обращения;

о местонахождении, почтовых, электронных адресах, контактных телефонах и графике работы финансового управления администрации;

о ходе исполнения муниципальной функции; 

о максимальных сроках исполнения муниципальной функции;

об административных процедурах исполнения муниципальной функции;

о процедурах обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции, установленных настоящим административным регламентом.

Консультации являются бесплатными и могут осуществляться:

посредством личного обращения в финансовое управление администрации Трубчевского муниципального района;

в письменной форме (на основании письменного обращения);

по телефону и электронной почте.

  10. Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется ответственными исполнителями:

с использованием средств почтовой и телефонной связи, а также посредством использования факсимильной связи и электронной почты;

посредством размещения информации на официальном интернет-сайте администрации Трубчевского муниципального района. 

       11. Основными требованиями при даче разъяснений (консультировании) являются:

        достоверность и полнота предоставляемой информации;

        актуальность и своевременность предоставляемой информации;

        четкость изложения информации;

        удобство и доступность предоставляемой информации;

        оперативность предоставления информации.

       Информация, предоставленная заинтересованным лицом при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) уполномоченными органами при исполнении муниципальной  функции.

      Уполномоченные органы не несут ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, ровно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.
Порядок, форма и места размещения необходимой информации об исполнении муниципальной функции

12. Места получения информации о предоставлении муниципальной функции оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

адрес официального сайта администрации и соответствующего отраслевого органа;

номера телефонов справочной службы, факсов, адреса электронной почты администрации и соответствующего отраслевого органа.

13. На официальном сайте администрации также подлежат размещению перечень типовых, наиболее актуальных вопросов граждан, относящихся к компетенции администрации и её отраслевых органов, и ответы на них.

14. Справочные, статистические и аналитические материалы, касающиеся предоставления муниципальной функции, размещаются в соответствующем разделе официального сайта администрации.

Сведения о размере платы за исполнение муниципальной функции
       15. Исполнение муниципальной функции в администрации и ее отраслевых органах осуществляется бесплатно.
Сроки исполнения муниципальной функции
16. Отражение движения за отчетный месяц по действующим долговым обязательствам осуществляется на начало месяца, следующего за отчетным.

17. Внесение информации о вновь возникших обязательствах в долговую книгу осуществляется в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента возникновения соответствующего обязательства.

 18. Информация о долговых обязательствах Трубчевского муниципального района подлежит передаче в Департамент финансов Брянской области финансовым управлением администрации. Объем передаваемой информации, порядок и сроки ее передачи устанавливаются Департаментом финансов Брянской области.

  Информация о долговых обязательствах Трубчевского муниципального района подлежит передаче в Трубчевский районный Совет народных депутатов и Контрольно-счетную палату Трубчевского муниципального района. Объем передаваемой информации, порядок и сроки ее передачи указаны в пункте 41 настоящего административного регламента.
Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции
 19. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются:

        внесение соответствующих изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и решение районного Совета народных депутатов о бюджете Трубчевского муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период;
        исключение из Положения о финансовом управлении администрации соответствующих полномочий финансового управления администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур по исполнению муниципальной

функции, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных

процедур в электронной форме

Перечень административных процедур
 20. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

  1) организация учета объема, регистрация муниципальных долговых обязательств  Трубчевского муниципального района; 

  2) ведение долговой книги Трубчевского муниципального района;

  3) передача информации о долговых обязательствах Трубчевского муниципального района, отраженной в муниципальной долговой книге, в Департамент финансов  Брянской области;
  4) передача информации о муниципальном долге Трубчевского муниципального района в Трубчевский районный Совет народных депутатов и Контрольно-счетную палату Трубчевского муниципального района;

  5) размещение информации о муниципальном долге Трубчевского муниципального района на сайте администрации в сети «Интернет».

    Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Организация учета объема муниципального долга Трубчевского муниципального района
21. Основанием для начала административной процедуры является возникновение соответствующего долгового обязательства Трубчевского муниципального района в связи с поступлением в финансовое управление администрации следующих документов:

- кредитный договор, соглашение (или их копии, заверенные банком) с графиком погашения кредита, документы, подтверждающие получение кредита (с приложением выписок по ссудному и расчетному счетам);

- договор о предоставлении муниципальной гарантии Трубчевского муниципального района.

22. Состав информации об объеме долговых обязательств Трубчевского муниципального района по видам этих обязательств, даты возникновения и исполнения полностью или частично долговых обязательств, формы обеспечения обязательств, а также порядок и сроки внесения этой информации в долговую книгу определяются  Бюджетным кодексом Российской Федерации.

23. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, – начальник  отдела доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации.    

24. Исполнение муниципальной функции на стадии выполнения данной административной процедуры может быть приостановлено при обнаружении в вышеуказанных документах исправлений, неточностей и несоответствий, значительно влияющих на ход исполнения муниципальной  функции,  на срок до их полного устранения, но не более 10 рабочих дней.
25. Критерием принятия решения о переходе к дальнейшей административной процедуре является полное соответствие предоставленных документов требованиям Бюджетного кодекса Российской Федерации.

26. Результат исполнения административной процедуры – подготовка служебной записки на имя руководителя финансового управления администрации о необходимости принятия к учету вновь возникшего долгового обязательства и внесения его в муниципальную долговую книгу. 
Результат в обязательном порядке подлежит фиксации в письменном виде.

Ведение долговой книги Трубчевского муниципального района

27. Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное сообщение начальника отдела доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации на имя руководителя финансового управления администрации о необходимости принятия к учету вновь возникшего долгового обязательства и внесения его в муниципальную долговую книгу.
28. Информация по каждому долговому обязательству, отраженная в долговой книге, должна соответствовать условиям решений о выпусках ценных бумаг Трубчевского муниципального района, кредитных договоров, в том числе кредитных договоров, исполнение обязательств по которым обеспечено муниципальной гарантией Трубчевского муниципального района, договоров (соглашений) о предоставлении бюджету Трубчевского муниципального района бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, муниципальных гарантий Трубчевского муниципального района.

29. Форма для заполнения муниципальной долговой книги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
30. В раздел I «Кредитные соглашения и договоры, заключенные от имени муниципального образования – Трубчевский муниципальный район» долговой книги вносится информация о долговых обязательствах в форме кредитов, полученных Трубчевским муниципальным районом от кредитных организаций.

 31.  В раздел II «Муниципальные займы Трубчевского муниципального района, осуществляемые путем выпуска ценных бумаг Трубчевского муниципального района» долговой книги вносится информация о долговых обязательствах в форме муниципальных ценных бумаг  Трубчевского муниципального района, выпущенных от имени Трубчевского муниципального района по номинальной стоимости на очередной финансовый год.

   32. В раздел III «Муниципальные гарантии и договоры о предоставлении муниципальных гарантий Трубчевского муниципального района» долговой книги вносится информация о долговых обязательствах в форме гарантий, предоставленных Трубчевским муниципальным районом в качестве обеспечения обязательств по кредитному договору.  

   33.  В раздел IV «Договоры и соглашения о получении Трубчевским муниципальным районом бюджетных кредитов от бюджетов других уровней бюджетной системы Российской Федерации» долговой книги вносится информация о долговых обязательствах в форме бюджетных кредитов и соглашений, привлеченных в бюджет района от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.  

   34. В раздел V «Итоговые значения каждого вида долга» (по разделам I - IV, помесячно) долговой книги вносятся итоговые значения каждого вида долга по всем разделам.

          35. Долговая книга ведется путем заполнения вручную текстовых и цифровых показателей, характеризующих возникновение, движение и погашение долговых обязательств Трубчевского муниципального района как муниципального образования, включая расходы бюджета муниципального района, связанные с погашением и обслуживанием названных обязательств. 

  36. Долговая книга ведется также и на электронных носителях. При несоответствии между записями на бумажном и электронном носителе приоритет отдается записям на бумажном носителе. 

  37. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, – начальник  отдела доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации.    

  38. Максимальный срок для выполнения действий – не более пяти дней с момента возникновения соответствующего долгового обязательства. Условия приостановления муниципальной функции на данном этапе отсутствуют.

  39. Результатом выполнения административной процедуры является занесение в муниципальную долговую книгу возникших долговых обязательств, письменная фиксация их движения и погашения.

Передача  информации о долговых обязательствах муниципального района, отраженной в муниципальной долговой книге, в Департамент финансов Брянской области
 40. Основанием для начала административной процедуры является наличие внесенных в муниципальную долговую книгу записей о возникших долговых обязательствах. 
 41. Объем и сроки передачи в Департамент финансов Брянской области информации, внесенной в долговую книгу, определены Порядком передачи Министерству финансов Российской Федерации информации о долговых обязательствах, отраженной в муниципальной долговой книге муниципального образования, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17 июня 2010 года № 60н "Об утверждении Порядка передачи Министерству финансов Российской Федерации информации о долговых обязательствах, отраженной в государственной долговой книге субъекта Российской Федерации и муниципальных долговых книгах муниципальных образований".

  42. Передача данных производится в электронном виде по утвержденным формам.
  43. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, – начальник  отдела доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации.    

  44.  Максимальный срок для выполнения действия - не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным. Условия приостановления муниципальной функции на данном этапе отсутствуют.

   45. Результатом выполнения административной функции является финансовый отчет в Департамент финансов Брянской области по утвержденным формам в письменном и электронном виде.
Передача информации о муниципальном долге Трубчевского муниципального района в Трубчевский районный Совет народных депутатов и Контрольно-счетную палату Трубчевского муниципального района
  46.  Основанием для начала административной процедуры является наличие ежемесячных отчетов в Департамент финансов Брянской области по утвержденным формам.

  47. Административная процедура включает действия по передаче в Трубчевский районный Совет народных депутатов и Контрольно-счетную палату Трубчевского муниципального района следующей информации:

   объем муниципального долга Трубчевского муниципального района по видам долговых обязательств Трубчевского муниципального района;

   объем привлеченного муниципального долга Трубчевского муниципального района по видам долговых обязательств Трубчевского муниципального района;

   объем погашенного муниципального долга Трубчевского муниципального района по видам долговых обязательств Трубчевского муниципального района;

   сумма осуществленных расходов на обслуживание муниципального  долга Трубчевского муниципального района по видам долговых обязательств  Трубчевского муниципального района.

  48. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, – начальник  отдела доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации.    

   49. Максимальный срок для выполнения действия – не позднее 20 числа первого месяца квартала, следующего за отчетным. Условия приостановления муниципальной функции на данном этапе отсутствуют.
   50. Результатом выполнения административной функции является направление финансовых отчетов в Трубчевский районный Совет народных депутатов и Контрольно-счетную палату Трубчевского муниципального района в письменном и электронном видах. 
Размещение информации об исполнении муниципальной функции на сайте администрации в сети «Интернет»
51. Основанием для исполнения административной процедуры является наличие долговых обязательств Трубчевского муниципального района, внесенных в установленном порядке в муниципальную долговую книгу, на конец отчетного квартала (текущего финансового года).
52. Процедура включает размещение (обеспечение размещения) ответственным лицом финансового управления администрации ежеквартальной информации о состоянии муниципального долга Трубчевского муниципального района  (содержит информацию о структуре муниципального долга Трубчевского муниципального района, составе муниципального долга Трубчевского муниципального района, объеме расходов бюджета Трубчевского муниципального района на обслуживание муниципального долга Трубчевского муниципального района) на официальной сайте администрации в сети «Интернет».
53. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, – начальник  отдела доходов и отраслевого финансирования финансового управления администрации.    

54. Максимальный срок – не позднее 30 числа месяца, следующего за отчетным. Условия приостановления муниципальной функции на данном этапе отсутствуют.
   55.Результатом выполнения административного действия является размещение на официальном сайте администрации  информации о состоянии муниципального долга Трубчевского муниципального района.
4. Порядок и формы контроля  за исполнением 

муниципальной функции 

 Порядок осуществления текущего

контроля за соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами положений регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к исполнению

муниципальной функции, а также принятием ими решений

56. Текущий контроль за процессом исполнения муниципальной функции осуществляется начальниками структурных подразделений администрации и ее отраслевых органов в пределах их компетенции.

Порядок и периодичность осуществления

плановых и внеплановых проверок полноты и качества

исполнения муниципальной функции, в том числе порядок

и формы контроля за полнотой и качеством исполнения
муниципальной функции
57.  Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется в формах:

- проведения проверок;

-рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за исполнение муниципальной функции.

58. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной функции (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

59. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

60. Плановые и внеплановые проверки по исполнению муниципальной функции в администрации проводятся муниципальными служащими структурного подразделения администрации, ответственного за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

61. По результатам проверок в установленном порядке главе  администрации представляются справки о состоянии работы по исполнению муниципальной функции с предложениями по ее совершенствованию. В необходимых случаях издаются распоряжения администрации с поручениями, обязывающими устранить нарушения административного регламента и нормативных правовых актов, его регулирующих.

Ответственность 

должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения
муниципальной функции
62. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего административного регламента, виновные должностные лица администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

 63. За систематическое, грубое нарушение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов в сфере исполнения муниципальной функции должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования

к порядку и формам контроля за исполнением
муниципальной функции, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

        64.  Контроль за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке исполнения муниципальной функции и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной функции.
        65. Для осуществления со своей стороны контроля за исполнением
муниципальной функции граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной функции, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего административного регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов, в форме проведения общественного мониторинга.

V. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) органа,

исполняющего муниципальную функцию, должностного лица

органа, исполняющего муниципальную функцию,

либо муниципального служащего

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа, исполняющего муниципальную функцию, а также

должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего

66. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

67. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего и принятые (осуществляемые) им решения в ходе исполнения муниципальной функции.

68. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

2) нарушение срока исполнения муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для исполнения муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для исполнения муниципальной функции, у заявителя;

5) отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при исполнения муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

69. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего и принятых (осуществляемых) им решений в ходе исполнения муниципальной функции, поступившая в администрацию.

70. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

71. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

72. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего.

73. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

74. Жалоба заявителя на действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, а также принимаемые им решения при исполнении муниципальной функции может быть направлена главе администрации. Жалобы на решения, принятые главой администрации, подаются в Трубчевский районный Совет народных депутатов: г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

75. Жалоба, поступившая в администрацию, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

76. В случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень основания для приостановления рассмотрения жалобы

77. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Результат рассмотрения жалобы

78. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования заявителя 

о результатах рассмотрения жалобы

79. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме. 
80. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок обжалования решения по жалобе

81. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами администрации, или решение ими не было принято, то заявитель вправе обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

82. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы

83. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации, на стендах в здании администрации, а также может быть сообщена заявителю должностными лицами администрации при личном контакте, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Приложение 2

к административному регламенту

администрации Трубчевского
 муниципального  района исполнения
муниципальной функции « Ведение
муниципальной долговой книги

Трубчевского муниципального района»
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий

при исполнении муниципальной функции

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐



  Организация учета объема, регистрация муниципальных долговых

 обязательств Трубчевского муниципального района
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       Ведение долговой книги Трубчевского муниципального района                                                                                 

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
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  Передача информации о долговых обязательствах в Департамент финансов   
   Брянской области                            

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
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┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

                               Передача информации о муниципальном долге в Трубчевский районный 

Совет народных депутатов и Контрольно-счетную палату Трубчевского

муниципального района                          
└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
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┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

          Размещение информации об объеме муниципального долга           

                   на сайте муниципального образования                  

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
