РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУБЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «20» мая 2015 г. № 424
г.Трубчевск
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков,

 находящихся в муниципальной собственности 

Трубчевского муниципального района 

(города Трубчевска) или государственная 

собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории города Трубчевска

в собственность или аренду по результатам 

проведения аукциона»
  В соответствии с Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Трубчевского муниципального района от 26 мая 2014г. № 350 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Трубчевского муниципального района (города Трубчевска) или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории города Трубчевска  в собственность или аренду по результатам проведения аукциона» согласно приложению.

           2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Трубчевского муниципального района и разместить на официальном сайте администрации Трубчевского муниципального района.
           3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Трубчевского муниципального района Л.И.Кажурину.
Глава администрации  



               

И.И.Обыдённов
Утвержден
                                                                                      постановлением администрации              

                                                                             Трубчевского муниципального района

от «___» _______2015 г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Трубчевского муниципального района (города Трубчевска) или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории города Трубчевска  в собственность или аренду по результатам проведения аукциона»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования регламента
  1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Трубчевского муниципального района (города Трубчевска) или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории города Трубчевска  в собственность или аренду по результатам проведения аукциона» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам (далее - заявители, получатели) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

Круг заявителей

  1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Трубчевского муниципального района (города Трубчевска) или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории города Трубчевска  в собственность или аренду по результатам проведения аукциона» (далее - муниципальная услуга) являются:

- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.
Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

Информация о месте нахождения, графике работы,

справочные телефоны органов местного самоуправления, оказывающих муниципальную услугу, адреса официальных сайтов
           1.3.  Администрация Трубчевского муниципального района (далее – администрация):

           место нахождения: Брянская область, г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 242220, Брянская область, г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.
  График (режим) работы:

  понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 часов 30 минут до 17 часов 45 минут;

  пятница - с 8 часов 30 минут до 16 часов 30 минут;

перерыв с 13.00 до 14.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций): 8 (48352) 2-22-81,  2-23-13; факс: 8 (48352) 2-27-00.

   Адрес электронной почты: admin@yandex.ru.
           Адрес сайта: www.trubech.ru
            1.4. Уполномоченный орган - Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Трубчевского муниципального района (далее – Комитет):

           место нахождения: Брянская область, г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 242220, Брянская область, г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.
  График (режим) работы:

  понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 часов 30 минут до 17 часов 45 минут;

  пятница - с 8 часов 30 минут до 16 часов 30 минут;

перерыв с 13.00 до 14.00;

среда – не приемный день, выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций): 8 (48352) 2-23-13; факс: 8 (48352) 2-27-00.

   Адрес электронной почты: trubkumi@mail.ru.
   Адрес сайта: www.trubech.ru.
Информация о месте нахождения, графике работы,

справочные телефоны, адреса официальных сайтов организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
           1.5. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 10 по Брянской области:

           место нахождения: Брянская область, г. Брянск, площадь К.Маркса, д.2.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 241050, Брянская область, г. Брянск, площадь К.Маркса, д.2.
График (режим) работы:

  понедельник, вторник, среда, четверг - с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

  пятница - с 9 часов 00 минут до 16 часов 45 минут;

перерыв с 13.00 до 13.45;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций): 8 (4832) 74-00-87; факс: 8 (4832) 74-30-70.

   Адрес сайта: www.nalog.ru.
           1.6. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 7 по Брянской области:

           место нахождения: Брянская область, г. Почеп, ул. Октябрьская, 2.
           Почтовый адрес для направления документов и обращений: 243400, Брянская область, г. Почеп, ул. Октябрьская, 2.
График (режим) работы:

   понедельник, вторник, среда, четверг - с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

  пятница - с 9 часов 00 минут до 16 часов 45 минут;

перерыв с 13.00 до 13.45;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций): 8 (48345) 3-23-78; факс: 8 (48345) 3-10-95.

   Адрес сайта: www.nalog.ru.
Информация о месте нахождения, графике работы,

справочные телефоны, адрес официального  сайта организации,

обращение в которую необходимо для получения муниципальной услуги
           1.7. Организации, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок получения информации заявителями по вопросам

предоставления муниципальной услуги
1.8. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в Комитете специалистом при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет.

  1.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует и консультирует обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции. При ответе на звонки специалист сообщает свои фамилию, имя, отчество и занимаемую должность,  во время разговора четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. По завершении консультации специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять получателю муниципальной услуги.

Время информирования и консультирования по телефону не должно превышать 10 минут.
   Время ожидания для получения информации по предоставлению  муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 20 минут.

   Письменные обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 10 дней с момента регистрации заявления.

  По телефону предоставляется следующая информация:

   контактные телефоны должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

  график работы администрации, Комитета; 

  почтовый, электронный адрес, факс для направления письменных обращений;

  порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
  1.10. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

  1.11. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

  Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

  На информационных стендах размещается следующая информация:

  извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

текст административного регламента;

   перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, формы и способы их получения.
  1.12. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу www.trubech.ru.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

   2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Трубчевского муниципального района (города Трубчевска) или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории города Трубчевска  в собственность или аренду по результатам проведения аукциона».
Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

   2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Трубчевского муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Трубчевского муниципального района.

   2.3. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

Результат предоставления муниципальной услуги

  2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка.
Сроки предоставления муниципальной услуги

   2.5.   Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней с момента регистрации заявления.

           2.6. При подаче заявления и необходимых документов максимальное время ожидания получателем муниципальной услуги приема специалистом Комитета не должно превышать 20 минут. Регистрация осуществляется в день поступления заявления с документами.

Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи с

предоставлением муниципальной услуги

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
   Земельным кодексом Российской Федерации <*>;

   --------------------------------

            <*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2003, N 27 (ч. I), ст. 270; 2004, N 27, ст. 2711; N 41, ст. 3993; N 52, ст. 5276; 2005, N 1 (часть 1), ст. 15; N 1 (часть 1), ст. 17; N 10, ст. 763; N 30 (ч. II), ст. 3122; N 30 (ч. II), ст. 3128; 2006, N 1, ст. 17; N 17 (1 ч.), ст. 1782; N 23, ст. 2380; N 27, ст. 2880; N 27, ст. 2881; N 31 (1 ч.), ст. 3453; N 43, ст. 4412; N 50, ст. 5279; N 50, ст. 5282; N 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 23; N 1 (1 ч.), ст. 24; N 10, ст. 1148; N 21, ст. 2455; N 26, ст. 3075; N 31, ст. 4009; N 45, ст. 5417; N 46, ст. 5553; 2008, N 20, ст. 2251; N 20, ст. 2253; N 29 (ч. 1), ст. 3418; N 30 (ч. 1), ст. 3597; N 30 (ч. 2), ст. 3616; N 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, N 1, ст. 19; N 11, ст. 1261; N 29, ст. 3582; N 29, 3601; N 30, ст. 3735; N 52 (1 ч.), ст. 6416; N 52 (1 ч.), ст. 6419; N 52 (1 ч.), ст. 6441; 2010, N 30, ст. 3998; 2011, N 1, ст. 47; N 1, 54; N 13, ст. 1688; N 15, ст. 2029; N 25, ст. 3531; N 27, ст. 3880; N 29, ст. 4284; N 30 (ч. 1), ст. 4562; N 30 (ч. 1), ст. 4563; N 30 (ч. 1), ст. 4567; N 30 (ч. 1), ст. 4590;  N 30 (ч. 1), ст. 4594; N 30 (ч. 1), ст. 4605; N 48, ст. 6732; N 49 (ч. 1), ст. 7027; N 49 (ч. 1), ст. 7043; N 50, ст. 7343; N 50, ст. 7359; N 50, ст. 7365; N 50, ст. 7366; N 51, ст. 7446; N 51, ст. 7448; 2012, N 26, ст. 3446; N 31, ст. 4322; N 53 (ч. 1), ст. 7643; 2013, N 9, ст. 873; N 14, ст. 1663; N 23, ст. 2881; N 27, ст. 3477; N 30 (часть I), ст. 4080; N 52 (часть I), ст. 6961; N 52 (часть I), ст. 6971; N 52 (часть I), ст. 6976; N 52 (часть I), ст. 7011; 2014, N 26 (часть I), ст. 3377; N 30 (Часть I), ст. 4218; N 30 (Часть I), ст. 4225; N 30 (Часть I), ст. 4235; N 43, ст. 5799; 2015, N 1 (часть I), ст. 11; N 1 (часть I), ст. 38; N 1 (часть I), ст. 40; N 1 (часть I), ст. 52; N 10, ст. 1418.

   Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" <*>;

   --------------------------------

           <*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4148; 2003, N 28, ст. 2875; N 50, ст. 4846; 2004, N 41, ст. 3993; 2005, N 1 (часть 1), ст. 17; N 25, ст. 2425; 2006, N 1, ст. 3; N 1, 17; N 17 (1 ч.), ст. 1782; N 27, ст. 2881; N 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, N 7, ст. 834; N 31, ст. 4009; N 43, ст. 5084; N 46, ст. 5553; N 48 (2 ч.), ст. 5812; N 49, ст. 6071; 2008, N 30 (ч. 1), ст. 3597; 2009, N 1, ст. 19; N 19, ст. 2281; N 19, ст. 2283; N 29, ст. 3582; N 52 (1 ч.), ст. 6418; N 52 (1 ч.), ст. 6427; 2010, N 30, ст. 3999; 2011, N 1, ст. 47; N 13, ст. 1688; N 29, ст. 4300; N 30 (ч. 1), ст. 4562; N 49 (ч. 1), ст. 7027; N 51, ст. 7448; 2012, N 27, ст. 3587; N 53 (ч. 1), ст. 7614; N 53 (ч. 1), ст. 7615; 2013, N 14, ст. 1651; N 23, ст. 2866; N 23, ст. 2881; N 27, ст. 3477; N 30 (часть I), ст. 4072; 2014, N 26 (часть I), ст. 3377; 2015, N 1 (часть I), ст. 9; N 1 (часть I), ст. 38; N 1 (часть I), ст. 72; N 10, ст. 1418.

  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» <*>;
   --------------------------------

            <*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 40, ст. 3822; 2004, N 25, ст. 2484; N 33, ст. 3368; 2005, N 1 (часть 1), ст. 9; N 1 (часть 1), ст. 12; N 1 (часть 1), ст. 17; N 1 (часть 1), ст. 25; N 1 (часть 1), ст. 37; N 17, ст. 1480; N 27, ст. 2708; N 30 (ч. 1), ст. 3104; N 30 (ч. 1), ст. 3108; N 42, ст. 4216; 2006, N 1, ст. 9; N 1, ст. 10; N 1, ст. 17; N 6, ст. 636; N 8, ст. 852; N 23, ст. 2380; N 30, ст. 3296; N 31 (1 ч.), ст. 3427; N 31 (1 ч.), ст. 3452; N 43, ст. 4412; N 49 (1 ч.), ст. 5088; N 50, ст. 5279; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 21; N 10, ст. 1151; N 18, ст. 2117; N 21, ст. 2455; N 25, ст. 2977; N 26, ст. 3074; N 30, ст. 3801; N 43, ст. 5084; N 45, ст. 5430; N 46, ст. 5553; N 46, ст. 5556; 2008, N 24, ст. 2790; N 30 (ч. 2), ст. 3616; N 48, ст. 5517; N 49, ст. 5744; N 52 (ч. 1), ст. 6229; N 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, N 19, ст. 2280; N 48, ст. 5711; N 48, ст. 5733; N 52 (1 ч.), ст. 6441; 2010, N 15, ст. 1736; N 19, ст. 2291; N 31, ст. 4160; N 31, ст. 4206; N 40, ст. 4969; N 45, ст. 5751; N 49, ст. 6409; N 49, ст. 6411; 2011, N 1, ст. 54; N 13, ст. 1685; N 17, ст. 2310; N 19, ст. 2705; N 29, ст. 4283; N 30 (ч. 1), ст. 4572; N 30 (ч. 1), ст. 4590; N 30 (ч. 1), ст. 4591; N 30 (ч. 1), ст. 4595; N 30 (ч. 1), ст. 4594; N 31, ст. 4703; N 48, ст. 6730; N 49 (ч. 1), ст. 7015; N 49 (ч. 1), ст. 7039; N 49 (ч. 5), ст. 7070; N 50, ст. 7353; N 50, ст. 7359; 2012, N 26, ст. 3444; N 26, ст. 3446; N 27, ст. 3587; N 29, ст. 3990; N 31, ст. 4326; N 43, ст. 5786; N 50 (ч. 5), ст. 6967; N 53 (ч. 1), ст. 7596; N 53 (ч. 1), ст. 7614; 2013, N 14, ст. 1663; N 19, ст. 2325; N 19, ст. 2329; N 19, ст. 2331; N 27, ст. 3468; N 27, ст. 3477; N 43, ст. 5454; N 44, ст. 5633; N 44, ст. 5642; N 48, ст. 6165; N 51, ст. 6690; N 52 (часть I), ст. 6961; N 52 (часть I), ст. 6981; N 52 (часть I), ст. 7008; 2014, N 14, ст. 1562; N 22, ст. 2770; N 26 (часть I), ст. 3377; N 30 (Часть I), ст. 4218; N 30 (часть I), ст. 4235; N 30 (часть I), ст. 4257; N 40 (часть II), ст. 5321; N 42, ст. 5615; N 52 (часть I), ст. 7542; N 52 (часть I), ст. 7558; 2015, N 1 (часть I), ст. 7; N 1 (часть I), ст. 9; N 6, ст. 886.

  Федеральным законом  от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» <*>;
   --------------------------------

           <*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060; 2010, N 27, ст. 3410; N 31, ст. 4196; 2013, N 19, ст. 2307; N 27, ст. 3474; 2014, N 48, ст. 6638.

   Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"<*>;
    --------------------------------

           <*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 

2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873; N 27, ст. 3880; N 29, ст. 4291; N 30 (ч. 1), ст. 4587; N 49 (ч. 5), ст. 7061; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 14, ст. 1651; N 27, ст. 3477; N 27, ст. 3480; N 30 (Часть I), ст. 4084; N 51, ст. 6679; N 52 (часть I), ст. 6952; N 52 (часть I), ст. 6961; N 52 (часть I), ст. 7009; 2014, N 26 (часть I), ст. 3366; N 30 (Часть I), ст. 4264; 2015, N 1 (часть I), ст. 67; N 1 (часть I), ст. 72.

  Постановлением администрации Трубчевского муниципального района от 26 мая 2014г. № 350 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

   2.8. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

            а) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (приложение № 1 к административному регламенту);

           б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

            в) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

           г) документы, подтверждающие внесение задатка;
            д) сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителях - юридических лицах и индивидуальных предпринимателях в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей). 
            Документы, указанные в пп. а), б), в), г) п. 2.8. административного регламента, предоставляются заявителем.


Документы, указанные в пп. д)  п.2.8 административного регламента, Комитет получает на основании запросов, направляемых в организации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги. 


            2.9. Заявка на участие в аукционе заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.

           В представляемых документах не должно содержаться подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений.

           Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание.
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги,  которые находятся в распоряжении

государственных органов, органов местного самоуправления

и иных организаций и которые заявитель вправе представить

            2.10. Заявители - юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе представить сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), запрашиваемые в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств в соответствии с п.1.5, 1.6 административного регламента. 
   2.11. Запрещается требовать от заявителя:

   - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

           - представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона  от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи  7 Федерального закона  от 27.07.2010 N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

   - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона  от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

   2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

   2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги не предусмотрено.

   2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

            а) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

            б) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

            в) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

           г) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в Реестре недобросовестных участников аукциона;
  д) заявка на участие в аукционе подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

  е) поступление заявки на участие в аукционе после истечения срока ее приема.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги
           2.15. Получение услуг, предшествующих предоставлению муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Порядок, размер и основание взимания платы

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги
   2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления услуги

   2.17. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

            2.18. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Запрос на предоставление муниципальной услуги регистрируется в Комитете в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания,

приема заявлений, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления таких услуг

   2.19. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование парковочных мест, доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

   2.20. Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

   2.21. Для ожидания приема заявителей, заполнения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), которые обеспечиваются писчей бумагой, канцелярскими принадлежностями.

   2.22. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, обеспечивается телефонной связью, копировальной техникой.

  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

  2.23. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет прием заявителей непосредственно на своем рабочем месте (в кабинете).

  2.24. Рабочее место специалиста должно быть  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

  2.25. Рабочие места специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

  2.26. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом стандарта комфортности предоставления муниципальной услуги. Место для приёма заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведётся приём только одного заявителя. 

  2.27. Информация, предоставленная при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) при осуществлении предоставления муниципальной услуги. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

  2.28.  Заявителям обеспечивается возможность:

  - получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации;

  - получения на официальном сайте администрации текста административного регламента в электронном виде.

III. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Перечень административных процедур 

   3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
  - прием и регистрация заявлений о намерении участвовать в аукционе;

  - принятие решения о проведении аукциона;

  - опубликование извещения о проведении аукциона;
  - прием и рассмотрение заявок на участие в аукционе;

  - проведение аукциона;

  - подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка.
   3.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении N 2 к административному регламенту.

Прием и регистрация заявлений о намерении участвовать в аукционе
3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о намерении участвовать в аукционе, направленного заявителем по почте или доставленных в Комитет.

  3.4. Прием документов от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется специалистом, ответственным за делопроизводство в Комитете.

  Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию специалиста о порядке предоставления муниципальной услуги. 
   3.5. Регистрация заявления и документов осуществляется в день их поступления. 

  Прием заявления, его регистрация и доведение до ответственного за обработку специалиста осуществляются в порядке общего делопроизводства.

  Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

  3.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и представленных документов.

  3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.
Принятие решения о проведении аукциона 
  3.8. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются поступившие и зарегистрированные в установленном порядке заявление и документы от заявителя.

  При наличии сформированных земельных участков администрация принимает решение о проведении аукциона и при отсутствии заявлений о намерении участвовать в аукционе.
  3.9. Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или  аукциона на право заключения договора аренды земельного участка принимается в форме постановления администрации. Подготовку проекта постановления администрации осуществляет Комитет. В постановлении указываются: характеристики земельного участка (адрес (местонахождение), категория земель, площадь, кадастровый номер, разрешенное использование), организатор аукциона, срок аренды. 

           Запрещается объединение двух и более земельных участков в один лот аукциона, если иное не предусмотрено федеральным законом.

  3.10. Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации о проведении аукциона по продаже земельного участка или  аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

  3.11. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления  администрации на бумажном носителе с присвоением ему даты и регистрационного номера.

  3.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
Опубликование извещения о проведении аукциона

           3.13. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления администрации о проведении аукциона.  
           3.14. Специалист Комитета обеспечивает подготовку извещения о проведении аукциона для опубликования в газете «Земля трубчевская» и размещения на официальном сайте администрации по адресу www.trubech.ru и официальном сайте торгов по адресу www.torgi.gov.ru.
           3.15. Подписанное председателем Комитета письмо, содержащее текст извещения  о проведении аукциона, направляется для опубликования в редакцию газеты «Земля трубчевская». 
           3.16. Извещение  о проведении аукциона в электронном виде направляется в организационно-правовой отдел администрации для размещения на сайте администрации. 

           3.17. Уполномоченный специалист Комитета обеспечивает размещение извещения  о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации.
           3.18. Результатом административной процедуры является опубликование в газете «Земля трубчевская», размещение на официальном сайте администрации и официальном сайте торгов извещения  о проведении аукциона.

            3.19. Способом фиксации результата административной процедуры является публикация в газете «Земля трубчевская» и распечатанное на бумажном носителе с сайта администрации и официального сайта торгов извещение  о проведении аукциона.

  3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней с момента принятия постановления администрации о проведении аукциона.
Прием и рассмотрение заявок на участие в аукционе
  3.21 Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявки на участие в аукционе и необходимых документов.

  3.22. При поступлении заявки на участие в аукционе специалист Комитета осуществляет ее регистрацию в Журнале регистрации заявок на участие в торгах (конкурсах, аукционах).
  Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

  3.23. Один экземпляр заявки на участие в аукционе и описи представленных документов с отметкой о принятии возвращается специалистом Комитета заявителю.
  Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

  3.24. В день определения участников аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона, организатор аукциона рассматривает представленные заявки и документы. Результаты рассмотрения оформляются протоколом. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее, чем на следующий день после дня подписания протокола.

  Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 
           3.25. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

           3.26. Организатор аукциона возвращает заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

          3.27. Результатом административной процедуры является принятие решения о признании заявителей участниками аукциона или об отказе в допуске заявителей к участию в аукционе.

  3.28. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, подписанного организатором аукциона.

   3.29. Максимальный срок выполнения административной процедуры 25  дней с момента опубликования извещения о проведении аукциона.
Проведение аукциона

  3.30. Основанием для начала административной процедуры является оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

  3.31. Аукцион проводится в указанном в извещении о проведении  аукциона месте, в соответствующие день и час.

  3.32. Торги проводятся в порядке, установленном Земельным кодексом Российской Федерации.

           3.33.  Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона.

           Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте торгов по адресу www.torgi.gov.ru в течение одного рабочего дня со дня подписания протокола.

           3.34. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

            Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случаев установленных Земельным кодексом) признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа.

   3.35. Результатом административной процедуры является оформление протокола о результатах торгов.

   3.36. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление протокола о результатах аукциона на бумажном носителе.

Подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка 
   3.37. Основанием для начала административной процедуры является оформление протокола о результатах аукциона.

   3.38. Специалист Комитета обеспечивает подготовку  проекта договора купли-продажи или аренды и акта приема-передачи.

   Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

   3.39. Специалист Комитета передает подготовленный проект договора купли-продажи или аренды и акта приема-передачи на подпись председателю Комитета.

   Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

    3.40. В случае возврата проекта договора купли-продажи или аренды и акта приема-передачи на доработку, выполняются действия пунктов 3.38 - 3.39 административного регламента.
    3.41. Три экземпляра подписанного договора купли-продажи или аренды и акта приема-передачи направляются на подписание победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику. 
           Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
           Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым заключается указанный договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного организатором торгов.
           3.42. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в предусмотренных случаях также и договор о комплексном освоении территории в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в Комитет, организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

           3.43. В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в предусмотренных случаях также и проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в Комитет подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом.

           3.44. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 ст. 39.12 ЗК РФ и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.
  3.45. Результатом административной процедуры является оформление договора купли-продажи или аренды земельного участка и акта приема-передачи.

  3.46. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора и акта приема-передачи на бумажном носителе.

  3.47. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 40 дней с момента оформления протокола о результатах аукциона.
IV. формы контроля за ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
Порядок осуществления текущего

контроля за соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами положений регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Основными целями системы контроля являются обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по осуществлению контроля, повышение ответственности и исполнительской дисциплины работников администрации.

Общее руководство контролем осуществляет заместитель главы администрации, курирующий сферу муниципального контроля, земельным и имущественным вопросам (лицо, его замещающее).

4.2. Основными задачами системы контроля являются:

- своевременное выявление отклонений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

- предупреждение не предоставления или ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, а также принятие мер по данным фактам;

- систематическое повышение общего уровня исполнительской дисциплины.

4.3. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- организацию контроля за сроками предоставления муниципальной услуги;

- проверку хода и качества предоставления услуги;

- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины.
4.4. Текущий контроль устанавливается за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных административным регламентом.

4.5. Текущий онтроль осуществляет председатель Комитета. При предоставлении муниципальной услуги непосредственно председателем Комитета – контроль осуществляет заместитель главы администрации, курирующий сферу муниципального контроля, земельным и имущественным вопросам (лицо, его замещающее).

4.6. Председатель Комитета  (заместитель главы администрации) осуществляет контроль путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента.

Текущий контроль осуществляется постоянно.  
Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
  4.7. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

   - проведения проверок;

   - рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

  4.8. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

   4.9. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставления муниципальной услуги.

   4.10. Плановые и внеплановые проверки по предоставлению муниципальной услуги проводятся лицами, назначенными на проведение соответствующей проверки на основании распоряжения администрации. 
   4.11. По результатам проверок в установленном порядке главе  администрации представляются справки о состоянии работы по предоставлению муниципальной услуги с предложениями по ее совершенствованию. В необходимых случаях издаются распоряжения администрации с поручениями, обязывающими устранить нарушения административного регламента и нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Ответственность 

должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
   4.12. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего административного регламента, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

   4.13. За систематическое, грубое нарушение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов в ходе предоставления муниципальной услуги должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования

к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

   4.14. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
   4.15. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

   4.16. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего административного регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов, в форме проведения общественного мониторинга.

V. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ОТРАСЛЕВОГО органа, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, а также ЕГО должностных лиц
Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную

услугу, либо муниципального служащего
   5.1. Заявители лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги решений и действий (бездействия) администрации, Комитета, должностного лица,  либо муниципального служащего.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

  5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) Комитета, должностного лица либо муниципального служащего и принятые (осуществляемые) им решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

  1) нарушение срока регистрации заявления заинтересованного лица в ходе предоставления муниципальной услуги;

  2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

  4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

  5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

  6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

  7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Органы администрации и уполномоченные

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть

направлена жалоба

  5.3 В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут обжаловать действия (бездействие) должностных лиц по подведомственности:
  - главы администрации – Трубчевский районный Совет народных депутатов;
  - Комитета  – главе администрации;

  - председателя Комитета – главе администрации;

  - должностного лица либо муниципального служащего Комитета – председателю Комитета.
           Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
  5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) Комитата, должностного лица либо муниципального служащего и принятых (осуществляемых) им решений в ходе предоставления муниципальной услуги, поступившая в администрацию.

  5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

  5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

  5.7. Жалоба должна содержать:

  1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

  3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

  4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

  5.8. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

  5.9. Жалоба заявителя на действия (бездействие) Комитета, должностного лица либо муниципального служащего, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги может быть направлена главе администрации. 

Сроки рассмотрения жалобы 

  5.10 Жалоба, поступившая в администрацию, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

  5.11. В случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

  5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Результат рассмотрения жалобы

   5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

    1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

   2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы

   5.14. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
5.15.  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в жалобе. Ответ на жалобу, поступившую в администрацию  в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе.

5.16. В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

5.17. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования. Должностное лицо администрации, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.18. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.19. В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (обращениями), и при этом в жалобе и не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрацию, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы (обращения) направлялись в администрации или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

  5.20. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса.
Порядок обжалования решения по жалобе

   5.21. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами, или решение ими не было принято, то заявитель вправе обжаловать принятое решение либо бездействие в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

   5.22. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы

  5.23. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации, на стендах в здании администрации, Комитете, а также может быть сообщена заявителю должностными лицами администрации, Комитета при личном контакте, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Приложение № 1 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков,  
находящихся в муниципальной собственности  
Трубчевского муниципального района (города Трубчевска)
 или государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории 
города Трубчевска  в собственность или аренду 
по результатам проведения аукциона»

Комитет  по управлению  муниципальным  имуществом 

администрации Трубчевского муниципального района

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ в торгах (аукционе) 
	
	


                   N

по лоту № ____

(заполняется претендентом (его полномочным представителем)

	


	


Претендент - физическое лицо             юридическое лицо

ФИО Наименование претендента  ……………………………………………….

………………………………………………………………………………………

(для физических лиц)

Документ, удостоверяющий личность:…………………………………………...

серия…………..  N…………., выдан «….» ……………………………………г.

……………………………………………………………………….   (кем выдан)

ИНН ………………………………………………………………………………...

(для юридических лиц)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица  ……………………………………………………………………………………….

серия ……….. N.………… дата регистрации «....» ……………………………г.

Орган, осуществляющий регистрацию …………………………………………..

Место выдачи ………………………………………………………………………

ИНН ………………………………………………………………………………...

Место жительства / Место нахождения претендента:…………………………...

……………………………………………………………………………………….

Телефон ………………….. Факс ………………………. Индекс ……………….

Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: расчетный (лицевой) счет N ……………………………………………………...

………………………… в …………………………………………………………

корр. счет N ……………………… БИК ……………………… ИНН ………….

Представитель претендента …………………………(ФИО или наименование)

Действует на основании доверенности от «....» ………………201__. № ……..

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя - физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя - юридического лица: ……………………..

………………………………………………………………………………………

………..(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)

Вносимая для участия в аукционе сумма денежных средств:

	
	


	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


руб. коп.


цифрами
……………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………….(прописью)

Наименование банка, в котором на счет продавца перечислены денежные средства, вносимые претендентом: ……………………………………………………………………………………….

………………………………………………………...(рекомендуется заполнить)

Подпись претендента (его полномочного представителя) ……………………...

Дата «….» …………..201__ г.

                                                           М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем) 

«….» ….……………..201__ г.  в ….  ч.  …. мин.

Подпись уполномоченного лица, принимающего заявку ………………………                                          

                                                           М.П.
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БЛОК-СХЕМА

последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Трубчевского муниципального района (города Трубчевска)

или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории города Трубчевска  в собственность или аренду

по результатам проведения аукциона»
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