
[image: image1.emf]РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ   АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУБЧЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА      ПОСТАНОВЛЕНИЕ  


от _________2017 г. № _____

г. Трубчевск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Трубчевского муниципального района "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения"
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом №137-ФЗ от 25.10.2001 г. "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Трубчевского муниципального района от 26 мая 2014 г. №350 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг", в целях повышения качества исполнения и доступности оформления прав на земельные участки физическим и юридическим лицам,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией Трубчевского муниципального района "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения". 

2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Трубчевского муниципального района и разместить на официальном сайте администрации Трубчевского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Трубчевского муниципального района Слободчикова Е.А.

Глава администрации





        И.И.Обыдённов

Исп. начальник отдела 

по управлению мун. имуществом

Петроченкова Т. В.
Зам.главы администрации, 

Е.А. Слободчиков

Начальник орг.-прав.отдела

О.А.Москалёва

Утвержден 

постановлением администрации 

Трубчевского муниципального района

                                                                                           от__________ №_
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги администрацией Трубчевского муниципального района "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения"
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией Трубчевского муниципального "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения" (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

Предметом настоящего административного регламента являются правоотношения, складывающиеся между получателем муниципальной услуги и администрацией Трубчевского муниципального района (далее – администрация) в процессе предоставления земельных участков, собственность на которые не разграничена, или находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность или в аренду гражданам и юридическим лицам, являющимися правообладателями зданий, сооружений,  расположенных на таких земельных участках на территории района и муниципального образования «город Трубчевск».
Круг заявителей

2. Заявителями являются:

-граждане и юридические лица (либо их представители, наделённые полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги), являющиеся правообладателями здания, сооружения или помещений в них.

Требования к порядку информирования о порядке предоставления

муниципальной услуги
3. Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией. Исполнителем муниципальной услуги является отдел по управлению муниципальным имуществом (далее – отдел по имуществу), муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Трубчевском районе" (далее – МФЦ).

3.1. Администрация Трубчевского муниципального района:

Место нахождения: Брянская область, г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 242220, Брянская область, г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.

График (режим) работы:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 часов 30 минут до 17 часов 45 минут;

пятница - с 8 часов 30 минут до 16 часов 30 минут;

перерыв с 13.00 до 14.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций): 8 (48352) 2-22-81, 2-23-13; факс: 8 (48352) 2-27-00.

Адрес электронной почты: admtrub@yandex.ru.

Адрес сайта: www.trubech.ru.

3.2. Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Трубчевского муниципального района:

Место нахождения: Брянская область, г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 242220, Брянская область, г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59.

График (режим) работы:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 часов 30 минут до 17 часов 45 минут;

пятница - с 8 часов 30 минут до 16 часов 30 минут;

перерыв с 13.00 до 14.00;

среда – не приемный день, выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций): 8 (48352) 2-23-13; факс: 8 (48352) 2-27-00.

Адрес электронной почты: trubkumi@mail.ru.

Адрес сайта: www.trubech.ru.

3.3 Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Трубчевском районе":

Место нахождения: Брянская область, г. Трубчевск, ул. Свердлова, 68а.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 242220, г. Трубчевск, ул. Свердлова, 68а.

График (режим) работы:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 часов 30 минут до 17 часов 45 минут;

пятница - с 8 часов 30 минут до 16 часов 30 минут;

перерыв с 13.00 до 14.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций): телефон (факс) 8(48352)2-44-58.

Адрес электронной почты: mfc_trubchevsk@mail.ru.

4. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги
4.1.  Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:
Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

при устном обращении;

по телефону;

с использованием электронной почты;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Информация настоящего административного регламента размещается:

на информационных стендах организационно-правового отдела администрации Трубчевского муниципального района;

на Интернет сайте: www.trubech.ru.

4.2. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость изложения информации, полнота информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержит следующие сведения:

- извлечения из законодательных или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде; полная версия – на Интернет-сайте);

- блок – схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, режим работы, номера телефонов и электронной почты администрации Трубчевского муниципального района;

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций.
4.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в отделе по имуществу специалистом при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу www.trubech.ru.

4.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует и консультирует обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции. При ответе на звонки специалист сообщает свои фамилию, имя, отчество и занимаемую должность,  во время разговора четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. По завершении консультации специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять получателю муниципальной услуги.

Время информирования и консультирования по телефону не должно превышать 10 минут.

Время ожидания для получения информации по предоставлению  муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 20 минут.

Письменные обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации заявления и полного пакета документов.

По телефону предоставляется следующая информация:

-контактные телефоны должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

-график работы администрации, отдела по имуществу; 

-почтовый, электронный адрес, факс для направления письменных обращений;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

4.6. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

На информационных стендах размещается следующая информация:

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

-текст административного регламента;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, формы и способы их получения. 

4.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу www.trubech.ru, а также на портале государственных услуг Российской Федерации (www.gosuslugi.ru).
4.8. Заявителям обеспечивается возможность:

-получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации;

-получения на официальном сайте администрации текста административного регламента в электронном виде;

-в целях получения муниципальной услуги представлять заявления и при необходимости иные документы в электронном виде с использованием официального сайта администрации и услуг многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг.

 Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

 Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю.

            Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги, включая МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ прием и регистрация документов для оказания услуги, а также выдача результата оказания муниципальной услуги осуществляется сотрудниками МФЦ. Для исполнения документ передается в администрацию. Информацию о предоставляемой муниципальной услуге (о сроках предоставления муниципальной услуги, о перечнях документов, необходимых для получения услуги, о размерах государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением муниципальной услуги, порядке их уплаты; о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц органов и организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги) заявитель может получить в секторе информирования МФЦ, который включает в себя: 

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями услуг; 

б) информационный киоск – программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации об услугах и ходе их предоставления в МФЦ; 

в) консультационные окна для осуществления информирования о порядке предоставления услуги.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения".
Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация в лице уполномоченного органа-отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Трубчевского муниципального района (отдел по имуществу).

При предоставлении муниципальной услуги отдел по имуществу осуществляет взаимодействие с МФЦ.
7. Специалисты отдела по имуществу администрации, МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Описание результата предоставления муниципальной услуги

8.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

  - подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка, проекта договора аренды земельного участка, его подписание и направление заявителю;

            - принятие постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и направление заявителю;

-мотивированный отказ в предоставлении прав на земельный участок и направление его заявителю.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги

9. Срок подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка и направление заявителю – не более чем 30 дней со дня подачи заявления.
10. Срок принятия постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и направления заявителю – не более чем 30 дней со дня подачи заявления.

11.  Срок направления заявителю письма об отказе в предоставлении земельного участка – не более чем 25 дней со дня подачи заявления.

12. При подаче заявления и необходимых документов максимальное время ожидания получателем муниципальной услуги приема специалистами отдела по имуществу, МФЦ не должно превышать 20 минут. Регистрация осуществляется в день поступления заявления с документами.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

13. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
1) Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, опубликована на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.08.2014, в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, №31, ст. 4398);

2) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, №32, ст. 3301, "Российская газета", №238-239, 08.12.1994);

3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 №14-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996.);

4) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 №146-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 224, 28.11.2001,"Российская газета", N 233, 28.11.2001,"Собрание законодательства РФ", 03.12.2001, N 49, ст. 4552);

5) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

6) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001 "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

7) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

8) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

9) Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015, "Российская газета", №156, 17.07.2015, "Собрание законодательства РФ", 20.07.2015, N 29 (часть I), ст. 4344);

10) Устав Трубчевского муниципального района (принят Трубчевским районным Советом народных депутатов 30.01.2008 №3-344, первоначальный текст документа обнародован в установленном законодательством порядке);

11) Положение об администрации Трубчевского муниципального района, утвержденное решением Трубчевского районного Совета народных депутатов от 30.10.2014 №5-21;

12) Постановление администрации Трубчевского муниципального района от 26 мая 2014г. № 350 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

13) иные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, Брянской области, муниципальные правовые акты Трубчевского муниципального района и города Трубчевска.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы получения их заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
14. Предоставление муниципальной услуги заявителям осуществляется на основании:

14.1 заявления о предоставлении земельного участка (приложение 1 к настоящему административному регламенту).
14.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы:
1) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом отдела по имуществу, должностным лицом МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) в случае направления заявления о приобретении прав на земельный участок посредством почтовой связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

          3) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН;

4) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
15. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок следующую информацию:
-сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;

-* выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

-* выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

-* выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения);

-* выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем 

-*выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются администрацией, отделом по имуществу или МФЦ посредством межведомственного информационного взаимодействия. 

16. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
17. Отдел по имуществу принимает решение об отказе в предоставлении земельных участков при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
          Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим основаниям:

-заявление не соответствует положениям п.1 ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации;

-отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 14.1, 14.2 настоящего административного регламента;

-от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги
18. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на безвозмездной основе.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
19.  Максимальный срок ожидания в очереди на подачу письменного заявления не превышает 20 минут рабочего времени; при получении результата предоставления муниципальной услуги - 20 минут рабочего времени.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, представляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
20. Срок регистрации заявления - 10 минут рабочего времени.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга
             21. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование парковочных мест, доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

 Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

22.В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги в здании администрации Трубчевского муниципального района должностными лицами структурного подразделения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должны быть обеспечены: 

-оказание помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в здание; 

            -беспрепятственный вход инвалидов в здание и выход из него; 

-возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории здания; 

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в пределах здания; 

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание; 

-допуск в здание сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

-допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

-предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

-оказание иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

23. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

 Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

 Центральный вход в здание, где располагается орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.

24. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.  В местах ожидания должны иметься средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования. 

 Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

-информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

-стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

 На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

-номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

-режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

-графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

-номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

-настоящий административный регламент.

 Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
25.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

-заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

-открытость деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги;

-доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом;

-получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.trubech.ru), а также на портале государственных услуг Российской Федерации (www.gosuslugi.ru).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

26. В случае поступления запроса в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала, ответ на запрос направляется в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
Перечень административных процедур
27. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;
3)принятие постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность или отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) оформление, подписание договора аренды земельного участка либо договора купли-продажи земельного участка их  подписание 
- направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления 

муниципальной услуги

28. Последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
Прием и регистрация заявления  о предоставлении муниципальной услуги 
29. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления и документов для предоставления муниципальной услуги является подача в отдел по имуществу или МФЦ заявителем лично (либо его полномочным представителем) заявления по установленной форме в соответствии с приложением 1 к настоящему административному регламенту.

 Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела по имуществу или МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов в соответствии с должностными обязанностями.

Время приема документов составляет не более 20-ти минут.

         Ответственным за прием документов специалистом проверяются документы, удостоверяющие личность заявителя, членов его семьи (полномочия их представителей), комплектность документов, их соответствие установленным требованиям, заявление регистрируется в соответствующем журнале в день приема. 

 Результатом исполнения данного административного действия является регистрация заявления и приложенных к нему документов в установленном виде. Результат фиксируется письменно.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 рабочего дня.
Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
30. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов, проверка документов и законности требований заявителя о предоставлении прав на земельный участок осуществляется после поступления заявления с резолюцией главы администрации.

Специалист отдела по имуществу, уполномоченный на подготовку проекта постановления администрации, рассматривает поступившее заявление, направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы 
в органы, участвующие в предоставлении муниципальной, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных ст.39.16 Земельного кодекса Российской Федерации. 
Принятие постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность, приостановление предоставления муниципальной услуги до устранения замечаний или отказ в предоставлении муниципальной услуги

31. По результатам рассмотрения и проверки ответственный исполнитель совершает одно из следующих действий:

31.1) при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных ст.39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, п. 17 настоящего административного регламента готовит проект сообщения об отказе в предоставлении земельного участка и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа;

31.2) готовит проект постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ.

После проверки начальником отдела по имуществу, передает для проведения экспертизы и визирования в соответствии с правилами подготовки нормативных- правовых актов в администрации Трубчевского муниципального района в срок не более 3 рабочих дней. 

 После визирования проект постановления администрации Трубчевского муниципального района передают главе администрации  Трубчевского муниципального района для рассмотрения и подписания в срок не более 3 рабочих дней.
Регистрация постановления администрации Трубчевского муниципального района осуществляется в установленном порядке. Ответственный исполнитель за подготовку проекта постановления администрации Трубчевского муниципального района, в случае предоставления земельного участка бесплатно, направляет в срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия постановления в орган регистрации прав заявление о государственной регистрации прав.

Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации Трубчевского муниципального района проекта решения о предоставления земельного участка либо отказа в предоставлении земельного участка.

Глава администрации Трубчевского муниципального района подписывает сообщение об отказе в предоставлении земельного участка и передаёт его для отправки заявителю в порядке делопроизводства.

Срок исполнения административной процедуры не может превышать 10 календарных дней.

Оформление, подписание договора аренды земельного участка либо договора купли-продажи земельного участка
32. Основанием для начала процедуры подготовки договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка является получение ответственным постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату либо в аренду.
        Ответственный исполнитель за подготовку договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка готовит проект договора купли-продажи земельного участка либо проект договора аренды земельного участка производит расчет выкупной стоимости либо арендной платы.

             Проект договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка ответственный исполнитель передаёт для подписания главе администрации Трубчевского муниципального района.

       Глава администрации Трубчевского муниципального района подписывает договор купли-продажи земельного участка либо договор аренды земельного участка и возвращает ответственному исполнителю за подготовку договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка.
Направление (выдача) результата заявителю
       33.  Ответственный исполнитель за подготовку постановления (в случае предоставления земельного участка бесплатно), договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка направляет все экземпляры в регистрирующий орган и заявителю, либо ответственному исполнителю на выдачу документов в МФЦ. 

Ответственный исполнитель МФЦ за выдачу документов: 

1) регистрирует получение документов из администрации;

2) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) передаёт ему документы при предъявлении:

· документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его представителя;

· документа, подтверждающего полномочия представителя;

4) делает отметку о дате выдачи договора аренды земельного участка заявителю;

5) заявитель (представитель заявителя) подтверждает факт получения документов личной подписью в расписке-уведомлении о получении договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 20 минут.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата услуги, в течение 3 календарных дней со дня подписания постановления о предоставлении земельного участка либо письма об отказе в предоставлении земельного участка направляет указанные документы почтовым отправлением в адрес заявителя (представителя заявителя) либо выдает документ заявителю лично.

Требования к порядку выполнения административных процедур
34. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения специалиста уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
IV. формы контроля за ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
35. Основными целями системы контроля являются обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по осуществлению контроля, повышение ответственности и исполнительской дисциплины работников администрации.

Общее руководство контролем осуществляет заместитель главы администрации, курирующий сферу муниципального контроля, земельные и имущественные вопросы (лицо, его замещающее).

36. Основными задачами системы контроля являются:

- своевременное выявление отклонений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

- предупреждение не предоставления или ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, а также принятие мер по данным фактам;

- систематическое повышение общего уровня исполнительской дисциплины.

 Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- организацию контроля за сроками предоставления муниципальной услуги;

- проверку хода и качества предоставления услуги;

- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины.

37. Текущий контроль устанавливается за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных административным регламентом.

38. Текущий контроль осуществляет начальник отдела. При предоставлении муниципальной услуги непосредственно начальником отдела – контроль осуществляет заместитель главы администрации, курирующий сферу муниципального контроля, земельные и имущественные вопросы (лицо, его замещающее).

Начальник отдела  (заместитель главы администрации) осуществляет контроль путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента.

Текущий контроль осуществляется постоянно.  Проверки проводятся в соответствии с планом или по мере необходимости.
Порядок и периодичность осуществления плановых  и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
  39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

   - проведения проверок;

   - рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
  40. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

   41. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставления муниципальной услуги.

   42. Плановые и внеплановые проверки по предоставлению муниципальной услуги проводятся лицами, назначенными на проведение соответствующей проверки на основании распоряжения администрации. 

   43. По результатам проверок в установленном порядке главе  администрации представляются справки о состоянии работы по предоставлению муниципальной услуги с предложениями по ее совершенствованию. В необходимых случаях издаются распоряжения администрации с поручениями, обязывающими устранить нарушения административного регламента и нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Ответственность  должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
   44. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего административного регламента, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

   45. За систематическое, грубое нарушение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов в ходе предоставления муниципальной услуги должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

   46. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

   47. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

   48. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего административного регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов, в форме проведения общественного мониторинга.


V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу  на решение и (или) действие (бездействие) органа и его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги 

49. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципальных служащих.

Предмет жалобы

50.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего и принятые (осуществляемые) им решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

51. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

52. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

-главе администрации на решения, действия (бездействие) заместителя главы администрации, курирующего сферу муниципального контроля, земельные и имущественные вопросы, начальника отдела по имуществу;

-заместителю главы администрации, курирующему сферу муниципального контроля, земельные и имущественные вопросы на решения, действия (бездействие) начальника отдела по имуществу, ответственных исполнителей отдела по имуществу и МФЦ;

 Жалоба может быть направлена лично, по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации (www.trubech.ru), а также может быть принята на личном приёме заявителя.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы
53. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего и принятых (осуществляемых) им решений в ходе предоставления муниципальной услуги, поступившая в администрацию.

54. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо специалиста МФЦ решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо специалиста  МФЦ;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы
56. Жалоба, поступившая в администрацию, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
57. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Результат рассмотрения жалобы
58. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
59. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по жалобе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок обжалования решения по жалобе
60. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами администрации, или решение ими не было принято, то заявитель вправе обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
61. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
62. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации, на стендах в здании администрации, а также может быть сообщена заявителю должностными лицами администрации при личном контакте, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

 услуги администрацией Трубчевского 

муниципального района

"Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения"
Главе администрации Трубчевского муниципального района

______________________________________

адрес: 242220, Брянская обл., г.Трубчевск, ул.Брянская, д.59
заявитель:______________________________

______________________________________

(Ф.И.О.)

адрес: _________________________________

______________________________________

телефон: ______________________________

адрес электронной почты: ______________________________________

представитель заявителя: ______________________________________

(Ф.И.О.)

адрес: _________________________________ ______________________________________,

 телефон: _____________________________, 

заявление

о предоставлении прав на земельный участок,

находящийся в государственной

или муниципальной собственности,

на котором расположены здания, сооружения

_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

паспорт: серия ________ № _________, выдан: _____________________________________

"___"__________ ____ г., адрес регистрации: _______________________________________

____________

_____________________________,

являюсь (ется) собственником (владельцем)_______________________________________,







(здание, сооружение)

кадастровый номер: _________________________, расположенного на земельном участке,

который  находится  в  государственной  (или  муниципальной)  собственности по адресу: _____________________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка: __________________ площадь ________________

На основании п. 1  ст. 39.20 Земельного  кодекса  Российской  Федерации, п.4 ст.3 Федерального закона №137-ФЗ от 25.10.2001г. "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"

прошу (заявитель просит) передать указанный  земельный  участок  на  праве

_____________________________________________________________________________.







(собственности или аренды)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных"  даю свое согласие на обработку в администрации Трубчевского муниципального района моих (моего доверителя) персональных  данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество, пол, возраст, дата и место рождения, паспортные данные, гражданство, адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания, номер телефона (домашний, мобильный), правоустанавливающие документы на принадлежащие мне объекты, семейное положение, сведения о составе семьи, ИНН, СНИЛС.

Настоящее  согласие  предоставляется  мной  на осуществление действий в отношении  моих (моего доверителя) персональных данных, включая  (без  ограничения)  сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством РФ.

Я проинформирован(а), что администрация Трубчевского муниципального района гарантирует обработку моих персональных данных, в соответствии с действующим законодательством РФ как неавтоматизированным,  так и автоматизированным способами.

Данное согласие  действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному  заявлению.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах (своего доверителя).
Форма получения правоустанавливающих документов либо отказ:

получить лично в руки (представителем по доверенности) в том числе в МБУ «МФЦ ПГ и МУ в Трубчевском районе;

отправить почтой по адресу, указанному в заявлении.

"___"__________ _____ г.

Заявитель: /______________/ _____________________




        (подпись)   


(Ф.И.О.)
Представитель заявителя: /________________/ ________________________/







(подпись)   


(Ф.И.О.)       

Заявление принято:

ФИО должностного лица (работника), уполномоченного на прием заявления
_____________
_____________________

             подпись


 расшифровка подписи
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

 услуги администрацией Трубчевского 

муниципального района

"Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения"

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги 

"Предоставление земельных участков на которых расположены здания, сооружения"



Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или об отказесогласовании предоставления земельного участка
(в течение 15 календарных дней с момента получения полного пакета документов)






Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


(1 календарный день)





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов





(10 календарных дней со дня регистрации заявления)





Принятие постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность или отказ в предоставлении муниципальной услуги





(10 календарных дней со дня регистрации заявления)





Оформление, подписание договора аренды земельного участка либо договора купли-продажи земельного участка 





(6 календарных дней со дня регистрации заявления)





Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


(в течение 3 календарных дней со дня принятия решения)








